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ПРОЕКТ
Об утверждении Порядка ведения книг регистрации
захоронений (захоронений урн с прахом),
установки и регистрации надмогильных
сооружений (надгробий) и выдачи свидетельств 
о регистрации захоронений на территории
Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Краснодарского края от 04 февраля 2004 г. № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», руководствуясь Уставом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Порядок ведения книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), установки и регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и выдачи свидетельств о регистрации захоронений на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение).

2. Отменить постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 05 марта 2011 г. № 55 «О порядке ведения книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), надмогильных сооружений (надгробий) и выдачи свидетельств о регистрации захоронений на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова И.А.) настоящее постановление:
1) разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru) в меню сайта «О погребении и похоронном деле», «Нормативные правовые акты»;
2) официально опубликовать в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района Цокура И.А.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Глава Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района                                                      Ф.И.О.
	
	Приложение 

УТВЕРЖДЕН

постановлением 
администрации 

Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района

от____________№ ____




ПОРЯДОК 
ведения книг регистрации захоронений
(захоронений урн с прахом),
установки и регистрации надмогильных
сооружений (надгробий) и выдачи свидетельств
о регистрации захоронений на территории
Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок ведения книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), установки и регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и выдачи свидетельств о регистрации захоронений на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Порядок) разработан в соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Краснодарского края от 04 февраля 2004 г. № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».

2. Порядок ведения книг ведения книг регистрации
захоронений (захоронений урн с прахом)
2.1. Каждое захоронение, произведенное на территории общественного кладбища Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, регистрируется в соответствии с настоящим Порядком отделом жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - уполномоченное лицо), о чем вносится соответствующая запись в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), делается отметка на разбивочном чертеже квартала общественного кладбища, а также выдается свидетельство о регистрации захоронения.

2.2. Регистрация захоронений осуществляется при наличии свидетельства о смерти, выданного органами ЗАГС, или медицинского свидетельства о смерти, а регистрация захоронения урны с прахом - при наличии свидетельства о смерти, выданного органами ЗАГС, или медицинского свидетельства о смерти и справки о кремации.

2.3. Книга регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) (далее - книга) ведется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
2.4. В книге указываются фамилия, имя, отчество и возраст умершего, дата захоронения, номер свидетельства о смерти и наименование органа ЗАГС или медицинского свидетельства о смерти, номер участка, фамилия, имя, отчество лица ответственного за захоронение умершего.
2.5. Сведения в книге размещаются на одной стороне листа, заполняются разборчивым почерком, как чернилами, так и шариковой ручкой синего или черного цвета, подчистки и исправления не допускаются. Если при записи допущены неточности, начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района ставит отметку, содержащую слова «Исправленному верить», дату, личную подпись.

Внесение записи в книгу производятся в день захоронения умершего (погибшего) (захоронения урны с прахом).

2.6. Книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена подписью главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района Краснодарского края и гербовой печатью администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Печать).

2.7. На титульном листе книги указываются наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела указывается дата начала и окончания ее ведения.
2.8. Книга является документом строгой отчетности и относится к делам с постоянным сроком хранения и по истечении календарного года передается на постоянное хранение в ведомственный архив администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
2.9. Книга законченная делопроизводством, до ее сдачи на постоянное хранение в муниципальный архив муниципального образований Щербиновский муниципальный район Краснодарского края, хранится в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в течение срока ведомственного хранения документов в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» в условиях, исключающих ее порчу или утрату.
2.10. По истечении срока ведомственного хранения книги передаются в архивный отдел администрации муниципального образований Щербиновский муниципальный район Краснодарского края в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и в подведомственных ей муниципальных учреждениях.
2.11. Ответственность за регистрацию захоронений (захоронений урн с прахом) несет специалист уполномоченного органа.

3. Порядок установки надмогильных сооружений (надгробий)
3.1. Монтаж, демонтаж, ремонт, замена надмогильных сооружений (надгробий) и оград осуществляются на основании письменного уведомления администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района при предъявлении лицом, на которое зарегистрировано место захоронения (или по его письменному поручению иным лицом), паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, свидетельства о регистрации захоронения.
3.2. Каждое надмогильное сооружение (надгробие), установленное на территории общественного кладбища Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, регистрируется уполномоченным органом. Одновременно с регистрацией в книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) соответствующая запись вносится и в свидетельство о регистрации захоронения.

3.3. Книга регистрации установки надмогильных сооружений (надгробий) ведется по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
3.4. Сведения в книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) размещаются на одной стороне листа, заполняются разборчивым почерком, как чернилами, так и шариковой ручкой синего или черного цвета, подчистки и исправления не допускаются. Если при записи допущены неточности, начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района ставит отметку, содержащую слова «Исправленному верить», дату, личную подпись.

3.5. Внесение записи в книгу регистрации надмогильных сооружений (надгробий) производится в день представления лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения, или его представителем документов, указанных в первом абзаце настоящего пункта.
3.6. Книга регистрации надмогильных сооружений (надгробий) должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.

3.7. На титульном листе книги регистрации надмогильных сооружений (надгробий) указываются наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела, слова «Книга регистрации надмогильных сооружений (надгробий)», дата начала и окончания ее ведения.

3.8. Книга регистрации надмогильных сооружений (надгробий) является документом строгой отчетности и относится к делам с постоянным сроком хранения и по истечении календарного года передается на постоянное хранение в ведомственный архив администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
3.9. Книга регистрации надмогильных сооружений (надгробий), законченная делопроизводством, до ее сдачи на постоянное хранение в муниципальный архив муниципального образований Щербиновский муниципальный район Краснодарского края, хранится в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в течение срока ведомственного хранения документов в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г.          № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» в условиях, исключающих ее порчу или утрату.
3.10. По истечении срока ведомственного хранения книга передается в архивный отдел администрации муниципального образований Щербиновский муниципальный район Краснодарского края в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и в подведомственных ей муниципальных учреждениях.
3.11. Ответственность за регистрацию надмогильных сооружений (надгробий) и сохранность книг надмогильных сооружений (надгробий) несет уполномоченный орган.

4. Порядок выдачи свидетельство регистрации захоронений
4.1. Свидетельство о регистрации захоронений выдается уполномоченным органом по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

4.2. Одновременно с регистрацией захоронений уполномоченным органом на основании записи в книге выдается соответствующее Свидетельство регистрации (одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное) захоронения (далее - Свидетельство регистрации захоронения). 

4.3. Перерегистрация свидетельств о регистрации захоронения на иных лиц (родственников, близких родственников) носит заявительный характер и осуществляется уполномоченным исполнительным органом в сфере погребения и похоронного дела в течение трех рабочих дней со дня предоставления соответствующего заявления с указанием причин перерегистрации.

4.4. В отношении семейных (родовых) захоронений перерегистрация свидетельств о регистрации семейного (родового) захоронения производится на лиц, указанных в свидетельстве о семейном (родовом) захоронении, а при отсутствии таковых - на других родственников. 

4.5. Свидетельство о регистрации захоронения выдается заявителю, а его светокопия подшивается к представленным документам до ее сдачи на постоянное хранение в муниципальный архив муниципального образований Щербиновский муниципальный район Краснодарского края, хранится в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в течение срока ведомственного хранения документов в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» в условиях, исключающих ее порчу или утрату.
Заместитель главы
Старощербиновского
сельского поселения 

Щербиновского района,

начальник общего одела                                                                         И.А. Шилова
Приложение 1

к Порядку ведения книг регистрации

захоронений (захоронений урн с прахом),

установки и регистрации

надмогильных сооружений

(надгробий) и выдачи свидетельств 

о регистрации захоронений на территории

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района
КНИГИ РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ
(ЗАХОРОНЕНИЙ УРН С ПРАХОМ) №___
администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района
Краснодарского края
станица Старощербиновская

общественное кладбище Старощербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района

Краснодарского края
Начата «__» __________ 20__ г.

Окончена «__» ________ 20__ г.

	№

п/п
	Возраст

умершего
	ФИО


	Дата 

смерти
	Дата 

захоронения
	Номер 

свидетельства
смерти из ЗАГСа
	Каким ЗАГСом
выдано
свидетельство
	ФИО

землекопа
	Номер участка

	ФИО

ответственного за захоронение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение 2

к Порядку ведения книг регистрации
захоронений (захоронений урн с прахом),

установки и регистрации

надмогильных сооружений

(надгробий) и выдачи свидетельств 

о регистрации захоронений на территории

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района

Книги регистрации надмогильных сооружений (надгробий)

администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района

Краснодарского края

станица Старощербиновская

общественное кладбище Старощербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района

Краснодарского края

Начата     «__» _____ ___ 20__ г.

Окончена «__» ________ 20__ г.

	№

п/п
	ФИО

умершего 
	Дата установки
	Адрес (месторасположение)

кладбища
	Номер

участка

квартала
	Номер ряда
	Материал и размеры надмогильных сооружений (надгробий)
	ФИО

лица

ответственного

за установку, адрес проживания, телефон
	Документ изготовителя надгробия
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение 3

к Порядку ведения книг регистрации

захоронений (захоронений урн с прахом),

установки и регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и выдачи свидетельств о регистрации захоронений на территории Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района

Администрация Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского муниципального района

Краснодарского края

353620, Краснодарский край, Щербиновский район,

станица Старощербиновская, улица Советов, дом 70,

телефон, факс +7 86151 78417, 

e-mail: 7102@bk.ru
СВИДЕТЕЛЬСТВО о регистрации захоронения № _____

 _____________________________________ 

(указываются сведения о виде захоронения: «одиночного», 

«родственного», «почетного» или «воинского)

станица Старощербиновская

(наименование населенного пункта)

общественное кладбище Старощербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района Краснодарского края

_______________________________________________________________
(наименование кладбища, где осуществлено захоронение)

Выдано лицу, ответственному за место захоронения _______________________

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение (подзахоронение) умершего (погибшего)

Сведения о регистрации захоронения умершего ___________________________

                                                                                       (Ф.И.О. захороненного лица)

________________________________________________________________________________

Дата рождения умершего: «_____» ______________ 20___г.

Дата смерти:                       «_____» _______________ 20___г.

Дата захоронения:             «_____» _______________ 20___г.

Место захоронение на общественном кладбище Старощербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района Краснодарского края ______________ участок, _________ квартал, _______ ряд, могила № _______.

Глава Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского муниципального района

Краснодарского края                                                    _______________________ 

                                                                                                                   (подпись, ФИО)

(М.П.)

Дата выдачи Свидетельства «______» ______________ 20______ г.

Зарегистрировано подзахоронение ______________________________________

                                                                                                (Ф.И.О. умершего)

________________________________________________________________________________

в могилу умершего ___________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О. ранее захороненного лица)

________________________________________________________________________________

Дата рождения умершего: «_____» ______________ 20___г.

Дата смерти:                       «_____» ______________ 20___г.

Дата захоронения:              «_____» ______________ 20___г.

Глава Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского муниципального района

Краснодарского края                                                    _______________________ 

                                                                                                                   (подпись, ФИО)

        (М.П.)

Дата регистрации подзахоронения «______» ______________ 20______ г.

Зарегистрировано захоронение урны с прахом ___________________________

                                                                                        (Ф.И.О. умершего)

______________________________________________________________________________

Дата рождения умершего: «_____» ______________ 20___г.

Дата смерти:                       «_____» ______________ 20___г.

Дата захоронения:              «_____» ______________ 20___г.

Глава Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского муниципального района

Краснодарского края                                                    _______________________ 

                                                                                                                   (подпись, ФИО)

        (М.П.)

Дата регистрации захоронения урны с прахом  «____» ____________ 20______ г.

