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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 19.01.2023                                                                                                        № 8-р

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении Положения

о финансово-экономическом отделе 
администрации Старощербиновского 
сельского поселения

Щербиновского района
В соответствии со статьей 34 Устава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района:
1. Утвердить Положение об финансово-экономическом отделе администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение).
2. Отменить распоряжение администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 24 декабря 2013 г. № 134-р «Об утверждении Положения о финансово-экономическом отделе администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова И.А.) разместить настоящее распоряжение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru) в меню сайта «Администрация», «Отделы администрации».

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на начальника финансово-экономического отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района Калмыкову А.С.
5. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Исполняющий полномочия главы

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района                                                        И.А. Шилова
	
	Приложение

УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением

администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 19.01.2023 № 8-р


ПОЛОЖЕНИЕ

о финансово-экономическом отделе 

администрации Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района

1. Общие положения

1.1. Финансово-экономический отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – финансово-экономический отдел) является структурным подразделением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - администрация поселения), подчиняется в своей деятельности непосредственно главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и заместителю главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, начальнику общего отдела, а в решении текущих и оперативных дел начальнику отдела. 

1.2. Положение о финансово-экономическом отделе, штатная численность устанавливается и утверждается распоряжением администрации поселения. Расходы на содержание финансово-экономического отдела определяются в общем объеме расходов на содержание администрации поселения.

1.3. Финансово-экономический отдел возглавляет, начальник финансово-экономического отдела, который непосредственно подчиняется главе Старощербиновского сельского поселения (далее - Глава) и заместителю главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, начальнику общего отдела. Начальник финансово-экономического отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации поселения. В период временного отсутствия начальника финансово-экономического отдела (нахождением в ежегодно оплачиваемом отпуске и командировке, в связи с временной нетрудоспособностью) его обязанности выполняет специалист финансово-экономического отдела, назначенный распоряжением администрации поселения, на основании его письменного согласия.
1.4. В своей деятельности финансово-экономический отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, Уставом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и настоящим Положением. 

1.5. Финансово-экономический отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми отделами администрации поселения, администрацией муниципального образования Щербиновский район, администрацией Краснодарского края. 

2. Основные задачи финансово-экономического отдела

Основными задачами финансово-экономического отдела являются:

2.1. Организация составления и исполнения бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – бюджет поселения). 

2.2. Контроль за целевым и эффективным использованием средств бюджета поселения.

2.3. Составление отчетов об исполнении бюджета поселения.

2.4. Содействие обеспечению устойчивой сбалансированности и наполняемости бюджета поселения.

2.5. Участие в организации сбора статистических данных, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.6. Управление муниципальным долгом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.7. Проведение анализа социально-экономического развития Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, разработка прогнозов социально-экономического развития Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и отчетов об их исполнении.
2.8. Содействие регулированию деятельности малого и среднего предпринимательства на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.9. Проведение оценки эффективности налоговых расходов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.10. Участие в подготовке нормативных правовых актов органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района о местных налогах и сборах.
2.11. Осуществление закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд, ведомственный контроль и оказание методологической помощи в сфере закупок учреждениям, подведомственным администрации поселения.

2.12. Составление и размещение в информационно-аналитических общероссийских и региональных системах информации, предусмотренной действующим законодательством.

3. Функции финансово-экономического отдела

В соответствии с возложенными задачами финансово-экономического отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Организует работу по составлению проекта бюджета поселения на очередной финансовый год.

3.2. Обеспечивает разработку основных направлений бюджетной и налоговой политики поселения.
3.3. Разрабатывает проект среднесрочного финансового плана.
3.4. Составляет и ведет свободную бюджетную роспись, кассовый план бюджета поселения.

3.5. Ведет реестр бюджетных обязательств Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.6. Обеспечивает управление муниципальным долгом, ведет муниципальную долговую книгу Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.7. Обеспечивает в установленном порядке исполнение бюджета поселения по доходам и расходам.

3.8. Обеспечивает в установленном порядке целевое финансирование бюджетополучателей бюджета поселения, осуществляет контроль за своевременным, полным и целевым использованием средств бюджета поселения.

3.9. Составляет и представляет отчет о кассовом исполнении бюджета поселения.

3.10. Осуществляет финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета поселения, средствами администраторов источников финансирования дефицита бюджета поселения, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

3.11. Осуществляет подготовку проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района о местных налогах и сборах в целях предоставления на рассмотрение в Совет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.12. Дает разъяснения налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района о местных налогах и сборах.

3.13. Осуществляет систематический, полный и стандартизированный учет операций по движению средств бюджета поселения.

3.14. Составляет и размещает в информационно-аналитических общероссийских и региональных системах информации, предусмотренной действующим законодательством.

3.15. Анализирует состояние экономики Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.16. Осуществляет разработку прогнозов социально-экономического развития Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и отчетов об их исполнении.

3.17. Осуществляет рассмотрение экономически-обоснованных тарифов на различные виды работ или услуг.

3.18. Участвует в организации сбора статистических данных, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

3.19. Организует осуществление закупок товаров работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд в рамках Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

3.20. Осуществляет оказание муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

3.21. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности следующих коллегиальный органов администрации поселения:

балансовой комиссии администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

комиссии по поступлению и выбытию активов; 

постоянно действующей инвентаризационной комиссии Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

совета по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района.

3.22. Проводит анализ финансовых, экономических, социальных и иных показателей развития малого и среднего предпринимательства и эффективности применения мер по его развитию, прогноз развития малого и среднего предпринимательства на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.23. Оказывает поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках компетенции финансово-экономического отдела.

3.22. Подготавливает проекты постановлений и распоряжений администрации поселения, проекты решений Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по поручению главы по вопросам отнесенных к компетенции финансово-экономического отдела.

3.25. Принимает участие в разработке муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, проводит экспертизу проектов муниципальных программ в рамках компетенции финансово-экономического отдела, формирует и представляет в Совет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района сводный годовой доклад о ходе реализации и об оценке эффективности реализации муниципальных программ, подготовленный на основе докладов о ходе реализации муниципальных про-грамм, представленных координаторами муниципальных программ.

3.56. Выполнение требований Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в части, касающейся основные задачи и функции финансово-экономического отдела.
4. Организация работы финансово-экономического отдела

4.1. Руководство финансово-экономического отдела осуществляет начальник финансово-экономического отдела, который назначается на должность и освобождается от должности Главой.

Начальник финансово-экономического отдела осуществляет общее руководство деятельностью финансово-экономического отдела на основе единоначалия.

Начальник финансово-экономического отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на финансово-экономический отдел функций.

4.2. Начальник финансово-экономического отдела является муниципальным служащим администрации поселения. 

4.3. Обязанности начальника финансово-экономического отдела в период его временного отсутствия (нахождением в ежегодно оплачиваемом отпуске и по другим причинам) его обязанности выполняет специалист финансово-экономического отдела, назначенный распоряжением администрации поселения, на основании его письменного согласия. 
4.4. Начальник финансово-экономического отдела:

вносит на рассмотрение Главы, Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию финансово-экономического отдела;

определяет должностные обязанности работников финансово-экономического отдела; 

обеспечивает поддержание высокого уровня трудовой и производственной дисциплины в финансово-экономическом отделе;

подписывает документы в пределах своей компетенции, в том числе согласовывает проекты постановлений и распоряжений администрации поселения, другие документы правового характера, поступающие в финансово-экономический отдел;

осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Положением и действующим законодательством.

4.5. Поощрение и привлечение к дисциплинарной ответственности работников финансово-экономического отдела производится Главой по представлению начальника финансово-экономического отдела.

5. Права финансово-экономического отдела

5.1. Для обеспечения своей деятельности финансово-экономический отдел наделяется следующими правами:

5.1.1. В соответствии с действующим законодательством запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию от отделов администрации поселения и подведомственных ей муниципальных учреждениях Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5.1.2. В пределах компетенции финансово-экономического отдела давать рекомендации специалистам администрации поселения и работникам подведомственных администрации поселения муниципальных учреждений Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по вопросам оформления первичных документов и составления отчетности. 

5.1.3. Принимать участие в работе комиссий, рабочих групп, других коллегиальных органов при Главе, где рассматриваются вопросы, относящиеся к компетенции финансово-экономического отдела или затрагивающие его интересы. 

5.1.4. Вносить в установленном порядке на рассмотрение органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района проекты нормативных актов, предложения, заключения и докладные записки по вопросам, входящим в компетенцию финансово-экономического отдела;

5.1.5. Возвращать проекты муниципальных правовых актов на доработку или исправление, если в них будут выявлены положения, противоречащие действующему законодательству.

6. Ответственность финансово-экономического отдела

6.1. Начальник финансово-экономического отдела несет ответственность:

за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на финансово-экономический отдел функций

7. Реорганизация и прекращение деятельности

финансово-экономического отдела

7.1. Реорганизация и прекращение деятельности финансово-экономического отдела производится администрацией поселения по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Начальник 

финансово-экономического

отдела администрации

Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района




                            А.С. Калмыкова

