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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 19.01.2023                                                                                                        № 7-р

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении Положения
об организационно-правовом отделе
администрации Старощербиновского 
сельского поселения Щербиновского района
В соответствии со статьей 34 Устава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района:
1. Утвердить Положение об организационно-правовом отделе администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение).


2. Отменить распоряжение администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 24 декабря 2013 г. № 135-р «Об утверждении положения об организационно-правовом отделе администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова И.А.) разместить настоящее распоряжение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru) в меню сайта «Администрация», «Отделы администрации».

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на начальника организационно-правового отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района Голиченко А.Г.
5. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Исполняющий полномочия глава 
Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района                                                        И.А. Шилова
	
	Приложение

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от______________№___


ПОЛОЖЕНИЕ

об организационно-правовом отделе

администрации Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района

1. Общие положения

1.1. Организационно-правовой отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – организационно-правовой отдел) является структурным подразделением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

1.2. Положение об организационно-правовом отделе, штатная численность устанавливается и утверждается распоряжением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

 1.3. Организационно-правовой отдел возглавляет начальник организационно-правового отдела, который непосредственно подчиняется главе Старощербиновского сельского поселения (далее - Глава), заместителю главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, начальнику общего отдела (далее – заместитель главы). Начальник организационно-правового отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района. В период временного отсутствия начальника организационно-правового отдела (нахождением в ежегодно оплачиваемом отпуске и командировке, в связи с временной нетрудоспособностью) его обязанности выполняет ведущий специалист организационно-правового отдела, назначенный распоряжением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, на основании его письменного согласия.

1.4. Организационно-правовой отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми отделами администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - администрация поселения), администрацией муниципального образования Щербиновский район, администрацией Краснодарского края.

1.5. В своей деятельности организационно-правовой отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, и настоящим Положением, муниципальными правовыми актами Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

1.6. Настоящее Положение изменяется и корректируется в соответствии с изменением задач, целей, функций, прав, возлагаемых на организационно-правовой отдел.

2. Основные задачи и функции организационно-правового отдела

Задачами и функциями организационно-правового отдела являются:

2.1. Правовое обеспечение деятельности Главы,  администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по реализации их полномочий, осуществляемых в соответствии с Конституцией Российской Федерации и Уставом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, федеральным и краевым законодательством, муниципальными правовыми актами.

2.2. Представление интересов Главы, администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в судах, органах прокуратуры, юстиции, внутренних дел и иных органах при рассмотрении дел (вопросов), связанных с правовым обеспечением интересов главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации  Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.3. Правовое информационно-справочное обеспечение деятельности Главы.

2.4. Правовое информационно-справочное содействие структурным подразделениям администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.5. Обеспечение контроля за своевременным и качественным предоставлением отчетных материалов по вопросам:

управления и распоряжения муниципальной собственностью Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

ведения реестра муниципального имущества Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

статистического наблюдения.


2.6. Участие в сборе документов для проведения конкурсов, аукционов по продаже и передаче в аренду муниципального имущества Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, за исключением земельных участков.


2.7. Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по вопросам приватизации и управления муниципальной собственностью Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района за исключением земельных участков.


2.8. Осуществление контроля за эффективностью использования и сохранностью муниципального имущества Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, находящегося в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий и оперативном управлении муниципальных учреждений Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района. 


2.9. Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района.

2.10. Проведение правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов администрации и Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, поступающих в организационно-правовой отдел и вносимых на рассмотрение главы и Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на предмет их соответствия действующему законодательству.

2.11. Участие в работе по рассмотрению протестов и представлений прокурора Щербиновского района, проводит анализ поступивших в администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района протестов и представлений прокурора Щербиновского района и ответов на них.

2.12. Проведение правовой экспертизы проектов муниципальных контрактов, соглашений, стороной в которых выступает Старощербиновское сельское поселения Щербиновского района, администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.13. Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, проектов решений Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по поручению главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по вопросам отнесенных к компетенции организационно-правового отдела. 

2.14. Ведение претензионно-исковой работы администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, подготовка исков, отзывов, жалоб и передача их в судебные органы.

2.15. Представление интересов администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в судебных, правоохранительных органах, при рассмотрении правовых споров в соответствии с задачами организационно-правового отдела.

2.16. Проведение консультирования муниципальных служащих администрации и главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по юридическим вопросам, непосредственно связанным со служебной деятельностью.

2.17. Проведение правовой экспертизы, а также экспертизы на наличие коррупциогенных факторов в проектах постановлений, распоряжений, решений Совета и других документах правового характера, поступающих в организационно-правовой отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.18. Подготовка проектов постановлений и распоряжений (писем) Главы по вопросам проведения операций с муниципальным имуществом (передача имущества в аренду, в хозяйственное ведение, оперативное управление, принятие имущества в муниципальную собственность, в том числе включение и исключение имущества из реестра муниципальной собственности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района).

2.19. В порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством осуществление подготовки и контроля исполнения договоров, предусматривающих переход прав владения, пользования, распоряжения в отношении муниципального имущества Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, в том числе договоров аренды, купли-продажи, хранения, безвозмездного пользования, хозяйственного ведения, оперативного или доверительного управления.

2.20. Подготовка документов по организации торгов по приватизации муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.21. Подготовка документов для регистрации права муниципальной собственности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на недвижимое имущество.

2.22. Предоставление сведений, необходимых для составления проекта доходной части бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.23. Участие в разработке программ и проектов использования, восстановления и развития муниципального имущества Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.24. Участие в осуществлении мер по противодействию коррупции на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

2.24. Создание гражданам равных условий для занятий физической культурой и спортом независимо от их социального положения.

2.25. Внесение предложений по обеспечению условий для развития физической культуры, школьного спорта и массового спорта на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.26. Разработка муниципальной программы развития физической культуры и спорта на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.27. Пропаганда физической культуры, школьного спорта и массового спорта.

2.28. Разработка и реализация ежегодного календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.29. Участие в пределах своей компетенции в организации физкультурно-оздоровительной и спортивной работы с инвалидами, лицами с ослабленным здоровьем, проведении с ними физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

2.30. Организация мероприятий, направленных на противодействие и незаконный оборот наркотических средств, формирование и пропаганда здорового образа жизни среди молодых людей Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.31. Организация мероприятий, направленных на гражданское и патриотическое воспитание детей и молодежи.

2.32. Организация и проведение досуга и летнего отдыха детей и молодежи Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
2.33. Оказание муниципальных услуг:

«Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком»;

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»;

«Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов»;

«Уведомительная регистрация трудового договора с работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем»;

«Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков»;

«Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»;

«Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».

2.34. Организационно-техническое обеспечение деятельности следующих коллегиальных органов:

административной комиссии Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

комиссии по приватизации муниципального имущества Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

постоянно действующей комиссии по проведению аукциона по продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

единой комиссии по проведению конкурсов или аукционов на право заключения договор безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по противодействию коррупции

молодежного Совета при главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
2.35. Выполнение требований Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в части касающейся основные задачи и функции организационно-правового отдела.
3. Организация работы организационно-правового отдела

3.1. Руководство организационно-правовым отделом осуществляет начальник организационно-правового отдела, который назначается на должность и освобождается от должности Главой.

Начальник организационно-правового отдела осуществляет общее руководство деятельностью организационно-правового отдела на основе единоначалия.

Начальник организационно-правового отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на организационно-правовой отдел функций.

3.2. Начальник организационно-правового отдела является муниципальным служащим Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

3.3. Обязанности начальника организационно-правового отдела в период его временного отсутствия (нахождением в ежегодно оплачиваемом отпуске и по другим причинам) его обязанности выполняет ведущий специалист организационно-правового отдела, назначенный распоряжением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, на основании его письменного согласия.

3.4. Начальник организационно-правового отдела:

вносит на рассмотрение Главы, Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию организационно-правового отдела;

определяет должностные обязанности работников организационно-правового отдела;

подписывает документы в пределах своей компетенции, в том числе согласовывает проекты постановлений и распоряжений администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, другие документы правового характера, поступающие в организационно-правовой отдел;

3.5. Поощрения и привлечение к дисциплинарной ответственности работников организационно-правового отдела производится Главой по представлению начальника организационно-правового отдела.

3.6. Осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Положением и действующим законодательством.

4. Права организационно-правового отдела

Для обеспечения своей деятельности организационно-правовой отдел наделяется следующими правами:

4.1. В соответствии с действующим законодательством запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию от отделов администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.2. Требовать от всех специалистов администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района документы и сведения, необходимые для исполнения возложенных на организационно-правовой отдел задач.

4.3. Вносить Главе предложения по вопросам, отнесенным к компетенции организационно-правового отдела настоящим Положением, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.4. Принимать участие в работе комиссий, рабочих групп, других коллегиальных органов при Главе, где рассматриваются вопросы, относящиеся к компетенции организационно-правового отдела или затрагивающие его интересы.

4.5. Возвращать проекты муниципальных правовых актов на доработку или исправление, если в них будут выявлены положения, противоречащие действующему законодательству. 

5. Ответственность организационно-правового отдела

5.1. Начальник организационно-правового отдела несет ответственность:

за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на организационно-правовой отдел функций.

6. Реорганизация и прекращение деятельности
организационно-правового отдела
6.1. Реорганизация и прекращение деятельности организационно-правового отдела производится администрацией поселения по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Начальник 

организационно-правового 

отдела администрации 

Старощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      А.Г. Голиченко


