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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.03.2019                                                                                                                                 № 80

ст-ца Старощербиновская
О внесении изменений в постановление администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района от 11 января 2019 года № 2

«Об утверждении плана закупок размещения

заказов на поставку товаров, выполнения работ,

оказания услуг для нужд Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района на 2019

финансовый год и плановый период 2020 и 2021 годов»

Во исполнение решения Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района третьего созыва от 15 марта 2019 года № 2 «О внесении изменений в решение Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района 25 декабря 2018 года № 4 «О бюджете Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2019 год» и в соответствии с пунктом 6 части 6 статьи 17 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 11 января 2019 года № 2 «Об утверждении плана закупок размещения заказов на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2019 финансовый год и плановый период 2020 и 2021 годов» (с изменениями от 14 февраля 2019 года № 53) изменения, изложив приложение к нему в новой редакции (прилагается).

2. Контрактному управляющему (Евстигнеева) разместить план закупок в единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с действующим законодательством.

3. Отменить постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 февраля 2019 года № 53 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 11 января 2019 года № 2 «Об утверждении плана закупок размещения заказов на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2019 финансовый год и плановый период 2020 и 2021 годов».

4. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Информация по отделам», «Финансово-экономический отдел», «План закупок», «на 2019 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Исполняющий полномочия главы

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района





                                   И.А. Цокур

	  
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 20.03.2019 № 80

«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 11 января 2019 года № 2

(в редакции постановления

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района

от 20.03.2019 № 80)




План закупок

размещения заказов на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг 

для нужд Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

на 2019 финансовый год и плановый период 2020 и 2021 годов

	наименование заказчика
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	353620, Российская Федерация, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, Советов ул., дом 70, тел. 8. (861 51) 7-76-82, электронная почта: 7102@bk.ru

	ИНН
	2358007103

	КПП
	235801001

	ОКПО
	04091324

	ОКОПФ

	75404

	№ п/п
	Идентифи​кационный

код закупки
	Цель осуществления закупки
	Наименование объекта закупки
	Планируемый год размещения извещения, направления приглашения, заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	Объем финансового обеспечения (руб.)
	Сроки (периодичность) осуществления планируемых закупок
	Дополнительная информация в соответствии с пунктом 7 части 2 статьи 17 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для

обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Информация о проведении общественного обсуждения закупки (да или нет)
	Обоснование внесения изменений

	
	
	
	
	
	всего
	в том числе планируемые платежи
	
	
	
	

	
	
	наименование мероприятия государственной (муниципальной) программы либо непрограммные направления деятельности

(функции, полномочия)
	ожидаемый результат реализации мероприятия государственной (муниципальной) программы
	
	
	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	на последующие годы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	на первый год
	на второй год
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	193235800710323580100100010003514244
	отдельные направления деятельности администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района,
	
	поставка электроэнергии
	2019
	7 100 870,00
	7 100 870,00
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно)
	нет
	нет
	

	
	
	комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	193235800710323580100100010003514244
	обеспечение деятельности администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	
	поставка электроэнергии
	2019
	242790,00
	242790,00
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно)
	нет
	нет
	

	3
	193235800710323580100100020003523244
	сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	
	поставка газа
	2019
	181680,23
	181680,23
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно)
	нет
	нет
	

	4
	193235800710323580100100030000000244
	обеспечение деятельности администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	
	товары, работы, услуги на сумму, не превышающую 100 000 рублей
	2019
	17 687 249,54
	17687 249,54
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно
	нет
	нет
	

	Итого по КБК 992 0801 2400110280 244
	185 680,23
	185 680,23
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0104 7100900190 244
	778 133,97
	778 133,97
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0503 2200210560 244
	7 801 670,00
	7 801 670,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0502 2200310570 244
	714 146,92
	714 146,92
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0502 2200310570 243
	4 764651,50
	4 764 651,50
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по КБК 992 0409 2000110460 244
	8 651 732,83
	8651732,83
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0309 1900210490 244
	3500,00
	3500,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0104 7100260190 244
	7600,00
	7600,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0113 0100210020 244
	200 000,00
	200 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0113 7100410440 244
	30 000,00
	30 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0113 0100710610 244
	25 200,00
	25 200,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0801 2600110040 244
	60 000,00
	60 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0113 1800110050 244
	28 000,00
	28 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0309 1900110430 244
	61 000,00
	61 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0314 1900710270 244
	8 000,00
	8 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0412 0400110090 244
	30 000,00
	30 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0412 7100510450 244
	100 000,00
	100 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0113 0300210080 244
	373 076,00
	373 076,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0503 2200110550 243
	120 000,00
	120 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0503 2200110550 244
	14 477,20
	14 477,20
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0707 14003100330 244
	119 000,00
	119 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 1101 1300310320 244
	104 080,00
	104 080,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0314 1900310500 243
	155 000,00
	155 000,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0113 0100910480 244
	147 750,00
	147 750,00
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0203 7100851180 244
	27 661,12
	27 661,12
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х

	Итого по КБК 992 0113 0300210080 243
	807630,00
	807630,00
	
	
	
	х
	х
	х
	х

	Итого объем финансового обеспечения, предусмотренного на заключение контрактов
	25 212 589,77
	25 212 589,77
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х





















           ».

Исполняющий полномочия главы

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района



________________

«__» ________________ 20__ г.

Ведущий специалист 

финансово-экономического отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района





________________

«__» ________________20__ г.

М.П.

Начальник финансово-экономического

отдела администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района







 



                         А.С. Калмыкова
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.03.2019                                                                                                                              № 81

ст-ца Старощербиновская
О внесении изменений в постановление администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района от 11 января 2019 года № 3

«Об утверждении плана-графика размещения

заказов на поставку товаров, выполнения работ,

оказания услуг для нужд Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района на 2019 год»

Во исполнение решения Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района третьего созыва от 15 марта 2019 года № 2 «О внесении изменений в решение Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района 25 декабря 2018 года № 4 «О бюджете Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2019 год» и в соответствии с частью 15 статьи 21 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 11 января 2019 года № 3 «Об утверждении плана-графика размещения заказов на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2019 год» (с изменениями от 14 февраля 2019 года № 54) изменения, изложив приложение к нему в новой редакции (прилагается).

2. Контрактному управляющему (Евстигнеева) разместить план-график в единой информационной системе в сфере закупок информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с действующим законодательством.

3. Отменить постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 февраля 2019 года № 54 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 11 января 2019 года № 3 «Об утверждении плана-графика размещения заказов на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2019 год».

4. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Информация по отделам», «Финансово-экономический отдел», «План-график», «на 2019 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Исполняющий полномочия главы

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района





                               И.А. Цокур

	  
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 20.03.2019 № 81

«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 11 января 2019 года № 3

(в редакции постановления

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района

от 20.03.2019 № 81)


План-график

размещения заказов на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг для нужд

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2019 год 

	Наименование заказчика
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	353620, Российская Федерация, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, Советов ул., дом 70, тел. 8. (861 51) 7-76-82, электронная почта: 7102@bk.ru

	ИНН
	2358007103

	КПП
	235801001


	ОКПО
	04091324

	ОКОПФ
	75404

	ОКТМО
	036589413101


	№ п/п
	Идентификационный код закупки
	Объект закупки
	Начальная (максимальная), цена контракта, цена контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (тыс. рублей)
	Размер аванса (процентов)
	Планируемые платежи
	Единица измерения
	Количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг
	Периодичность или количество этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Размер обеспечения
	Планируемый срок начала осуществления закупки (месяц, год)
	Планируемый срок окончания исполнения контракта (месяц. год)
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Преимущества, предоставляемые участникам закупки в соответствии со статьями 28 29 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (да или нет)
	Осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций (да или нет) 
	Применение национального режима при осуществлении закупки
	Дополнительные требования к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг
	Сведения о проведении обязательного общественного обсуждения закупки
	Информация о банковском сопровождении контрактов
	Обоснование внесения изменений
	Уполномоченный орган (учреждение)
	Организатор совместного конкурса или аукциона

	
	
	наименование
	описание
	
	
	всего
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	последующие годы
	код по ОКЕИ
	наименование
	всего
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	последующие годы
	
	заявки
	исполнения контракта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	на 1-й год
	на 2-й год
	
	
	
	
	
	на 1-й год
	на 2-й год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	193235800710323580100100010013514244
	поставка электроэнергии
	поставка электроэнергии
	7 100 870,00
	0
	7 100 870,00
	7 100 870,00
	0
	0
	0
	214
	кВт
	722000
	722000
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно)
	0
	0
	01.2019
	12.2019
	закупка у единственного поставщика
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	
	
	
	

	2
	193235800710323580100100010023514244
	поставка электроэнергии
	поставка электроэнергии
	242 790,00
	0
	242 790,00
	242 790,0
	0
	0
	0
	214
	кВт
	25900
	25900
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно)
	0
	0
	01.2019
	12.2019
	закупка у единственного поставщика
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	
	
	
	

	3
	193235800710323580100100020013523244
	поставка газа
	поставка газа
	181680,23
	0
	181680,23
	181680,23
	0
	0
	0
	113
	м3
	24000
	24000
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно)
	0
	0
	01.2019
	12.2019
	закупка у единственного поставщика


	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	
	
	
	

	4
	193235800710323580100100030010000244
	товары, работы, услуги на сумму, не превышающую 100 000 рублей


	товары, работы, услуги на сумму, не превышающую 100 000 рублей
	17 687 249,54
	0
	17 687 249,54
	17 687 249,54
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2019 год (ежемесячно)
	0
	0
	01.2019
	12.2019
	закупка у единственного поставщика
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	
	
	
	

	Итого предусмотрено на осуществление закупок-всего
	25 212 589,77
	х
	25 212589,77
	25 212 589,77
	0
	0
	0
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х

	в том числе: закупок путем проведения запроса котировок
	0
	х
	
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х

	закупок, которые планируется осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций
	0
	х
	
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х


                                                                                                                                                                                                             ».

Исполняющий полномочия главы

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района



________________

«__» ________________ 20__ г.

Ведущий специалист 

финансово-экономического отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района





________________

«__» ________________20__ г.

                                                                                                                           М.П.

Начальник финансово-экономического

отдела администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района







 



                         А.С. Калмыкова
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.03.2019                                                                                                                                 № 83

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района

муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», постановлениями администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 03 октября 2018 года № 217 «Об установлении порядков разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и от 21 января 2019 года № 21 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и муниципальными учреждениями Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района», Уставом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (прилагается).

2. Отменить постановления администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района:

от 15 февраля 2016 года № 77 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»;

от 19 сентября 2017 года № 230 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 15 февраля 2016 года № 77 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»;

от 22 января 2018 года № 11 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 19 сентября 2017 года № 230 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 15 февраля 2016 года № 77 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов».

3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Административная реформа», «Административные регламенты», «за 2019 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника общего отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района И.А. Шилову.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Исполняющий полномочия главы

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                    И.А. Цокур

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района 

от 21.03.2019 № 83




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района муниципальной 

услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее - регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее - муниципальная услуга).

Термины и определения, используемые в настоящем регламенте, соответствуют терминам и определениям, установленным в законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители) являются: юридические и физические лица, обратившиеся в администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района за предоставлением муниципальной услуги, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

1.2.2. С заявлением о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества.
1.2.3. В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

1.2.4. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым уполномоченным органом в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии.

Заявление представляется в уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, осуществляется:

1.3.1.1. В администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - уполномоченный орган):

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям. 

1.3.1.2. В многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее - МФЦ):

при личном обращении;

с использованием Единого портала многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.3.1.3. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт). 
1.3.1.4. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый Портал) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный Портал) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и уполномоченном органе.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;

адрес официального сайта администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, адрес электронной почты уполномоченного органа;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномоченного органа;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

1.3.4. На официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и Едином портале размещается справочная информация:

место нахождения и графики работы уполномоченного органа, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи структурных подразделений уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, в сети «Интернет».

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем, изменения справочной информации. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом.

2.2.2. Заявитель (представитель заявителя) представляет заявление в уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту нахождения имущества.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с уполномоченным органом.

2.2.3. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу через общий отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района с участием - МФЦ (далее - общий отдел).

2.2.4. В процессе предоставления муниципальной услуги общий отдел взаимодействует с:

Межмуниципальным отделом по Ейскому и Щербиновскому районам Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю;

ГБУ КК «Краевая техническая инвентаризация». 
2.2.5. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления

муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача постановления уполномоченного органа о присвоении, изменении, или аннулирования адреса;

2) отказ в выдаче постановления уполномоченного органа о присвоении, изменении, или аннулирования адреса.

Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются уполномоченными должностными лицами уполномоченного органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи

(направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 8 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, с учетом выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

2.4.3. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день.

Подраздел 2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, перечень которых обязательно размещается на официальном сайте уполномоченного органа, Едином Портале, Региональном портале.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также в соответствующем разделе федерального реестра в сети «Интернет».

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в

электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель к заявлению прилагает следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по установленным основаниям);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по установленным основаниям).

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицирован-ной электронной подписи.

2.6.2. Заявление может быть подано:

при личном обращении заявителя в МФЦ; 

при личном обращении заявителя в уполномоченный орган; 

в виде почтового отправления в уполномоченный орган с описью вложения; 

в электронной форме.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса представляется по форме, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации.

2.6.3. Документы могут быть предоставлены в форме электронных документов, в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящего подраздела должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления муниципальных образований
Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

2.7.1. Предоставление документов заявителем, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, не предусмотрено.

2.7.2. Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпункте 2.6.1 настоящего регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Документы, указанные в подпункте 2.6.1 настоящего регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8. От заявителя запрещено требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных уполномоченного органу и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган, подведомственная ему организация не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальных услуг. 

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие, ненадлежащее оформление или оформленное не по установленной форме заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

отсутствие права у заявителя на предоставление муниципальной услуги;

несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи.

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник общего отдела либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом общего отдела и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайт уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.2 настоящего регламента;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил  присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале.

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.11.1. Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги является получение схемы расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.13.1. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, плата не взимается.
Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг

2.14.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги в том числе, поступивших в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Полученный от заявителя заявления фиксируется экспертом общего отдела администрации поселения в журнал регистрации и контроля поступающих документов в администрацию, в том числе по электронной почте, отправлений почты фельдъегерской связью. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать 15 минут. 

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте 1.3.3 Подраздела 1.3 раздела 2 регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A-4; текст - прописные буквы, размером шрифта № 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов запросов на получение муниципальной услуги, образцов запросов, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и нерабочих праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.
Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе

с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность
либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном
центре предоставления государственных и муниципальных услуг

(в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), по средствам запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 210-ФЗ

(далее - комплексный запрос)

2.17.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого Портала, Регионального портала;

возможность получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги с использованием официального сайта уполномоченного органа, Единого Портала, Регионального Портала; 

возможность записи на прием в МФЦ с использованием Регионального Портала.
Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги

в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФЦ в уполномоченный орган;

посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - электронная подпись).

Допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, в том числе с учетом права заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.18.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале, Региональном портале.

Для получения доступа к возможностям Единого портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 

Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином портале;

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Едином портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином портале; 

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 
2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале.

2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном подпунктом 2.18.1 подраздела 2.18 раздела 2 регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом места нахождения объекта недвижимости.

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде».

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
направление с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в уполномоченный орган, подведомственные ему организации, предоставляющие муниципальную услугу. 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункциональных центрах предоставления государственных
и муниципальных услуг 

Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий), выполняемых уполномоченным органом:

1) прием заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ (подраздел 3.1); 

2) проведение экспертизы документов и определение возможности предоставления муниципальной услуги (подраздел 3.2);

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг (подраздел 3.3);

4) принятие решения о выдаче постановления присвоение, изменение и аннулирование адресов (подраздел 3.4);

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги (подраздел 3.5).

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (подраздел 3.6):

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения заявления;

7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ, в том числе в электронном виде.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ (подраздел 3.7):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ (пункт 3.6.1);

2) прием заявления заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с выдачей расписки о получении документов) (пункт 3.6.2);

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (пункт 3.7.3);

4) передача уполномоченному органу, предоставляющему муниципальные услуги, заявлений о предоставлении муниципальных услуг (пункт 3.6.4); 

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа (пункт 3.6.5);

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги (пункт 3.6.6).

Подраздел 3.1. Прием заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 регламента в уполномоченный орган.

3.1.2. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию запроса с комплектом документов (при его наличии) является специалист общего отдела, осуществляющий прием документов.

3.1.3. Административная процедура включает в себя: 

1) установление личности заявителя, в том числе проверка документов, удостоверяющих личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проверка наличия всех необходимых документов и правильности их оформления, а именно:

копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;

тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

имена физических лиц, адреса их места жительства, наименования юридических лиц и их юридические адреса написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) оказание помощи заявителю в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги;

4) консультация заявителя по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги;

5) выдача заявителю расписки в получении заявления с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи специалиста принявшего документы.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляется расписка о приеме документов (приложение 2).

В расписке обязательно указываются:

дата регистрации заявления;

дата исполнения муниципальной услуги;

Ф.И.О. заявителя или наименование юридического лица (лиц по доверенности);

контактный телефон или электронный адрес заявителя;

перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы;

иные данные.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй - помещается в пакет принятых документов для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель в обязательном порядке информируется:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Максимальный срок приема документов - 15 минут. 

3.1.4. Критериями принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является отсутствие фактов, указанных в под-разделе 2.9 раздела 2 настоящего регламента. 

3.1.5. Результатом административной процедуры является принятие заявления с приложением необходимых документов специалистом общего отдела.

3.1.6. Фиксация результата осуществляется путем регистрации документов специалистом общего отдела в журнале регистрации и контроля поступающих документов в администрацию, в том числе по электронной почте, отправлений почты фельдъегерской связью.

Общий срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.1.7. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Региональный портал заявления и сканированные копии документов, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, регистрируются в уполномоченном органе.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.

В случае поступления запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, в электронной форме с использованием Регионального портала подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 рабочих дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Региональном портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

3.1.8. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) запрос и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в уполномоченный орган, подведомственные ему организации, предоставляющие соответствующую муниципальную услугу.

3.1.8.1. Заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передаются в приемную уполномоченного органа. Передача документов осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и прилагаемых к нему документов.

Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приема-передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководителями МФЦ.

При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.1.8.2. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему документов.

Подраздел 3.2. Проведение экспертизы документов и определение

возможности предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов ведущему специалисту общего отдела.

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за проведение экспертизы документов, является ведущий специалист общего отдела.

3.2.3. Административная процедура включает в себя проверку заявления с комплектом документов на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов. 

3.2.4. Критерием принятия решения об окончании проведения экспертизы документов является установление соответствия (несоответствия) представленных документов действующему законодательству.

3.2.5. Результатом административной процедуры является отсутствие (наличие) оснований для возврата документов и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Общий срок выполнения административной процедуры с учетом сбора сведений - 1 рабочий день.

Подраздел 3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является результат проверки заявления с пакетом документов.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за сбор сведений, является ведущий специалист общего отдела.

3.3.3. Административная процедура включает в себя: 

1) подготовку и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, указанные в подразделе 2.2 раздела 2 настоящего регламента.

Межведомственный запрос направляется за подписью главы Старощербиновского сельского поселения  Щербиновского района и должен содержать:

а) наименование органа или организации, направляющей межведомственный запрос;

б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

г) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления такого документа и (или) информации;

е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

ж) дата направления межведомственного запроса;

з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

2) получение ответа на межведомственные запросы.

Подраздел 3.4. Принятие решения о выдаче постановления

присвоение, изменение и аннулирование адресов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является результат экспертизы запроса с комплектом документов. 

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является ведущий специалист общего отдела.

3.4.3. Административная процедура включает в себя:

1) рассмотрение заявления - срок 1 рабочий день;

2) подготовку проекта постановления присвоение, изменение и аннулирование адресов - срок 1 рабочий день.

Критериями принятия решения является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.4. Результат административной процедуры - подготовка проекта постановления уполномоченного органа присвоение, изменение и аннулирование адресов.

Общий срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

Подраздел 3.5. Выдача заявителю результата предоставления

муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое постановление о присвоение, изменение и аннулирование адресов. 

3.5.2. Специалистом, ответственным за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является ведущий специалист общего отдела.

3.5.3. В ходе исполнения административной процедуры ведущий специалист общего отдела направляет письмо с приложенными документами заявителю либо по почте, либо по электронной почте, либо отдает лично, либо в виде электронных документов направляет в МФЦ для вручения заявителю.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

3.5.4. Критериями принятия решения о выдаче заявителю постановления присвоение, изменение и аннулирование адресов является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.5. Результат административной процедуры - выданные заявителю принятое постановление о присвоение, изменение и аннулирование адресов.

Срок исполнения - 1 рабочий день.

Подраздел 3.6. Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

3.6.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, Региональном портале.

На Едином портале и Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр), региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (далее - Реестр Краснодарского края), предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.6.2. В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 

Посредством Регионального портала проводится запись на прием в МФЦ. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

3.6.3. Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

На Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные подразделе 2.6 раздела 2 настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Регионального портала.

3.6.4. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления 1 рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

При отправке заявления посредством Регионального портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного заявления в порядке, определяемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления, а заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При успешной отправке заявления присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, заявлению в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».

При получении заявления в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных подразделе 2.9 раздела 2 настоящего регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

3.6.5. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить копию постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса и в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) может прибыть в общий отдел с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя) или указать в заявлении почтовый адрес, на который могут быть высланы по желанию заявителя копию постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса.

3.6.6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.7. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале. 

3.6.8. Заявитель имеет возможность осуществить досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, создание и функционирование которой регулируется постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».  

Подраздел 3.7. Порядок выполнения административных

процедур (действий) МФЦ

3.7.1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках информирования.

Информирование заявителей осуществляется в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.7.2. Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя).

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия работник МФЦ информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

В случае, если представлены подлинники документов заявителя, перечень которых определен пунктом 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ снимает с них копии.

Работник МФЦ, при приеме заявлений проверяет правильность их составления, а также исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с регламентом предоставления муниципальной услуги, и формирует пакет документов.

3.7.2.1. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет расписку о приеме документов (приложение 2).

В расписке обязательно указываются:

дата регистрации заявления;

дата исполнения муниципальной услуги;

Ф.И.О. заявителя или наименование юридического лица (лиц по доверенности);

контактный телефон или электронный адрес заявителя;

перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

фамилия, инициалы и подпись работника МФЦ, принявшего документы;

иные данные.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй - помещается в пакет принятых документов для предоставления муниципальной услуги.

3.7.2.2. Заявитель в обязательном порядке информируется работником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.3. Работник МФЦ формирует и направляет межведомственные запросы в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация.

3.7.4. Основанием для начала административной процедуры является наличие (получение) от уполномоченного органа постановления о присвоении, изменении или аннулировании адресов или решение об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту адресации.

3.7.4.1. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя;

проверяет наличие расписки. В случае утери заявителем расписки работник МФЦ (в случае подачи заявления и необходимых документов в МФЦ) распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

знакомит с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой:

3.7.4.2. Результат административной процедуры - выданные заявителю принятое постановление о присвоение, изменении или аннулировании адреса или решение об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту адресации.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации или аннулировании его адреса принимается по форме, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации.

Срок исполнения - 1 рабочий день.

3.7.5. Работник МФЦ осуществляет иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган, МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - Заявление об исправлении опечаток, ошибок). 

Заявление об исправлении опечаток, ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом уполномоченного органа или МФЦ делаются копии этих документов); 

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация полученного заявления об исправлении опечаток, ошибок осуществляется в день его получения специалистом уполномоченного органа или МФЦ, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, который выполняет следующие действия:

регистрирует заявление об исправлении опечаток и предоставленные копии документов в электронном виде в системе электронного документооборота;

направляет зарегистрированное заявление об исправлении опечаток, ошибок и копии документов главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на рассмотрение; 

после получения резолюции главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района направляет заявление об исправлении опечаток, ошибок и копии документов в общий отдел для исполнения.

Срок исполнения - 2 рабочих дня.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток, ошибок ведущий специалист общего отдела в течение 2-х рабочих дней принимает решение: 

об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток, ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется ведущим специалистом общего отдела в течение 2-х рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня со дня поступления в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Результатом процедуры является:

исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Оригинал документа, содержащего опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется начальником общего отдела в заявлении по рассмотрению обращения заявителя.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего регламента.

В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа, осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа путем проведения проверок. 

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

4.2.3 Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения регламента.

4.2.4. В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного

органа за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также положений настоящего регламента.

4.4.2. Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также их должностных лиц

Информацию, указанную в настоящем разделе, уполномоченный орган размещает и поддерживает в актуальном состоянии на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
Подраздел 5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается начальнику общего отдела уполномоченного органа. 

5.2.2. Жалоба на действия (бездействие) начальника общего отдела уполномоченного органа, через которые предоставляется муниципальная услуга, главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являющийся его учредителем (далее - учредитель МФЦ) или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

Подраздел 5.3 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в уполномоченном органе, на официальном сайте уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.

Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц

5.4.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги регулируется нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом»;

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 года № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края»;

постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 04 декабря 2018 года № 307 «Об установлении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющей муниципальные услуги и ее должностных лиц»;

настоящим регламентом.

Начальник

общего отдела администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               И.А. Шилова

	
	Приложение 1

к административному регламенту

предоставления администрацией 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Присвоение,

изменение и аннулирование адресов»


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 

заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	Лист № ____1____
	Всего листов ___5____


	1
	Заявление

в администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2
	Запрос принят

регистрационный номер
	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа


	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в

оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата «___» ________ ____ г.
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	V
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка (ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется


	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	


*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист № ____2____
	Всего листов ___5____


	
	V
	Образованием земельного участка (ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	62:11:0010201:100
	Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, 

	
	
	ул. Максима Горького, дом 5

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист № ____3____
	Всего листов ___5____

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	V
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	Иванов
	Иван
	Иванович
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	паспорт
	03 05
	451425

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«03» июня 2009 г.
	ОУФМС РФ Краснодарского края в Щербиновском районе

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская,
	8(928)9064241
	

	
	
	
	ул. Максима Горького, дом 5
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«___»_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	V
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	V
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	V
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	V
	Не направлять

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Лист № ____4____
	Всего листов ___5____


	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	V
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	Иванов
	Иван
	Иванович
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	паспорт
	03 05
	451425

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«03» июня 2009 г.
	ОУФМС РФ Краснодарского края в Щербиновском районе

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская,
	8(928)9064241
	

	
	
	
	Максима Горького, дом 5
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	доверенность № 1 от 09.01.2019 года

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«____» _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве __1__ экз., на __1__л.
	Копия в количестве __1__ экз., на __1__ л.

	
	

	
	Оригинал в количестве __1__ экз., на __3__ л.
	Копия в количестве __1__ экз., на __3__ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве __1__ экз., на __1__ л.
	Копия в количестве __1__ экз., на __1__ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист № ____5____
	Всего листов ___5____


	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий (ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	Иванов
	
	И.И. Иванов
	«09» ___января___ 2019 г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:


	
	Приложение 1

к административному регламенту

предоставления администрацией 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Присвоение,

изменение и аннулирование адресов»


Расписка в получении документов.

Регистрационный номер_______                         Дата регистрации ______________________

Срок исполнения______________

Заявитель: ____________________________________________________________________

(ФИО, представитель какой организации) ________________________________________________________________________________

Представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование представленных документов:
	Количество листов

	1
	заявление
	

	2
	
	

	3
	
	


Расписку получил: ____________________________________________________

Расписку выдал: ______________________________________________________

Дата выдачи: _________________________________________________________

Должностное лицо

уполномоченного органа _________________________________________  

(подпись)                                (Ф.И.О.)
[image: image4.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.03.2019                                                                                                                                № 84

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

муниципальной услуги 

«Предоставление архивных справок, архивных выписок 

и архивных копий»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Краснодарского края от 6 декабря 2005 года № 958-КЗ «Об архивном деле в Краснодарском крае», приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 10 сентября 2007 года № 1273 «Об утверждении форм учетных и иных документов по организации хранения, комплектования и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях РАН», приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11 октября 2010 года № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», постановлениями администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 03 октября 2018 года № 217 «Об установлении порядков разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и от 21 января 2019 года № 21 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района», Уставом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в целях определения стандартов, сроков и последовательности административных процедур (действий) по предоставлению администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий»  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий» (прилагается).
2. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Административная реформа», «Административные регламенты», «за 2019 год»;

2) Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника общего отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района И.А. Шилову.

4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Исполняющий полномочия главы

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                 И.А. Цокур

	
	Приложение

Утвержден

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

от 21.03.2019 № 84




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района

муниципальной услуги 

«Предоставление архивных справок,

архивных выписок и архивных копий»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий» (далее – регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий» (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители), являются физические и юридические лица, обратившиеся к архивным документам для получения и использования архивной информации, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

От имени заявителя - юридического лица заявления, обращения, запросы (далее - запросы) могут подавать лица, действующие, в соответствии с законодательством и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий по доверенности или договору. 

От имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

От имени физического лица запросы могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением нотариально заверенной доверенности
Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, осуществляется:

1.3.1.1. В администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - уполномоченный орган):

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям. 

1.3.1.2. В многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее - МФЦ):

при личном обращении;

с использованием Единого портала многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.3.1.3. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт). 
1.3.1.4. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый Портал) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный Портал) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и уполномоченном органе.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;

адрес официального сайта администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, адрес электронной почты уполномоченного органа;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномоченного органа;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

1.3.4. На официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и Едином портале размещается справочная информация:

место нахождения и графики работы уполномоченного органа, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи структурных подразделений уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, в сети «Интернет».

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем, изменения справочной информации. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий». 

Подраздел 2.2. Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом.

2.2.2. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с уполномоченным органом.

2.2.3. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу через общий отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района с участием - МФЦ (далее - общий отдел).

2.2.4. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления 

муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) получение архивных справок, выписок, копий архивных документов;

б) подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

архивная справка - документ, составленный на бланке уполномоченного органа, содержащий документационную информацию о предмете запроса с указанием архивного шифра и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которого она составлена;

архивная выписка - документ, составленный на бланке администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения; 

архивная копия - дословно воспроизводящая текст архивного документа копия с указанием архивного шифра и номеров листов единиц хранения, заверенная начальником общего отдела, на время отсутствия которого подписывает архивные справки, архивные выписки и архивные копии глава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (исполняющий полномочия) главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района);

информационное письмо - письмо, составленное на бланке администрации по запросу заявителя, содержащее информацию о хранящихся в Архиве архивных документах по определенной проблеме, теме, об отсутствии сведений или мотивированный отказ в выдаче запрашиваемых документов, рекомендацию обратиться в другой архив, организацию, учреждение (с указанием адреса, контактных телефонов), где может находиться  необходимая заявителю информация;

тематический перечень архивных документов - систематизированный краткий или аннотированный перечень заголовков архивных документов, единиц хранения (единиц учета) по определенной теме с указанием их дат и архивных шифров, составленный по запросу  получателя муниципальной услуги;

тематическая подборка копий архивных документов - систематизированный комплект копий архивных документов или их частей по определенной теме, подготовленный по запросу получателя муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги, который направляется заявителю в письменном виде и должен содержать причины отказа.

Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются уполномоченным должностным лицом администрации.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно администрацию.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 

предусмотрена законодательством Российской Федерации,

срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня получения запроса и прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, с учетом выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

2.4.3. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день.

Подраздел 2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, перечень которых обязательно размещается на официальном сайте уполномоченного органа, Едином Портале, Региональном портале.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги на официальном сайте администрации Старощербиновск5ого сельского поселения Щербиновского района, а также в соответствующем разделе федерального реестра в сети «Интернет».

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
способы их получения заявителем, в том числе в

электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

письменный запрос в свободной форме имя главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в МФЦ, либо в уполномоченный орган (приложение 1);

копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявите-ля, оформленную в установленном порядке в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя.

Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, либо личность представителя заявителя для установления личности обратившегося.

2.6.2. Письменный запрос должен содержать:

1) фамилию, имя, отчество заявителя;

2) адрес заявителя и его паспортные данные;

3) поисковые данные: в случае их отсутствия указать тематику и временной период.

2.6.3. Запрос может быть подан:

при личном обращении заявителя в МФЦ; 

при личном обращении заявителя в уполномоченный орган; 

в виде почтового отправления в уполномоченный орган с описью вложения; 

в электронной форме.

2.6.4. Документы могут быть предоставлены в форме электронных документов, в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего подраздела должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления муниципальных образований
Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Предоставление документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, не предусмотрено.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8. От заявителя запрещено требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных уполномоченного органу и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган, подведомственная ему организация не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальных услуг. 

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

несоблюдение условий признания действительности квалифицированной электронной подписи;

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати);

выявление в представленных документах несоблюдения установленных условий признания действительности электронной подписи. 

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайт уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале.
2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие документа, подтверждающего полномочия заявителя в случае получения сведений, содержащих персональные данные третьих лиц;

отсутствие или ненадлежащее оформление заявителем запроса о выдаче архивных справок, архивных выписок и архивных копий;

несоблюдение условий признания действительности квалифицированной электронной подписи;

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

изменение законодательства, либо наступление форс-мажорных обстоятельств.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале.

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.13.1. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, плата не взимается.
Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги в том числе, поступивших в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала, осуществляется в день их поступления.

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать 15 минут. 

Полученный от заявителя запрос регистрируется в журнале входящей корреспонденции в день его поступления. 

Журнал регистрации содержит следующие сведения:

дату поступления запроса;

регистрационный номер;

фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица и адрес его проживания, наименование юридического лица и адрес его местонахождения;

краткое содержание запроса.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте 1.3.3 Подраздела 1.3 раздела II регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A-4; текст - прописные буквы, размером шрифта № 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов запросов на получение муниципальной услуги, образцов запросов, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и нерабочих праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 

в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа,

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя

(экстерриториальный принцип), по средствам запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1
Федерального закона 210-ФЗ (далее - комплексный запрос)

2.17.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество запросов, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого Портала, Регионального портала;

предоставление возможности заявителю (представителю заявителя), независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обращения в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;

возможность получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги с использованием официального сайта уполномоченного органа, Единого Портала, Регионального Портала; 

возможность записи на прием в МФЦ с использованием Регионального Портала.

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФЦ в уполномоченный орган;

посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - электронная подпись).

Допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, в том числе с учетом права заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.18.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале, Региональном портале.

Для получения доступа к возможностям Единого портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки запросов и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином портале;

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Едином портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином портале; 

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с запросом через личный кабинет заявителя на Едином портале;

запрос вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале.

2.18.4. При направлении запроса и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном подпунктом 2.18.1 подраздела 2.18 раздела 2 регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на территории Краснодарского края, места расположения на территории Краснодарского края объектов недвижимости.  

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде».

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
направление с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в уполномоченный орган, подведомственные ему организации, предоставляющие муниципальную услугу. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий)

в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 
Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий), выполняемых уполномоченным органом:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ (подраздел 3.1); 

2) проведение экспертизы документов и определение возможности предоставления муниципальной услуги (подраздел 3.2);

3) принятие решения о предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий (подраздел 3.3);

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги (подраздел 3.4).

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (подраздел 3.5):

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных доку-ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса;

7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Заявитель вправе отозвать свой запрос на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ, в том числе в электронном виде.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ (подраздел 3.6):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с выдачей расписки о получении документов);

3) передача уполномоченному органу, предоставляющему муниципальные услуги, заявлений о предоставлении муниципальных услуг; 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа;

5) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.1. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с запросом и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 регламента в уполномоченный орган, в МФЦ непосредственно или посредством Регионального портала. 

3.1.2. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию запроса с комплектом документов (при его наличии), является специалист МФЦ или специалист уполномоченного органа, осуществляющий прием документов.

3.1.3. Административная процедура включает в себя: 

1) установление личности заявителя, в том числе проверка документов, удостоверяющих личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проверка наличия всех необходимых документов и правильности их оформления, а именно:

копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;

тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) оказание помощи заявителю в оформлении запроса на предоставление муниципальной услуги;

4) консультация заявителя по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги;

5) выдача заявителю расписки в получении запроса с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи специалиста принявшего документы.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляется расписка о приеме документов.

В расписке обязательно указываются:

дата регистрации заявления;

дата исполнения муниципальной услуги;

Ф.И.О. заявителя или наименование юридического лица (лиц по доверенности);

контактный телефон или электронный адрес заявителя;

перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы;

иные данные.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй - помещается в пакет принятых документов для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель в обязательном порядке информируется:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4) передача курьером запроса из МФЦ в уполномоченный орган;

Максимальный срок приема документов - 15 минут. 

3.1.4. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Региональный портал запрос и сканированные копии документов, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, направляются в уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.

В случае поступления запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 регламента, в электронной форме с использованием Регионального портала подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 рабочих дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению запроса за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Региональном портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

3.1.5. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) запрос и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от    27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в уполномоченный орган, подведомственные ему организации, предоставляющие соответствующую муниципальную услугу.

Запрос и прилагаемые к нему документы из МФЦ передаются в приемную уполномоченного органа. Передача документов осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и прилагаемых к нему документов.

3.1.6. Критериями принятия решения о приеме и регистрации запроса и прилагаемых к нему документов является отсутствие фактов, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего регламента. 

3.1.7. Результатом административной процедуры является принятие запроса с приложением необходимых документов специалистом уполномоченного органа. 

3.1.8. Фиксация результата осуществляется путем регистрации документов специалистом общего отдела уполномоченного органа в журнале регистрации и контроля поступающих документов в администрацию, в том числе по электронной почте, отправлений почты фельдъегерской связью.

Общий срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

Подраздел 3.2. Проведение экспертизы документов и определение

возможности предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса с комплектом документов ведущему специалисту общего отдела.

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за проведение экспертизы документов, является ведущий специалист общего отдела.

3.2.3. Административная процедура включает в себя проверку запроса с комплектом документов на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов. 

3.2.4. Критерием принятия решения об окончании проведения экспертизы документов является установление соответствия (несоответствия) представленных документов действующему законодательству.

3.2.5. Результатом административной процедуры является отсутствие (наличие) оснований для возврата документов и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Общий срок выполнения административной процедуры с учетом сбора сведений - 1 рабочих день.

Подраздел 3.3. Принятие решения предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ведущим специалистом общего отдела запроса для исполнения. 

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является ведущий специалист общего отдела.

3.3.3. Административная процедура включает в себя:

1) рассмотрение запроса - срок 1 рабочий день;

2) подготовку архивных справок, архивных выписок и архивных копий срок 1 рабочий день.

Критериями принятия решения является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Результат административной процедуры – изготовление архивных справок, архивных выписок и архивных копий.

Общий срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

Подраздел 3.4. Выдача заявителю результата предоставления

муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий. 

3.4.2. Специалистом, ответственным за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является специалист МФЦ или ведущий специалист общего отдела.

3.4.3. В ходе исполнения административной процедуры ведущий специалист общего отдела направляет письмо с приложенными документами заявителю либо по почте, либо по электронной почте, либо отдает лично, либо в виде электронных документов направляет в МФЦ для вручения заявителю.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

3.4.4. Критерием данной административной процедуры является архивная справка, архивная выписка, архивная копия, зарегистрированная в журнале выданных запросов. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является выдача заявителю архивной справки, архивной выписки, архивной копии.

Срок исполнения - 1 рабочий день.

Подраздел 3.5. Перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

3.5.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, Региональном портале.

На Едином портале и Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр), региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (далее - Реестр Краснодарского края), предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.5.2. В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 

Посредством Регионального портала проводится запись на прием в МФЦ. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

3.5.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

На Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запрос до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные подразделе 2.6 раздела 2 настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Регионального портала.

3.5.4. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления 1 рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

При отправке запроса посредством Регионального портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса, а заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При успешной отправке запроса присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».

При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных подразделе 2.9 раздела 2 настоящего регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) может прибыть в общий отдел уполномоченного органа с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя) или указать в запросе почтовый адрес, на который могут быть высланы по желанию заявителя, архивные справки, архивные выписки и архивные копии.

3.5.6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.7. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале. 

3.5.8. Заявитель имеет возможность осуществить досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, создание и функционирование которой регулируется постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».  

Подраздел 3.6. Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

3.6.1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках информирования.

Информирование заявителей осуществляется в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года    № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.6.2. Работник МФЦ при приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя).

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия работник МФЦ информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

В случае если представлены подлинники документов заявителя, перечень которых определен пунктом 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ снимает с них копии.

Работник МФЦ, при приеме запросов проверяет правильность их составления, а также исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с регламентом предоставления муниципальной услуги, и формирует пакет документов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет расписку о приеме документов.

В расписке обязательно указываются:

дата регистрации заявления;

дата исполнения муниципальной услуги;

Ф.И.О. заявителя или наименование юридического лица (лиц по доверенности);

контактный телефон или электронный адрес заявителя;

перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

фамилия, инициалы и подпись работника МФЦ, принявшего документы;

иные данные.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй - помещается в пакет принятых документов для предоставления муниципальной услуги.

3.6.3. Заявитель в обязательном порядке информируется работником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4. Работник МФЦ формирует и направляет межведомственные запросы в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация.

3.6.5. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

3.6.6. Работник МФЦ осуществляет иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган, МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - Заявление об исправлении опечаток, ошибок). 

Заявление об исправлении опечаток, ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом уполномоченного органа или МФЦ делаются копии этих документов); 

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация полученного заявления об исправлении опечаток, ошибок осуществляется в день его получения специалистом уполномоченного органа или МФЦ, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, который выполняет следующие действия:

регистрирует заявление об исправлении опечаток и предоставленные копии документов в электронном виде в системе электронного документооборота;

направляет зарегистрированное заявление об исправлении опечаток, ошибок и копии документов главе Старощербиновского сельского поселения  Щербиновского района на рассмотрение; 

после получения резолюции главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района направляет заявление об исправлении опечаток, ошибок и копии документов в общий отдел для исполнения.

Срок исполнения - 2 рабочих дня.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток, ошибок ведущий специалист общего отдела в течение 2-х рабочих дней принимает решение: 

об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток, ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется ведущим специалистом общего отдела в течение 2-х рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня со дня поступления в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Результатом процедуры является:

исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Оригинал документа, содержащего опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется начальником общего отдела в заявлении по рассмотрению обращения заявителя.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего регламента.

В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа, осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа путем проведения проверок. 

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

4.2.3 Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения регламента.

4.2.4. В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также положений настоящего регламента.

4.4.2. Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также их должностных лиц

Информацию, указанную в настоящем разделе, уполномоченный орган размещает и поддерживает в актуальном состоянии на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
Подраздел 5.2. Органы местного самоуправления, 

организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается начальнику общего отдела уполномоченного органа. 

5.2.2. Жалоба на действия (бездействие) начальника общего отдела уполномоченного органа, через которые предоставляется муниципальная услуга, главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являющийся его учредителем (далее - учредитель МФЦ) или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

Подраздел 5.3 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в уполномоченном органе, на официальном сайте уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.

Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц

5.4.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги регулируется нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа  2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом»;

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 года № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края»;

постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 04 декабря 2018 года № 307 «Об установлении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющей муниципальные услуги и ее должностных лиц»;

настоящим регламентом.

Начальник

общего отдела администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               И.А. Шилова

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления администрацией
Старощербиновского сельского
 поселения Щербиновского района
муниципальной услуги

«Предоставление архивной 

справки, архивной выписки и 

архивной копии»

	
	Главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района ________________________________

________________________________

фамилия имя отчество (полностью) заявителя

или представителя заявителя

адрес заявителя      

телефон




ЗАПРОС.

Прошу выдать архивную справку, архивную выписку, архивную копию: 

(нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________

(указать  реквизиты документа или о чем запрашивается архивная справка, количество экземпляров)

________________________________________________________________________________

Ответ прошу направить следующим способом________________________

Подпись   _________                                                                            Дата _____________

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления администрацией
Старощербиновского сельского
поселения Щербиновского района
 муниципальной услуги

«Предоставление архивной 

справки, архивной выписки и 

архивной копии»

	
	Главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

В.Г. Подолянко
Иванова Ивана Ивановича
фамилия имя отчество (полностью) заявителя

или представителя заявителя

353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Ленина, дом 15

адрес заявителя

телефон

89524352556




ЗАПРОС (образец заполнения).
Прошу выдать архивную копию договора купли-продажи за 1974 год.

(указать  реквизиты документа или о чем запрашивается архивная справка, количество экземпляров)

2 экземпляра.

Ответ прошу направить следующим способом нарочно.

Подпись  Иванов                                                                                              Дата 09.09.2018
	
	Приложение 3

к административному регламенту

предоставления администрацией

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

муниципальной услуги

«Предоставление архивной 

справки, архивной выписки и 

архивной копии»


Расписка в получении документов.

Регистрационный номер_______                         Дата регистрации _____________

Срок исполнения______________

Заявитель: ____________________________________________________________________

(ФИО, представитель какой организации) ________________________________________________________________________________________________

Представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование представленных документов:
	Количество листов

	1
	запрос 
	

	2
	
	

	3
	
	


Расписку получил: ____________________________________________________

Расписку выдал: ______________________________________________________

Дата выдачи: _________________________________________________________

Должностное лицо

уполномоченного органа ______________________________________________

                                                  (подпись)                                (Ф.И.О.)
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.03.2019                                                                                                                            № 85

ст-ца Старощербиновская
О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 518

«Об утверждении муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства

в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района»

В связи с уточнением объемов финансирования мероприятий и в соответствии с постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 09 сентября 2014 года № 388, от 31 октября 2014 года № 508, от 12 мая 2016 года № 199, от 16 мая 2016 года № 207)  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Старощербиновского сельско​го поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 518 «Об утвер​ждении муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района» (с изменениями от 26 октября 2016 года № 398, от 13 февраля 2019 № 48) изменения изложив приложение к нему в новой редакции (прилагается).

2. Финансово-экономическому отделу администрации Старощерби​новского сельского поселения Щербиновского района (Калмыкова) предусмотреть в бюджете Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района финансирование муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района».

3. Отменить постановление администрации Старощербиновского сель​ского поселения Щербиновского района от 13 февраля 2019 № 48 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 518 «Об утверждении муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района».

4. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселе​ния Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление на официальном сайте админи​страции Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Муниципальные программы», «Изменения», «2019 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправ​ления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования и распространяется на правоотношения с 1 января 2019 года. 

Глава 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района






             В.Г. Подолянко

                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                     к постановлению администрации 

                                                                      Старощербиновского сельского 

                                                                    поселения Щербиновского района

                                                                   от 25.03.2019 № 85

	
	«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

от 31 октября 2014 года № 518

(в редакции постановления

администрации Старощербиновского
сельского поселения 

Щербиновского района

от 25.03.2019 № 85)


МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском

сельском поселении Щербиновского района» 

1. Характеристика текущего состояния и прогноз развития  

дорожного хозяйства в сфере дорожной деятельности

Сеть автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района (далее - автомобильные дороги) - один из важнейших элементов транспортно-коммуникационной системы, оказывающей огромное влияние на развитие экономики и социальной сферы в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района. Между тем состояние автомобильных дорог далеко не в полной мере соответствует экономическим и социальным потребностям общества. Проблема технического состояния автомобильных дорог и не соответствие их требованиям безопасности дорожного движения, строительным нормам и правилам обострилась в последнее время в связи с недостаточным финансированием ремонта существующих автомобильных дорог.

Общая протяженность автомобильных дорог составляет 101000 метров, из них асфальтовое покрытие имеет 45640 метров. Большая часть автомобильных дорог имеет недостаточную прочность и ровность дорожного покрытия со значительной сеткой трещин и низким коэффициентом сцепления. Наиболее распространенными дефектами асфальтового покрытия автомобильных дорог являются износ, шелушение, выбоины, трещины.

Формирование Программы обусловлено рядом причин:

некачественным техническим состоянием автомобильных дорог;

высоким износом дорожного покрытия автомобильных дорог, что приводит к неминуемым аварийным ситуациям, создавая угрозу жизни и здоровью населения.

На основании вышеизложенного и в целях обеспечения безопасности движения автомобильного транспорта и пешеходов по автомобильным дорогам необходимо использование программно-целевого метода решения данной проблемы. 

2. Цели, задачи и целевые показатели, сроки и этапы реализации

муниципальной программы

Основной целью программы является сохранность автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района и восстановление износа их дорожного покрытия и повышение безопасности дорожного движения.

Основной задачей программы является улучшение транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района, отвечающее нормативным требованиям и дающее экономический эффект при эксплуатации, сокращение числа дорожно-транспортных происшествий, улучшение социальных условий жизни населения.

Целевые показатели реализации муниципальной программы приведены в приложении № 2 к муниципальной программе. 

Этапы реализации муниципальной программы не предусмотрены.

Срок реализации программы: 2015-2021 годы.

3. Перечень и краткое описание подпрограмм, ведомственных целевых
программ и основных мероприятий муниципальной программы

В рамках муниципальной программы не реализуются подпрограммы, ведомственные целевые программы.

В рамках муниципальной программы реализуется основное мероприятие:

основное мероприятие № 1 «Ремонт асфальтобетонного покрытия»; 

основное мероприятие № 2 «Изготовление проектов организации дорожного движения»;

основное мероприятие № 3 «Нанесение дорожной разметки»;

основное мероприятие № 4 «Обслуживание автомобильных дорог»;

основное мероприятие № 5 «Ремонт гравийного покрытия».

Перечень основных мероприятий приведен в приложении № 3 к муниципальной программе. 

4. Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы

При определении расчетов финансирования муниципальной программы за основу взяты данные о фактических затратах по мероприятиям согласно проектно-сметной документации, о фактических затратах мероприятий предыдущих лет.

Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы приведено в таблице № 1. 

Таблица № 1

	Наименование основного мероприятия
	Исполнитель
	Источник финансирования
	Общий

объем

финансирования
	Объемы финансирования программы по годам 

(рублей)

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	Основное мероприятие № 1

«Ремонт асфальтобетонного покрытия»
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	всего
	60613420,88
	9503489,52
	6585547,21
	7524728,76
	17575531,56
	6366032,83
	6750363,0
	6307728,0

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	49553067,18
	6080135,82
	6585547,21
	5307528,76
	12155731,56
	6366032,83
	6750363,0
	6307728,0

	
	
	бюджет Краснодарского края
	11060353,7
	3423353,7
	0
	2217200,0
	5419800,0
	0
	0
	0

	Мероприятие № 1 «Ремонт асфальтобетонного покрытия»
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	всего
	51187560,33


	9503489,52
	6431082,0
	4899185,35
	11219443,63
	6269444,83
	6653775,0
	6211140,0

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	47764206,63


	6080135,82
	6431082,0
	4899185,35
	11219443,63
	6269444,83
	6653775,0
	6211140,0

	
	
	бюджет Краснодарского края
	3423353,7
	3423353,7
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Мероприятие № 2 «Изготовление проектно-сметной документации и осуществление строительного надзора»
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1069850,55
	0
	154465,21
	291633,41
	333987,93
	96588,0
	96588,0
	96588,0

	Мероприятие № 3 «Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	всего
	8356010,0,
	0,00
	0,00
	2333910,0
	6022100,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	719010,0
	0,00
	0,00
	116710,0
	602300,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	бюджет Краснодарского края
	7637000,0,0
	0
	0
	2217200,0
	5419800,0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие № 2 «Изготовление проектов организации дорожного движения»
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	199758,0
	199758,0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основное мероприятие № 3 «Нанесение дорожной разметки»
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	11252811,66
	1361540,44
	1349117,0
	1400000,0
	1311174,22
	1400000,0
	2215490,0
	2215490,0

	Основное мероприятие № 4 «Обслуживание автомобильных дорог»
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	7247368,3
	1071925,0
	960648,84
	1333700,24
	1026994,22
	885700,0
	984200,0
	984200,0

	
	
	ИТОГО
	79313358,84


	12136712,96
	8895313,05
	10258429,0
	19913700,0
	8651732,83
	9950053,0
	9507418,0


5. Прогноз сводных показателей муниципальных заданий

по этапам реализации муниципальной программы

Муниципальной программой не предусмотрено оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

6. Методика оценки эффективности реализации

муниципальной программы

Оценка эффективности реализации муниципальной программы осуществляется в соответствии с методикой оценки эффективности реализации муниципальной программы, изложенной в приложении № 5 Порядку. 

7. Механизм реализации муниципальной программы и контроль 

над ее выполнением

Текущее управление муниципальной программой осуществляет координатор муниципальной программы - отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, который:

обеспечивает разработку муниципальной программы;

формирует структуру муниципальной программы; 

организует реализацию муниципальной программы;

принимает решение о необходимости внесения в установленном порядке изменений в муниципальную программу;

несет ответственность за достижение целевых показателей муниципальной программы;

ежегодно проводит оценку эффективности реализации муниципальной программы;

готовит ежегодный доклад о ходе реализации муниципальной программы и оценке эффективности ее реализации (далее - доклад о ходе реализации муниципальной программы);

проводит информационную и разъяснительную работу, направленную на освещение целей и задач муниципальной программы в печатных средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

размещает информацию о ходе реализации и достигнутых результатах муниципальной программы на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

Координатор муниципальной программы ежегодно, не позднее 1 декабря текущего финансового года, утверждает план реализации муниципальной программы на очередной год и плановый период (далее - план реализации муниципальной программы) по форме согласно приложению № 9 к порядку принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения  Щербиновского района, утвержденному постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»  (с изменениями от 09 сентября 2014 года № 388, от 31 октября 2014 года № 508, от 12 мая 2016 года № 199, от 16 мая 2016 года № 207) (далее – Порядок). 

В целях обеспечения эффективного мониторинга реализации муниципальной программы координатор муниципальной программы ежегодно, не позднее 31 декабря текущего финансового года, разрабатывает и утверждает детальный план-график реализации муниципальной программы на очередной год и плановый период (далее - детальный план-график) по форме согласно 

приложению № 10 к Порядку. 

Координатор муниципальной программы осуществляет контроль над выполнением плана реализации муниципальной программы и детального плана-графика.

В целях обеспечения контроля над выполнением муниципальной программы ее координатор представляет в финансово-экономический отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - финансово-экономический отдел) план реализации муниципальной программы и детальный план-график в течение 3 рабочих дней после их утверждения.

В случае принятия координатором муниципальной программы решения о внесении изменений в план реализации муниципальной программы и детальный план-график он уведомляет об этом финансово-экономический отдел в течение 3 рабочих дней после их корректировки.

Координатор муниципальной программы ежеквартально, до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляет в финансово-экономический отдел заполненные отчетные формы мониторинга реализации муниципальной программы.

Координатор муниципальной программы ежегодно, до 15 февраля года, следующего за отчетным годом, направляет в финансово-экономический отдел доклад о ходе реализации муниципальной программы на бумажных и электронных носителях.

Доклад о ходе реализации муниципальной программы должен содержать:

сведения о фактических объемах финансирования муниципальной программы в целом и основных мероприятий в разрезе источников финансирования и главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

          сведения о фактическом выполнении основных мероприятий с указанием причин их невыполнения или неполного выполнения;

сведения о соответствии фактически достигнутых целевых показателей реализации муниципальной программы и основных мероприятий плановым показателям, установленным муниципальной программой;

оценку эффективности реализации муниципальной программы. 

В случае расхождений между плановыми и фактическими значениями объемов финансирования и целевых показателей координатором муниципальной программы проводится анализ факторов и указываются в докладе о ходе реализации муниципальной программы причины, повлиявшие на такие расхождения. 

В год завершения муниципальной программы координатор муниципальной программы представляет в финансово-экономический отдел доклад о результатах ее выполнения, включая оценку эффективности реализации муниципальной программы за истекший год и весь период реализации муниципальной программы.

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, как муниципальный заказчик:

заключает муниципальные контракты в установленном законодательством порядке согласно Федеральному закону от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

проводит анализ выполнения мероприятия;

несет ответственность за нецелевое и неэффективное использование выделенных в его распоряжение бюджетных средств;

осуществляет согласование с координатором муниципальной программы возможных сроков выполнения мероприятия, предложений по объемам и источникам финансирования;

формирует бюджетные заявки на финансирование мероприятия подпрограммы (основного мероприятия).

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, как главный распорядитель средств бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в пределах полномочий, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации:

обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.

Отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел ЖКХ), как исполнитель мероприятия:

обеспечивает реализацию мероприятия и проводит анализ его выполнения;

осуществляет полномочия, установленные муниципальной программой.

Начальник отдела 

жилищно-коммунального хозяйства

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   




                                            И.А. Цокур

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к муниципальной программе

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

«Развитие дорожного хозяйства 

в Старощербиновском сельском 

поселении Щербиновского района» 




Паспорт

муниципальной программы Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района

«Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском

сельском поселении Щербиновского района» 

	Наименование муниципальной программы
	
	муниципальная программа Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района» (далее – муниципальная программа)

	
	
	

	Координатор муниципальной программы
	
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	
	
	

	Координаторы подпрограмм 

муниципальной программы
	
	не предусмотрены 

	
	
	

	Участники муниципальной 

программы
	
	не предусмотрены

	
	
	

	Подпрограммы муниципальной программы
	
	не предусмотрены

	Ведомственные целевые 

Программы
	
	не предусмотрены

	
	
	

	Основные мероприятия 

муниципальной программы
	
	ремонт асфальтобетонного покрытия; 

изготовление проектов организации дорожного движения;

нанесение дорожной разметки;

обслуживание автомобильных дорог

ремонт гравийного покрытия

	Цели муниципальной 

программы
	
	сохранность автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района и восстановление износа их дорожного покрытия;

повышение безопасности дорожного движения

	
	
	

	Задачи муниципальной 

программы
	
	улучшение транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района, отвечающее нормативным требованиям и дающее экономический эффект при эксплуатации;

сокращение числа дорожно-транспортных происшествий;

улучшение социальных условий жизни населения

	
	
	

	Перечень целевых показателей муниципальной программы
	
	длина отремонтированных дорог с асфальтобетонным покрытием;

количество изготовленных проектов организации дорожного движения;

площадь нанесенной дорожной разметки;

количество приобретенных дорожных знаков;

количество приобретенной песчано-соляной смеси;

количество отработанных машино-часов комбинированной дорожной машиной;

количество отработанных машино-часов грейдером;

количество светофоров  прошедших техническое обслуживание

	
	
	

	Этапы и сроки реализации 

муниципальной программы
	
	этапы не предусмотрены

срок реализации 2015-2021 годы

	
	
	

	Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы
	
	общий объем финансирования программы составляет 79313358 рублей 84 копейки, в том числе:

средства бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района - 68253005 рублей 14 копеек:

2015 год - 8713359 рублей 26 копеек;

2016 год - 8895313 рублей 05 копеек;

2017 год – 8041229 рублей;

2018 год - 14493900 рублей;

2019 год – 8651732 рубля 83 копейки;

2020 год – 9950053 рубля;

2021 год - 9507418 рублей;

средства бюджета Краснодарского края:11060353 рубля 70 копеек:

2015 год - 3423353 рубля 70 копеек;

	
	
	2017 год - 2217200 рублей;

2018 год - 5419800 рублей



	Контроль за выполнением 

муниципальной программы
	
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

	
	
	


Начальник отдела

жилищно-коммунального хозяйства 

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   




                                        И.А. Цокур

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к муниципальной программе

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

«Развитие дорожного хозяйства в 

Старощербиновском сельском 

поселении Щербиновского района» 




Целевые показатели

муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района»

	№ п/п
	Наименование целевого показателя
	Единица измерения
	Значение показателей
	
	

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	

	1
	Муниципальная программа Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района» 
	
	

	1.1
	Основное мероприятие № 1 «Ремонт асфальтобетонного и гравийного покрытия»
	
	

	1.1
	Длина отремонтированных дорог с асфальтобетонным и гравийным покрытием
	км
	46,5
	46,5
	46,5
	46,5
	46,5
	46,5
	46,5
	
	

	1.1.1
	Изготовление проектно-сметной документации и осуществление строительного надзора-количество, оказанных работ и услуг
	шт
	12
	5
	5
	6
	5
	2
	2
	
	

	1.1.2
	Длина отремонтированных дорог за счет средств краевого бюджета
	м
	0
	0
	0,955
	2,5
	0
	0
	0
	
	

	1.2
	Основное мероприятие № 2 «Изготовление проектов организации дорожного движения»
	
	

	1.2.1
	Количество изготовленных проектов организации дорожного движения
	шт
	46
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	

	1.3
	Основное мероприятие № 3 «Нанесение дорожной разметки»
	
	

	1.3.1
	Площадь нанесенной дорожной разметки
	м2
	2100
	2100
	2100
	2100
	2100
	2100
	2100
	
	

	1.4
	Основное мероприятие № 4 «Обслуживание автомобильных дорог»
	
	

	1.4.1
	Количество приобретенных дорожных знаков
	шт
	100
	100
	100
	50
	50
	0
	0
	

	1.4.2
	Количество приобретенной песчано-соляной смеси
	т
	50
	50
	50
	162
	64
	50
	50
	

	1.4.3
	Количество отработанных машино-часов КДМ
	маш/час
	70
	70
	70
	0
	0
	0
	0
	

	1.4.4
	Количество отработанных машино-часов грейдером
	маш/час
	120
	120
	0
	0
	100
	0
	0
	


Начальник

отдела жилищно-коммунального хозяйства 

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   











                          И.А. Цокур

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к муниципальной программе

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

«Развитие дорожного хозяйства в 

Старощербиновском сельском 

поселении Щербиновского района» 




Перечень основных мероприятий 

муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Развитие дорожного хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района» 

	№ п/п
	Наименование 

мероприятия
	Источник 

финансирования
	Объем

финансирования, 

всего 

(руб.)
	в том числе по годам
	Непосредственный

результат

реализации мероприятия
	Муниципальный заказчик, главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств, исполнитель

	
	
	
	
	2015 
	2016 
	2017 
	2018
	2019
	2020
	2021
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Цель основного мероприятия № 1
	сохранность автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района и восстановление износа их дорожного покрытия, повышение безопасности дорожного движения

	1.1
	Задача основного мероприятия № 1
	улучшение транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района, отвечающее нормативным требованиям и дающее экономический эффект при эксплуатации, сокращение числа дорожно-транспортных происшествий, улучшение социальных условий жизни населения

	1
	Основное мероприятие № 1 «Ремонт асфальтобетонного и гравийного покрытия »


	всего
	60613420,88
	9503489,52
	6585547,21
	7524728,76
	17575531,56
	6366032,83
	6750363,0
	6307728,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновский район (далее – администрация), отдел ЖКХ



	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	49553067,18
	6080135,82
	6585547,21
	5307528,76
	12155731,56
	6366032,83
	6750363,0
	6307728,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	11060353,7
	3423353,7
	0,00
	2217200,0
	5419800,0
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1
	Мероприятие № 1 «Ремонт асфальтобетонного и гравийного покрытия »


	всего
	51187560,33


	9503489,52
	6431082,0
	4899185,35
	11219443,63
	6269444,83
	6653775,0
	6211140,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновский район (далее – администрация), отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	47764206,63


	6080135,82
	6431082,0
	4899185,35
	11219443,63
	6269444,83
	6653775,0
	6211140,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	3423353,7
	3423353,7
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.2
	Мероприятие № 2 «Изготовление проектно-сметной документации и осуществление строительного надзора» 
	всего
	1069850,55
	0
	154465,21
	291633,41
	333987,93
	96588,0
	96588,0
	96588,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновский район (далее – администрация), отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1069850,55
	0
	154465,21
	291633,41
	333987,93
	96588,0
	96588,0
	96588,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района


	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.3
	Мероприятие № 3 «Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения»
	всего
	8356010,0,
	0,00
	0,00
	2333910,0
	6022100,00
	0,00
	0,00
	0,00
	подписание акта выполненных работ
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновский район (далее - администрация), отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	719010,0
	0,00
	0,00
	116710,0
	602300,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	7637000,0
	0,00
	0,00
	2217200,0
	5419800,0
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2
	Цель основного мероприятия № 2
	сохранность автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района и восстановление износа их дорожного покрытия, повышение безопасности дорожного движения

	2.1
	Задача основного мероприятия № 2
	улучшение транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района, отвечающее нормативным требованиям и дающее экономический эффект при эксплуатации, сокращение числа дорожно-транспортных происшествий, улучшение социальных условий жизни населения

	2.1.1
	Основное мероприятие № 2 «Изготовление проектов организации дорожного движения»
	всего
	199758,0
	199758,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	199758,0
	199758,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	3
	Цель основного мероприятия № 3


	сохранность автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района и восстановление износа их дорожного покрытия, повышение безопасности дорожного движения

	3.1
	Задача основного мероприятия № 3
	улучшение транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района, отвечающее нормативным требованиям и дающее экономический эффект при эксплуатации, сокращение числа дорожно-транспортных происшествий, улучшение социальных условий жизни населения



	3.1.1
	Основное мероприятие № 3 «Нанесение дорожной разметки»
	всего
	11252811,66
	1361540,44
	1349117,0
	1400000,0
	1311174,22
	1400000,0
	2215490,0
	2215490,0
	подписание акта выполненных работ 
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	11252811,66
	1361540,44
	1349117,0
	1400000,0
	1311174,22
	1400000,0
	2215490,0
	2215490,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	4
	Цель основного мероприятия № 4
	сохранность автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района и восстановление износа их дорожного покрытия, повышение безопасности дорожного движения

	4.1
	Задача основного мероприятия № 4
	улучшение транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района, отвечающее нормативным требованиям и дающее экономический эффект при эксплуатации, сокращение числа дорожно-транспортных происшествий, улучшение социальных условий жизни населения

	4.1.1
	Основное мероприятие № 4 «Обслуживание автомобильных дорог»
	всего
	7247368,3
	1071925,0
	960648,84
	1333700,24
	1026994,22
	885700,0
	984200,0
	984200,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	7247368,3
	1071925,0
	960648,84
	1333700,24
	1026994,22
	885700,0
	984200,0
	984200,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	ИТОГО:
	79313358,84


	12136712,96
	8895313,05
	10258429,0
	19913700,0
	8651732,83
	9950053,0
	9507418,0
	
	


                                                                                                                                                                                                           ».

Начальник отдела

жилищно-коммунального хозяйства

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   











                          И.А. Цокур
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.03.2019                                                                                                                               № 86

ст-ца Старощербиновская
	О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 525
«Об утверждении муниципальной программы Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства,

энергосбережение и повышение энергетической эффективности

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района»




В связи с уточнением объемов финансирования мероприятий и в соответствии с постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 09 сентября 2014 года № 388, от 31 октября 2014 года № 508, от 12 мая 2016 года № 199, от 16 мая 2016 года № 207)  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 525 «Об утверждении муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 26 октября 2016 года № 399, от 13 февраля 2018 года № 47) изменения изложив приложение к нему в новой редакции (прилагается).

2. Финансово-экономическому отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Калмыкова) предусмотреть в бюджете Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района финансирование муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Отменить постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района 13 февраля 2018 года № 47 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 525 «Об утверждении муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
4. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Муниципальные программы», «Изменения», «2019 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования и распространяется на правоотношение с 1 января 2019 года. 
Глава 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района






              В.Г. Подолянко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации 

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 25.03.2019 № 86
«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновский район

от 31 октября 2014 года № 525

(в редакции постановления

администрации Старощербиновского
 сельского поселения 

Щербиновского района

от 25.03.2019 № 86)


МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района «Комплексное развитие

жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение

и повышение энергетической эффективности

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района»

1. Характеристика текущего состояния и прогноз развития

соответствующей сферы реализации муниципальной программы

Характеристика текущего состояния и прогноз развития жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства, энергосбережение повышение  энергетической эффективности.

Население и организации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - сельское поселение) обеспечены следующими коммунальными услугами: централизованными теплоснабжением (отоплением), холодным водоснабжением и водоотведением, электроснабжением, газоснабжением, производится сбор и вывоз твердых бытовых отходов. Горячее водоснабжение отсутствует.

Производство и сбыт коммунальных ресурсов и услуг осуществляется как муниципальными предприятиями, так и предприятиями иной формы собственности.

Муниципальные предприятия используют в своей производственной деятельности оборудование, находящееся в собственности сельского поселения на праве хозяйственного ведения. Предприятия формы собственности открытого акционерного общества, общества с ограниченной ответственностью используют в производственной деятельности собственное оборудование или муниципальное имущество на основе долгосрочных договоров аренды. 

Котельные и тепловые сети сельского поселения обслуживаются муниципальным унитарным предприятием «Теплоэнерго» муниципального образования Щербиновский район. Основным видом топлива на котельных является газ. 

В сельском поселении нет дефицита тепловой энергии по зонам действия источников теплоснабжения. 

Основными техническими и технологическими проблемами в системе теплоснабжения являются:

низкий коэффициент использования установленной мощности котельных;

высокий уровень морального и физического износа основного и вспомогательного теплотехнического оборудования источников тепловой энергии и тепловых сетей, значительная доля оборудования которых  выработала нормативный срок службы;

поскольку средний уровень износа теплотехнического оборудования приближается к критическому, возрастает возможность возникновения аварийных ситуаций, снижающих качество предоставления услуг теплоснабжения;

низкий уровень автоматизации, отвечающей современным требованиям.

Общество с ограниченной ответственностью «Щербиновский коммунальщик», эксплуатирующее систему централизованного водоснабжения, осуществляет водоснабжение населения, промышленных предприятий и организаций сельского поселения.

Водоснабжение станицы Старощербиновской осуществляется от магистрального водопровода МВ –II – 4  на водопроводные сооружения. 

В состав основных сооружений входят:

водозабор подземных вод, производительностью – 68,0 тыс. м3/сут.;

сборные водоводы диаметрами 200÷800мм;

водопроводные очистные сооружения по приготовлению воды питьевого качества реагентным способом (с использованием ВПК-402 для очистки воды, удаление сероводорода и обеззараживание воды производится с помощью хлора), резервуаров чистой воды 2х2000м3 и насосной станции II подъема.

Одной из главных проблем качественной поставки воды населению  сельского поселения является изношенность водопроводных сетей. В сельском поселении около 40,2% сетей составляют полиэтиленовые трубы. Стальные и чугунные имеют износ более 50-60%. Асбестоцементные трубы, имеют износ более 90%. Это способствует вторичному загрязнению воды, особенно в летний период (в период поливного земледелия), когда возможны подсосы загрязнений через поврежденные участки труб.

В связи со значительной изношенностью водопроводных сетей имеют место высокие потери. 

На качество обеспечения населения водой также влияет тот факт, что большая часть сетей в сельском поселении тупиковые, следствием чего является недостаточная циркуляция воды в трубопроводах, увеличивается действие гидравлических ударов при отключениях, прекращение подачи воды при отключении поврежденного участка потребителям последующих участков. Недостаточная циркуляция воды при тупиковых сетях приводит к снижению давления и ухудшению качества воды.

Общая протяженность водопроводных сетей сельского поселения составляет 102,0 км.

Износ водопроводных сетей сельского поселения составляет более 50%.

Анализ существующей системы водоснабжения с учетом дальнейшей перспективы развития сельского поселения показывает, что действующие сети водоснабжения работают на пределе ресурсной надежности. 

Необходима полная реконструкция системы водоснабжения, включающая в себя реконструкцию сетей и монтаж оборудования отвечающее энергосберегающим технологиям.

Станица Старощербиновская частично обеспечена централизованной сетью водоотведения. 

По существующему положению станица Старощербиновская газифицирована природным газом (далее – ГРС).

Газоснабжение станицы Старощербиновской осуществляется от ГРС станицы Старощербиновской.

От ГРС газ потребителям подается по распределительным газопроводам нескольких категорий давления. Между газопроводами различных категорий давления, входящих в систему газораспределения, предусмотрено размещение газорегуляторных пунктов (установок).

Крупнейшими потребителями газа в сельском поселении являются объекты жилищно-коммунальной сферы и объекты обслуживания. 

На территории сельского поселения предоставляются услуги по санитарной очистке территории, а именно:

сбор и вывоз твердых бытовых отходов (далее - ТБО);

вывоз жидких бытовых отходов (далее - ЖБО);

содержание и уборка улиц и дорог.

Организованный сбор ТБО на территории сельского поселения осуществляется контейнерным методом, позвонковым методом и по заявкам населения и предприятий с помощью спецавтотранспорта.

Сбор отходов в зоне многоквартирной застройки и от объектов инфраструктуры производится в специально отведенных местах – контейнерных площадках, оборудованных контейнерами для сбора ТБО.

В районе индивидуальной жилой застройки применяется бестарный метод сбора ТБО по заявкам и договорам.

Вывоз ТБО осуществляется по маршрутам согласно установленному графику.

Не смотря на планово-регулярную систему удаления ТБО с дворовых территорий, на значительной части контейнерных площадок отмечается переполнение контейнеров и засорение прилегающих к ним территорий в основном в выходные и нерабочие праздничные дни.

Недостатками системы сбора ТБО в жилищном фонде, ухудшающими санитарное состояние территорий, являются организационные методы сбора крупногабаритных отходов (далее - КГО).

Данные отходы накапливаются вблизи контейнерных площадок и вывозятся самосвальным транспортом по мере накопления. Организованный сбор и регулярный вывоз крупногабаритных отходов на территории Старощербиновского сельского поселения не осуществляется. 

Основная масса ТБО в сельском поселении вывозится на свалку, расположенную в 7,5 км от станицы Старощербиновской. 

Вывоз ЖБО на территории сельского поселения от населения частного сектора и юридических лиц осуществляется по их заявкам. Искусственное освещение улиц является одним из важнейших элементов благоустройства сельского поселения. В собственности сельского поселения находится более 18,5 километров сетей (линий) наружного освещения. 

В настоящее время фактическое состояние наружного освещения сельского поселения не отвечает современным требованиям и не удовлетворяет потребности населения в освещении. Значительная часть используемых установок наружного освещения морально и физически устарела, имеет сверхнормативный срок службы и большой износ, что приводит к высоким эксплуатационным расходам, повышенной аварийности и к дополнительному расходу электроэнергии на освещение. Учитывая, что состояние и качественное функционирование наружного освещения имеют важное социальное значение, необходимо проведение в возможно короткие сроки комплекса мероприятий, направленных на его восстановление и дальнейшее развитие. 

Для обеспечения освещенности всей территории сельского поселения необходима реконструкция существующих сетей (линий) наружного освещения, которое формирует облик станицы, его архитектурных ансамблей, зданий, площадей, создает необходимые предпосылки для развития культурной деятельности. Рост деловой активности в вечерние и ночные часы постоянно повышают значимость наружного освещения, как одного из важнейших объектов благоустройства, способствующего обеспечению безопасности движения транспорта и пешеходов, повышению пропускной способности автомобильных дорог, снижению нарушений общественного порядка. Качественное освещение станицы Старощербиновской, необходимое условие ее жизнедеятельности.

2. Цели, задачи и целевые показатели, сроки и этапы реализации

муниципальной программы

Цель муниципальной программы - повышение качества и надежности производимых (оказываемых) для потребителей коммунальных услуг, создание комфортных условий проживания и отдыха населения.

Основной задачей является улучшение жилищных условий и качества жизни населения сельского поселения, которое обеспечивается:

повышением эффективности отрасли жилищно-коммунального хозяйства;

созданием благоприятного инвестиционного климата;

модернизацией и обновлением коммунальной инфраструктуры, при обеспечении доступности коммунальных ресурсов для потребителей;

улучшением экологической ситуации на территории сельского поселения;

приведение в качественное состояние элементов благоустройства насе-ленного пункта;

улучшением качества уличного освещения;

повышением надежности и долговечности сетей уличного освещения;

созданием эстетического вида наружного освещения;

энергосбережение и повышение энергетической эффективности.

Целевые показатели реализации муниципальной программы приведены в приложении № 2 к муниципальной программе.

Срок реализации муниципальной программы: 2015-2021 годы.

Этапы реализации муниципальной программы не предусмотрены.

3. Перечень и краткое описание

основных мероприятий муниципальной программы

В рамках муниципальной программы не реализуются подпрограммы, ведомственные целевые программы.

В рамках муниципальной программы реализуются основные мероприятия:

основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»; 

основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства».

основное мероприятие № 3 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности»

Перечень основных мероприятий приведен в приложении № 3 к муниципальной программе. 

4. Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы

Общий объем финансирования муниципальной программы на 2015-2021 годы составляет 84 172 108,53 (восемьдесят четыре миллиона сто семьдесят две тысячи сто восемь) рублей 53 копейки.

При определении расчетов финансирования муниципальной программы за основу взяты данные о фактических затратах по мероприятиям согласно проектно-сметной документации, о фактических затратах мероприятий предыдущих лет.

Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы приведено в таблице № 1. 

Таблица № 1 

	Наименование основного мероприятия
	Исполнитель
	Источник финансирования
	Общий

объем

финансирования
	Объемы финансирования программы по годам

(рублей)

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	всего
	19493794,14
	465332,3
	3647007,88
	3627008,26
	1566640,94
	5478798,42
	3149644,92
	1559361,42

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	19493794,14
	465332,3
	3647007,88
	3627008,26
	1566640,94
	5478798,42
	3149644,92
	1559361,42

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства»
	одел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	всего
	64173420,39
	9554911,64
	7663311,00
	11471078,42
	9905417,73
	7936147,20
	8821277,2
	8821277,2

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	63873420,39
	9554911,64
	7663311,00
	11171078,42
	9905417,73
	7936147,20


	8821277,2
	8821277,2

	
	
	бюджет Краснодарского края
	300000
	0,0
	0,0
	300000,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие № 3 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности»
	одел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	всего
	504894,0
	0,0
	0,0
	504894,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	504894,0
	0,0
	0,0
	504894,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет Краснодарского края

	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Итого
	84172108,53
	10020243,94
	11310318,9
	15602980,68
	11472058,67
	13414945,62
	11970922,12
	10380638,62


5. Прогноз сводных показателей муниципальных заданий 

по этапам реализации муниципальной программы 

Муниципальной программой не предусмотрено оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

6. Методика оценки эффективности реализации 

муниципальной программы

Оценка эффективности реализации муниципальной программы осуществляется в соответствии с методикой оценки эффективности реализации муниципальной программы, изложенной в приложении № 5 к постановлению администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

7. Механизм реализации муниципальной 

программы и контроль над ее выполнением

Текущее управление муниципальной программой осуществляет координатор муниципальной программы - отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, который:

обеспечивает разработку муниципальной программы;

формирует структуру муниципальной программы; 

организует реализацию муниципальной программы;

принимает решение о необходимости внесения в установленном порядке изменений в муниципальную программу;

несет ответственность за достижение целевых показателей муниципальной программы;

ежегодно проводит оценку эффективности реализации муниципальной программы;

готовит ежегодный доклад о ходе реализации муниципальной программы и оценке эффективности ее реализации (далее - доклад о ходе реализации муниципальной программы);

проводит информационную и разъяснительную работу, направленную на освещение целей и задач муниципальной программы в печатных средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

размещает информацию о ходе реализации и достигнутых результатах муниципальной программы на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

Координатор муниципальной программы ежегодно, не позднее 1 декабря текущего финансового года, утверждает план реализации муниципальной программы на очередной год и плановый период (далее - план реализации муниципальной программы) по форме согласно приложению № 9 к порядку принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения  Щербиновского района, утвержденному постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 09 сентября 2014 года № 388, от 31 октября 2014 года № 508, от 12 мая 2016 года № 199, от 16 мая 2016 года № 207) (далее – Порядок). 

В целях обеспечения эффективного мониторинга реализации муниципальной программы координатор муниципальной программы ежегодно, не позднее 31 декабря текущего финансового года, разрабатывает и утверждает детальный план-график реализации муниципальной программы на очередной год и плановый период (далее - детальный план-график) по форме согласно приложению № 10 к Порядку. 
Координатор муниципальной программы осуществляет контроль над выполнением плана реализации муниципальной программы и детального плана-графика.

В целях обеспечения контроля над выполнением муниципальной программы ее координатор представляет в финансово-экономический отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - финансово-экономический отдел) план реализации муниципальной программы и детальный план-график в течение 3 рабочих дней после их утверждения.

В случае принятия координатором муниципальной программы решения о внесении изменений в план реализации муниципальной программы и детальный план-график он уведомляет об этом финансово-экономический отдел в течение 3 рабочих дней после их корректировки.

Координатор муниципальной программы ежеквартально, до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляет в финансово-экономический отдел заполненные отчетные формы мониторинга реализации муниципальной программы.

Координатор муниципальной программы ежегодно, до 15 февраля года, следующего за отчетным годом, направляет в финансово-экономический отдел доклад о ходе реализации муниципальной программы на бумажных и электронных носителях.

Доклад о ходе реализации муниципальной программы должен содержать:

сведения о фактических объемах финансирования муниципальной программы в целом и основных мероприятий в разрезе источников финансирования и главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

сведения о фактическом выполнении основных мероприятий с указанием причин их невыполнения или неполного выполнения;

сведения о соответствии фактически достигнутых целевых показателей реализации муниципальной программы и основных мероприятий плановым показателям, установленным муниципальной программой;

оценку эффективности реализации муниципальной программы. 

В случае расхождений между плановыми и фактическими значениями объемов финансирования и целевых показателей координатором муниципальной программы проводится анализ факторов, и указываются в докладе о ходе реализации муниципальной программы причины, повлиявшие на такие расхождения. 

В год завершения муниципальной программы координатор муниципальной программы представляет в финансово-экономический отдел доклад о результатах ее выполнения, включая оценку эффективности реализации муниципальной программы за истекший год и весь период реализации муниципальной программы.

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, как муниципальный заказчик:

заключает муниципальные контракты в установленном законодательством порядке согласно Федеральному закону от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

проводит анализ выполнения мероприятия;

несет ответственность за нецелевое и неэффективное использование выделенных в его распоряжение бюджетных средств;

осуществляет согласование с координатором муниципальной программы возможных сроков выполнения мероприятия, предложений по объемам и источникам финансирования;

формирует бюджетные заявки на финансирование мероприятия подпрограммы (основного мероприятия).

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, как главный распорядитель средств бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в пределах полномочий, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации:

обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.

Отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел ЖКХ), как исполнитель мероприятия:

обеспечивает реализацию мероприятия и проводит анализ его выполнения;

осуществляет полномочия, установленные муниципальной программой.

Начальник отдела 

жилищно-коммунального хозяйства 

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   




                                              И.А. Цокур

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к муниципальной программе 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие 

жилищно-коммунального хозяйства,
энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района»


Паспорт

муниципальной программы

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, 

энергосбережение и повышение энергетической эффективности

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» 

	Наименование муниципальной программы
	
	муниципальная программа Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - муниципальная программа)

	
	
	

	Координатор муниципальной программы
	
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского   района

	
	
	

	Координаторы подпрограмм 

муниципальной программы
	
	не предусмотрены 

	
	
	

	Участники муниципальной 

Программы


	
	не предусмотрены

	Подпрограммы муниципальной программы


	
	не предусмотрены

	Ведомственные целевые 

программы


	
	не предусмотрены

	Основные мероприятия 

муниципальной программы
	
	мероприятия в сфере коммунального хозяйства; 

мероприятия в сфере благоустройства;

мероприятия в сфере энергосбережение и повышения энергетической эффективности

	
	
	

	Цели муниципальной 

программы
	
	повышение качества и надежности  производимых (оказываемых) для потребителей  коммунальных услуг; 

создание комфортных условий проживания и отдыха населения, энергосбережение и повышение энергетической эффективности

	
	
	

	Задачи муниципальной 

программы
	
	основной задачей является улучшение жилищных условий и качества жизни населения Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, которое обеспечивается:

повышением эффективности отрасли жилищно-коммунального хозяйства;

созданием благоприятного инвестиционного климата; модернизацией и обновлением коммунальной инфраструктуры, при обеспечении доступности коммунальных ресурсов для потребителей; 

улучшением экологической ситуации на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

приведением в качественное состояние элементов благоустройства населенных пунктов;

улучшением качества уличного освещения;

повышением надежности и долговечности сетей уличного освещения;

экономия оплаты за электроэнергию



	Перечень целевых показателей муниципальной программы
	
	длина отремонтированных водопроводных и канализационных сетей;

техническое обслуживание подземного газопровода и сооружений на нем по улице Чкалова и улице 8 Марта;

техническое обслуживание и текущий ремонт линий уличного освещения;

количество подготовленных котельных к осенне-зимнему периоду;

количество вывезенных ТБО;

своевременность оплаты за электроэнергию уличного освещения;

количество энергосберегающих ламп



	Этапы и сроки реализации 

муниципальной программы
	
	этапы не предусмотрены

срок реализации: 2015-2021 годы

	
	
	

	Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы
	
	общий объем финансирования программы составляет - 84172108 рублей 53 копейки, в том числе:

средства бюджета Краснодарского края на 2017 год - 300 000,0 рублей;

средства бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района - 83872108 рублей 53 копейки:

2015 год - 10020243 рубля 94 копейки;

2016 год - 11310318 рублей 88 копеек;

2017 год - 15302980 рублей 68 копеек;

2018 год - 11472058 рублей 67 копеек;

2019 год – 13414945 рублей 62 копейки;

2020 год - 11970922 рубля 12 копеек;

2021 год – 10380638 рублей 62 копейки

	
	
	

	Контроль за выполнением 

муниципальной программы
	
	контроль за выполнением муниципальной программы осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского   района.


Начальник 

отдела жилищно-коммунального

хозяйства и благоустройства

администрации Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района   




                                            И.А. Цокур

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к муниципальной программе 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие 

жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение

энергетической эффективности

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района»




Целевые показатели муниципальной программы

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение 

и повышение энергетической эффективности

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»

	№ п/п
	Наименование целевого

показателя
	Единица

измерения
	значение показателей по годам:

	
	
	
	2015


	2016


	2017 
	2018 
	2019 
	2020 
	2021



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Муниципальная программа Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Поддержка и развитие жилищно-коммунального хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района» 

	1.1
	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»

	1.1.1
	Мероприятие № 1 Длина отремонтированных водопроводных и канализационных сетей
	км
	0
	0,5
	0,2
	0,8
	0,2
	0,2
	0,2

	1.1.2
	Мероприятие № 2 Отчет по геологии и проект планировки газопровода по улице Энгельса», технадзор. Подготовка технической документации «Распределительный газопровод низкого давления по улице Энгельса от улицы Карла Либкнехта до улицы Лермонтова в станице Старощербиновской» - количество оказанных услуг и работ, проведение государственной экспертизы
	шт
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0

	1.1.3
	Мероприятие № 3 Техническое обслуживание подземного газопровода и сооружений на нем по улице Чкалова и улице 8 Марта 
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	1.1.4
	Мероприятие № 4

«Мероприятие по подготовке систем теплоснабжения»
	%
	0
	0
	100
	100
	100
	100
	100

	1.1.5
	Мероприятие № 5 Количество подготовленных котельных к осенне-зимнему периоду 
	шт.
	5
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	1.2
	Основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства»

	1.2.1
	Техническое обслуживание и текущий ремонт линий уличного освещения 
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	1.2.2
	Организация благоустройства и озеленения территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	%
	100
	0
	100
	100
	100
	100
	100

	1.2.2.1
	Ремонт наружного освещения ТОС № 17
	%
	0
	0
	100
	0
	0
	0
	0

	1.2.3
	Вывоз ТБО
	м3
	81,75
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2.4
	Своевременность оплаты за электроэнергию уличного освещения
	%
	100
	99
	100
	100
	100
	100
	100

	1.2.5
	Кредиторская задолженность по оплате за электроэнергию уличного освещения
	%
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2.6
	Количество участков
	шт.
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	0

	1.3


	Основное мероприятие № 3 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности»

	1.3.1
	Установка энергосберегающих ламп
	шт.
	0
	0
	48
	0
	0
	0
	0


Начальник отдела 

жилищно-коммунального хозяйства 

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   











                          И.А. Цокур

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к муниципальной программе

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие 

жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района»




Перечень основных мероприятий 

муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение

 энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»

	№ п/п
	Наименование 

мероприятия
	Источник 

финансирования
	Объем

финансирования, 

всего 

(руб.)
	в том числе по годам:
	Непосредственный результат реализации мероприятия
	Муниципальный заказчик, главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств, исполни

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Цель основного мероприятия № 1
	повышение качества и надежности производимых (оказываемых) для потребителей коммунальных услуг

	1.1
	Задача основного мероприятия № 1
	улучшение жилищных условий и качества жизни населения Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	1.1.1
	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства» в том числе:


	всего
	19493794,14
	465332,3
	3647007,88
	3627008,26
	1566640,94
	5478798,42
	3149644,92
	1559361,42
	подписание акта выполненных работ
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновский район (далее – администрация), отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	19493794,14
	465332,3
	3647007,88
	3627008,26
	1566640,94
	5478798,42
	3149644,92
	1559361,42
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.1
	Мероприятие 

№ 1 «Мероприятия в сфере во​доснабжения и водоотведения», проектно-сметная документация и инженерные изыскания


	всего
	15984138,79
	214522,68
	2991239,16
	2510108,26
	1335924,93
	5060311,42
	2731157,92
	1140874,42
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	15984138,79
	214522,68
	2991239,16
	2510108,26
	1335924,93
	5060311,42
	2731157,92
	1140874,42
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.2
	Мероприятие № 2

Отчет по геологии и проект планировки газопровода по улице Энгельса», технадзор. Подготовка технической документации «Распределительный газопровод низкого давления по улице Энгельса от улицы Карла Либкнехта до улицы Лермонтова в станице Старощербиновской» и инженерные изыскания, проведение государственной экспертизы
	всего
	931707,05
	0,00
	631707,05
	300000,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	931707,05
	0,00
	631707,05
	300000,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.3
	Мероприятие № 3

«Техническое обслуживание подземного газопровода и сооружений на нем по улице Чкалова и улице 8 Марта»
	всего
	253039,5
	65009,62
	24061,67
	30000,0
	28968,21
	35000,0
	35000,0
	35000,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	253039,5
	65009,62
	24061,67
	30000,0
	28968,21
	35000,0
	35000,0
	35000,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.4
	 Мероприятие № 4 «Мероприятие по подготовке систем теплоснабжения»
	всего
	1939108,8
	0,00
	0,00
	586900,0
	201747,8
	383487,0
	383487,0
	383487,0


	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1939108,8
	0,00
	0,00
	586900,0
	201747,8
	383487,0
	383487,0
	383487,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.5
	Мероприятие № 5

«Мероприятие по подготовке к осенне-зимнему периоду 2015-2016 годы»  
	всего
	385800,0
	185800,0
	0,00
	200000,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	385800,0
	185800,0
	0,00
	200000,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2
	Цель основного мероприятия № 2
	создание комфортных условий проживания и отдыха населения

	2.1
	Задача основного мероприятия № 2
	улучшение жилищных условий и качества жизни населения Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	2.1.1
	Основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства», в том числе:
	всего
	64173420,39
	9554911,64
	7663311,00
	11471078,42
	9905417,73
	7936147,20
	8821277,2
	8821277,2
	подписание акта выполненных работ


	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	63873420,39
	9554911,64
	7663311,00
	11171078,42
	9905417,73
	7936147,20


	8821277,2
	8821277,2
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	300000,0
	0,00
	0,00
	300000,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.1
	Мероприятие № 1

«Техническое обслуживание и текущий ремонт линий уличного освещения», проектно-сметная документация и инженерные изыскания» 
	всего
	14702632,47
	4335523,64
	2999746,05
	4821078,42
	2911885,0
	700800,00
	816800,0
	816800,0
	подписание акта выполненных работ


	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	14702632,47
	4335523,64
	2999746,05
	4821078,42
	2911885,0
	700800,00
	816800,0
	816800,0
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.2
	Мероприятие № 2

«Организация благоустройства и озеленения территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	всего
	1663189,37
	863452,77
	0,00
	527000,0
	129305,0
	134477,2
	4477,2
	4477,2
	подписание акта выполненных работ


	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	1363189,37


	863452,77
	0,00
	227000,0
	129305,0
	134477,2
	4477,2
	4477,2
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	300000,0
	0,00
	0,00
	300000,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.3
	Мероприятие № 3

«Вывоз ТБО»
	всего
	35312,01
	35 312,01
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	подписание акта выполненных работ


	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	35312,01
	35312,01
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.4
	Мероприятие № 4

«Оплата за электроэнергию уличного освещения
	всего
	45046942,28


	4320623,22
	4638221,33
	6123000,00
	6864227,73
	7100870,00
	8000000,00
	8000000,00
	подписание акта выполненных работ


	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	45046942,28
	4320623,22
	4638221,33
	6123000,00
	6864227,73
	7100870,00
	8000000,00
	8000000,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.5
	Мероприятие № 5

Кредиторская задолженность по оплате за электроэнергию уличного освещения
	всего
	25343,62
	0,00
	25343,62
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	подписание акта выполненных работ

0
	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	25343,62
	0,00
	25343,62
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	3.1
	Цель основного мероприятия № 3
	энергосбережение и повышение энергетической эффективности

	
	Задача основного мероприятия № 3
	экономия оплаты за электроэнергию

	3.1.1
	Основное мероприятие № 3 «Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности»
	всего
	504894,0
	0,00
	0,00
	504894,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	 подписание акта выполненных работ


	администрация, отдел ЖКХ

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	504894,0
	0,00
	0,00
	504894,0
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет муниципального образования Щербиновский района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	ИТОГО
	84172108,53
	10020243,94
	11310318,9
	15602980,68
	11472058,67
	13414945,62
	11970922,12
	10380638,62
	
	


                                                                                                                                                                                                             ».

Начальник отдела 

жилищно-коммунального хозяйства 

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   











                           И.А. Цокур

ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении аукциона на право 

заключения договоров аренды земельных участков, 

находящихся в государственной собственности

Администрация муниципального образования Щербиновский район, являющаяся уполномоченным органом и организатором по проведению аукциона, именуемая далее «Организатор аукциона» сообщает о проведении аукциона открытого по составу участников на право заключения договоров аренды земельных участков, находящихся в государственной собственности (далее – аукциона), на основании постановления администрации муниципального образования Щербиновский район от 07 марта 2019 года № 109  «О проведении аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков с кадастровыми номерами 23:36:0702000:354, 23:36:0702000:353, 23:36:0701000:769, 23:36:0701000:770, 23:36:0702000:356, 23:36:0702000:359, 23:36:0702000:358, 23:36:0702000:357».
Предметы аукциона

Лот № 1

Право на заключение договора аренды земельного участка, находящегося в государственной собственности из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером 23:36:0702000:354, площадью 15573 квадратных метра. Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Краснодарский край, Щербиновский р-н, Краснодарский край, Щербиновский район,  в границах кадастрового квартала 23:36:0702000, вид разрешенного использования – растениеводство.
Земельный участок свободен от прав третьих лиц и расположенных на нём зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих гражданам или юридическим лицам, что подтверждается выпиской из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, выданной Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Краснодарскому краю и актом об обследовании земельного участка № 1 от 22 марта 2019 года.
Фактическое состояние участка соответствует условиям договора и целевому назначению участка (рекомендуется заинтересованным лицам ознакомиться с фактическим состоянием участка).

Начальный размер стоимости права на заключение договора аренды составляет 23 326 (двадцать три тысячи триста двадцать шесть) тысяч рублей 00 копеек.

Размер задатка за участие в аукционе составляет 23 326 (двадцать три тысячи триста двадцать шесть) рублей 00 копеек.

«Шаг аукциона» составляет 699 (шестьсот девяносто девять) рублей 78 копеек.

Лот № 2

Право на заключение договора аренды земельного участка, находящегося в государственной собственности из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером 23:36:0702000:353, площадью 104321 квадратный метр. Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Краснодарский край, Щербиновский р-н, Краснодарский край, Щербиновский район, в границах кадастрового квартала 23:36:0702000, вид разрешенного использования – для ведения сельскохозяйственного производства.

Земельный участок свободен от прав третьих лиц и расположенных на нём зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих гражданам или юридическим лицам, что подтверждается выпиской из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, выданной Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Краснодарскому краю и актом об обследовании земельного участка № 2 от 22 марта 2019 года.

Фактическое состояние участка соответствует условиям договора и целевому назначению участка (рекомендуется заинтересованным лицам ознакомиться с фактическим состоянием участка).

Начальный размер стоимости права на заключение договора аренды составляет 151 469 (сто пятьдесят одна тысяча четыреста шестьдесят девять) рублей 00 копеек.

Размер задатка за участие в аукционе составляет 151 469 (сто пятьдесят одна тысяча четыреста шестьдесят девять) рублей 00 копеек.

«Шаг аукциона» составляет 4 544 (четыре тысячи пятьсот сорок четыре) рубля 07 копеек.

Лот № 3

Право на заключение договора аренды земельного участка, находящегося в государственной собственности из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером 23:36:0701000:769, площадью 4977 квадратных метров. Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Краснодарский край, Щербиновский район, в границах кадастрового квартала 23:36:0701000, вид разрешенного использования – растениеводство.
Земельный участок свободен от прав третьих лиц и расположенных на нём зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих гражданам или юридическим лицам, что подтверждается выпиской из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, выданной Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Краснодарскому краю и актом об обследовании земельного участка № 3 от 22 марта 2019 года.
Фактическое состояние участка соответствует условиям договора и целевому назначению участка (рекомендуется заинтересованным лицам ознакомиться с фактическим состоянием участка).

Начальный размер стоимости права на заключение договора аренды составляет 8 413 (восемь тысяч четыреста тринадцать) рублей 00 копеек.

Размер задатка за участие в аукционе составляет 8 413 (восемь тысяч четыреста тринадцать) рублей 00 копеек.

«Шаг аукциона» составляет 252 (двести пятьдесят два) рубля 39 копеек.

Осмотр земельных участков на местности осуществляется претендентами самостоятельно. В случае если претендент не может определить местоположение земельных участков на местности, тогда ему необходимо обратиться, до срока окончания приема заявок, по адресу: 353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 68, в кабинете 211 отдела по распоряжению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Щербиновский район, с просьбой о проведении осмотра земельного участка с указанием даты и времени осмотра. 
Дата начала приема заявок на участие в аукционе – 26 марта 2019 года.

Дата окончания приема заявок на участие в аукционе – 23 апреля 2019 года.
Прием заявок на участие в аукционе и документов от заявителей производится администрацией муниципального образования Щербиновский район в рабочие дни с 8 00 до 12 00 и с 13 00 до 16 12   , в пятницу с 8 00 до 12 00 и с 13 00 до 15 12  по адресу: 353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 68, в кабинете 211 отдела по распоряжению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Щербиновский район, телефон (86151) 7-84-74. 
Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в настоящем извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (Приложение № 1);

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

Заявка с полным пакетом необходимых документов подается лично заинтересованным лицом на бумажном носителе или посредством почтового отправления по вышеуказанному адресу. 

Заявка и опись документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у заявителя.

Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

Заявитель вправе подать по одному лоту только одну заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником аукциона или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации реестре недобросовестных участников аукциона.

Задаток перечисляется по следующим банковским реквизитам:

получатель: Финансовое управление администрации муниципального образования Щербиновский район (Администрация муниципального образования Щербиновский район), л/с 902.42.001.0, Т.С. 300100, ОКТМО 03659000, ИНН 2358001380, КПП 235801001, р/счет 40302810703495000403 в Южное ГУ Банка России, БИК 040349001, КБК 90200000000000000510.
В платежном поручении в назначении платежа указать: «Задаток по лоту № ____ за участие в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка с кадастровым номером_____________________». Документом, подтверждающим поступление задатка, является выписка с этого счета.

Задатки заявителям возвращаются в соответствии с реквизитами, указанными в заявке. Риск негативных последствий несвоевременного уведомления организатора аукциона об изменении реквизитов для возврата задатка возлагается на заявителя.

В случае принятия организатором аукциона решения об отказе в проведении аукциона задатки возвращаются участникам аукциона в трехдневный срок со дня принятия такого решения.

Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, засчитывается в счет арендной платы за земельный участок. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном Земельным кодексом Российской Федерации порядке договор аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения договора аренды, не возвращаются.

Дата, время и место проведения аукциона – 29 апреля 2019 года в 10.00 по адресу: 353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 68, 1 этаж, малый зал администрации муниципального образования Щербиновский район.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

Порядок проведения аукциона и определения его победителя: в соответствии с действующим законодательством.

Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты.

Аукцион начинается с оглашения наименования предмета аукциона, начальной цены предмета аукциона (начального размера арендной платы), «шага аукциона» и порядка проведения аукциона.

«Шаг аукциона» не изменяется в течение всего аукциона.

После оглашения организатором аукциона начальной цены участникам предлагается заявлять свои предложения по цене, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками путем поднятия билета.

Организатор аукциона называет номер билета участника, который первым заявил последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений на повышение цены со стороны иных участников аукциона председатель аукционной комиссии повторяет эту цену три раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял билет и не заявил последующую цену, аукцион завершается.

По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка определяется ежегодный размер арендной платы.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

По завершении аукциона организатор аукциона объявляет об окончании проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, называет цену размера ежегодной арендной платы за земельный участок и номер билета победителя аукциона.

В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона.

Уполномоченный орган направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении аукциона, определенном Правительством Российской Федерации, www.torgi.gov.ru.

Существенные условия договоров аренды земельных участков:
1. Срок договора аренды каждого земельного участка: 10 лет.
2. Размер ежегодной арендной платы за Участок определяется по результатам аукциона.

3. Арендная плата, подлежащая уплате, исчисляется от размера ежегодной арендной платы за каждый день с даты, указанной в пункте 1.3 Договора. 

4. Внесенный победителем аукциона задаток перечисляется в счет уплаты арендной платы за Участок.

Приложение № 1

Заявка на участие в аукционе

на право заключения договора аренды земельного участка, 

находящегося в государственной собственности

ст. Старощербиновская                                           «____» ______________ 20__г.                                                    

Заявитель ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку, 

наименование юридического лица, ОГРН, ИНН)

в лице ________________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _____________________________________________________,

                                              (наименование документа)

именуемый далее - Заявитель, ознакомившись с публикацией извещения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной собственности на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении аукциона, определенном Правительством Российской Федерации www.torgi.gov.ru (далее – официальный сайт) и (или) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов (периодическое печатное издание «Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район» № ________________ от _______________), просит допустить к участию в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной собственности, лот          № ______, и обязуется:

1) соблюдать порядок проведения аукциона;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с администрацией муниципального образования Щербиновский район договор аренды земельного участка, в сроки, установленные Земельным Кодексом Российской Федерации.

Почтовый адрес заявителя: __________________________________________________

________________________________________________________________________________

Электронный адрес заявителя для направления уведомления о принятых решениях в отношении заявителя: ____________________________________________________________


Телефон __________________________________________________________________
Банковские реквизиты заявителя:

________________________________________________________________________________
(идентификационный номер заявителя (ИНН), платежные реквизиты заявителя, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
К заявке прилагаются документы на _______ листах в соответствии  с описью.

_______________________ 




Подпись Заявителя                       



(его полномочного представителя)            

Отметка о принятии заявки организатором аукциона:

____час. __ мин. «__» ___________ 20__ г. за № __

 М.П.         «__» ___________ 20____ г.

____________________________

Подпись уполномоченного лица

--------------------------------

<*> Заявка и опись документов составляются в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой - у заявителя.

Приложение № 2

ПРОЕКТ

Договор

аренды земельного участка, 

сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной
собственности, заключенный по результатам аукциона

№ __________________

«___» _____________ 20___ года
                          станица Старощербиновская

Администрация муниципального образования Щербиновский район  (свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия 23 № 007076308, выдано 10 июня 2008 года, ОГРН 1022305031781, ИНН 2358001380, КПП 235801001), в лице _________________

________________________________________________________________, действующего на основании___________________________________________

_________________________________________________________________,, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» с одной стороны, и___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина/наименование юридического лица, ОГРН,ИНН)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(дата рождения, место рождения, гражданство, пол, паспортные данные, кем и когда выдан паспорт, код подразделения, СНИЛС, ИНН)

зарегистрированный (ная) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________________________________________,

в лице ________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество гражданина)

действующего на основании _____________________________________________________,

                                                (название документа, удостоверяющего полномочия

представителя)

________________________________________________________________________________

именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, на основании ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата, номер и наименование протокола)

именуемые в дальнейшем «Стороны» заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1.Арендодатель обязуется предоставить во временное владение и пользование, а Арендатор принять на условиях настоящего Договора земельный участок ________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(далее – Участок), в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости Участка, прилагаемой к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью предназначенный для _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

1.2. Фактическое состояние Участка соответствует условиям Договора и целевому назначению Участка.

1.3. Настоящий Договор является единственным документом, подтверждающим передачу Участка от Арендодателя Арендатору с ____  ________________ 2019 года.

2. Размер и условия внесения арендной платы

2.1. Размер ежегодной арендной платы за Участок устанавливается по результатам проведения аукциона, в соответствии с протоколом __________________________________

___________________________________________________________________, и составляет _______________ (_______________________________________________________________

___________________________________) рублей ___ копеек. Сумма задатка, перечисленная Арендатором для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, засчитывается в счет арендной платы по Договору.

2.2. Арендная плата, подлежащая уплате, исчисляется от размера ежегодной арендной платы за Участок со дня передачи Участка, указанного в п. 1.3 Договора, за каждый день использования и вносится Арендатором после государственной регистрации Договора за каждый день использования и вносится Арендатором после государственной регистрации Договора в два срока: за первое полугодие не позднее 15 сентября текущего года, за второе полугодие не позднее 15 ноября текущего года. 

В случае если сумма задатка менее суммы полугодового платежа, разница между этими суммами вносится до 15 сентября со дня государственной регистрации настоящего Договора.

Первый платеж вносится до 15 сентября текущего года. 

2.3. Арендная плата и пеня вносятся Арендатором путем перечисления по следующим реквизитам:

получатель: Управление федерального казначейства по Краснодарскому краю (Администрация муниципального образования Щербиновский район)

ИНН получателя 2358001380 
КПП 235801001

Расчетный счет получателя: 40101810300000010013

Банк получателя: Южное ГУ Банка России

В платежном документе указываются:

1) КБК 902 1 11 05013 05 0026 120 (Доходы, получаемые по результатам торгов в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков);

2) код ОКТМО 03659413;

а также код основания платежа; код периода, за который осуществляется платеж; номер Договора; дата заключения Договора; тип платежа; назначение платежа.

2.4. Неиспользование Участка Арендатором не может служить основанием для прекращения внесения арендной платы.

3. Права и обязанности арендодателя

3.1. Арендодатель обязан:

3.1.1. Передать Арендатору Участок свободным от прав третьих лиц на срок,  установленный Договором.

3.1.2. Возместить Арендатору убытки при расторжении Договора по инициативе Арендодателя,  за исключением случаев, предусмотренных  п. 3.2.4 Договора.

3.2. Арендодатель имеет право:

3.2.1. Получить возмещение убытков, причиненных в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством.

3.2.2. Осуществлять контроль за использованием и охраной Участка.

3.2.3. Приостанавливать работы, ведущиеся Арендатором с нарушением условий, установленных  Договором.

3.2.4. В одностороннем порядке принимать решение о прекращении права пользования Участком и досрочном расторжении в установленном порядке Договора при следующих существенных нарушениях  его условий:

- использование Участка не по целевому назначению и разрешенному использованию, указанному в п.1.1. Договора;

- нарушение Арендатором условий, указанных в разделе 10 Договора, и невыполнение  Арендатором  обязанностей, указанных  в п. 4.1, 4.3. Договора;

- невнесение арендной платы в течение одного полугодия;

- использование Участка способами, ухудшающими его качественные характеристики и экологическую обстановку.

3.2.5. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения Арендатором условий Договора. 

3.2.3. В случае внесения изменений и дополнений в нормативно-правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и муниципальные правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район, связанных с изменением арендной платы, уведомить Арендатора о них через средства массовой информации, а также разместить соответствующую информацию на сайте администрации муниципального образования Щербиновский район - www.staradm.ru.

4. Права и обязанности Арендатора

4.1. Арендатор обязан:
4.1.1. В полном объеме выполнять все условия Договора.

4.1.2. Своевременно вносить арендную плату в полном размере за Участок в соответствии с п. 2 Договора без выставления счетов Арендодателем. 

4.1.3. Представить Арендодателю не позднее 15 октября и 15 декабря копию платежного документа, подтверждающего перечисление арендной платы.

4.1.5. Ежегодно по истечении срока последнего платежа, но не позднее   25 декабря, производить с Арендодателем сверку расчетов по арендной плате за Участок с составлением акта сверки.

4.1.6. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием, указанным в п. 1.1 Договора.

4.1.7. Осуществлять комплекс мероприятий по рациональному использованию и охране земель, внедрению природоохранных технологий производства, защите почв от эрозии, подтопления, заболачивания, загрязнения и других процессов, ухудшающих состояние почв.

4.1.8. Устанавливать и сохранять межевые, геодезические и другие специальные информационные знаки на Участке.

4.1.9. Соблюдать установленный режим использования земель.

4.1.10. При использовании Участка не наносить ущерба окружающей среде.

4.1.11. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки и качественных характеристик Участка, и устранить за свой счет изменения, произведенные на Участке без согласия Арендодателя, если такое согласие было необходимо по его первому письменному требованию (предписанию).

4.1.12. Возместить Арендодателю убытки, причиненные в результате своей хозяйственной и иной деятельности.

4.1.13. Выполнять согласно требованиям соответствующих служб условия эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, беспрепятственно допускать на Участок соответствующие службы для производства работ, связанных с их ремонтом, обслуживанием и эксплуатацией, не допускать занятие, в том числе временными сооружениями, коридоров инженерных сетей и коммуникаций, проходящих через Участок. Обеспечить допуск представителей собственника линейного объекта или представителей организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта, к данному объекту в целях обеспечения его безопасности.

4.1.14. Не нарушать прав и законных интересов землепользователей смежных Участков и иных лиц.

4.1.15. Беспрепятственно допускать на Участок Арендодателя, его законных представителей с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.16. Письменно, в течение 10 дней, уведомить Арендодателя об изменении своего юридического, фактического адресов или иных индивидуализирующих Арендатора реквизитов.

4.1.17. В случае прекращения деятельности Арендатора в 10-дневный срок направить Арендодателю письменное уведомление об этом, а также копии документов подтверждающих прекращение деятельности.

4.1.18. При прекращении Договора вернуть Арендодателю Участок  в надлежащем состоянии, т.е. не хуже того, в котором он находился в момент передачи в аренду. 

4.1.19. Оплатить за свой счет расходы, связанные с государственной регистрацией изменений и дополнений, вносимых в настоящий Договор, в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ним, и регистрацией внесений в него и дополнений.

4.1.20. Нести другие обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.1.21. В течение 7 календарных дней со дня окончания срока действия договора, указанного в пункте 7.2 Договора, вернуть Арендодателю земельный участок, по акту приема-передачи.

4.2. Арендатор имеет право в соответствии с законодательством:

4.2.1. Досрочно, по минованию надобности в Участке, расторгнуть Договор, направив не менее чем за 90 календарных дней письменное предложение Арендодателю о расторжении Договора.

4.2.2. Собственности на плоды, продукцию и доходы, а также посевы и посадки сельскохозяйственных культур и насаждений.

4.1.3. Использовать в установленном законодательством порядке для хозяйственных нужд имеющиеся на Участке общераспространенные полезные ископаемые, пресные под-земные воды, закрытые водоемы.

4.2.3. Самостоятельно осуществлять хозяйственную деятельность на Участке в соответствии с целями и условиями его предоставления.

4.2.4. На возмещение убытков при досрочном расторжении Договора по инициативе Арендодателя в случаях, не предусмотренных п. 3.2.4 Договора.

4.2.5. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, когда:

- Арендодатель создает препятствия в использовании Участка;

- предоставленный Участок имеет недостатки, препятствующие его использованию, о которых Арендатор не знал в момент заключения Договора.

4.3. Арендатор не вправе:

4.3.1. Уступать права и осуществлять перевод долга по обязательствам, возникшим по настоящему Договору, третьему лицу, в том числе передавать Участок в субаренду. 

4.3.2. Нарушать существующий водоток и менять поперечный профиль Участка без разрешения соответствующих органов.

4.3.3. Нарушать инженерные сети и коммуникации, находящиеся или проходящие через Участок.

5. Ответственность Сторон

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора виновная сторона несет имущественную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством и настоящим Договором.

5.2. За нарушение сроков внесения арендной платы, установленных Договором, Арендатору начисляется пеня в размере 1/300 ключевой ставки ЦБ РФ за каждый день просрочки.

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по настоящему Договору, вызванная действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5.4. Уплата пени в связи с нарушениями условий Договора, а также наложение штрафа уполномоченными органами и должностными лицами в связи с нарушениями действующего законодательства не освобождают Арендатора от обязанности их устранения.

5.5. В случае несвоевременного возврата Арендатором Участка Арендодателю, Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в размере ежедневной арендной платы за каждый день просрочки, а также оплачивает арендную плату за весь период использования Участком до даты его возврата.

6. Рассмотрение и урегулирование споров

6.1. Споры, и разногласия сторон, возникшие в связи с исполнением Договора, которые не удалось разрешить путем переговоров, разрешаются в Арбитражном суде Краснодарского края или в судах общей юрисдикции на территории Краснодарского края.

7. Срок действия Договора

7.1. Договор вступает в силу и становится обязательным для сторон со дня его государственной регистрации.

7.2. Договор действует в течение ___________________, со дня его государственной регистрации.

7.3. Окончание срока действия Договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение.

8. Прекращение действия Договора

8.1. Действие Договора прекращается по истечении срока аренды Участка, указанного в пункте 7.2 настоящего Договора.

8.2. Стороны настоящего Договора констатировали, что в соответствии с действующим законодательством к Договору не применяются положения и правила о возобновлении Договора на неопределенный срок. 

8.3. Договор может быть расторгнут досрочно по обоюдному согласию Сторон. Расторжение Договора по обоюдному согласию Сторон по основаниям, указанным п. 4.1.1 Договора, возможно только при отсутствии у Арендатора задолженности по арендной плате.

8.4. По требованию одной из Сторон Договор может быть расторгнут судом по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством и Договором.

9. Изменение условий Договора

9.1. Изменения и дополнения условий Договора оформляются Сторонами в письменной форме путем заключения дополнительного соглашения и подлежат государственной регистрации в установленном порядке.

9.2. В случае отказа или уклонения какой-либо Стороны от подписания дополнительного соглашения спор рассматривается в порядке, установленном разделом 6 Договора.

10. Особые условия

10.1. Сумма задатка учитывается как первоначальный взнос в счет платежа по Договору.

10.1. Не использование Участка в течение одного года расценивается как неосвоение.

10.2. Арендатор обязан в соответствии с законодательством за свой счет выполнять мероприятия по охране окружающей природной среды и требования инспектирующих служб и ведомств по вопросам эксплуатации земельного участка.
11. Заключительные положения

11.1. Стороны подтверждают и гарантируют, что на день подписания Договора отсутствуют известные им обстоятельства какого-либо рода, которые могут послужить основанием для расторжения Договора.

Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу и предоставляется:

1 экземпляр - Арендатору,

2 экземпляр – Арендодателю,

3 экземпляр - органу, осуществляющему государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ним.

В качестве неотъемлемой части договора к нему прилагается:

- копия градостроительного плана Участка;
- копия протокола _____________________________________________  

(наименование протокола, дата, номер)

№ ____ от ____ ______________20__ года.

12. Юридические адреса и реквизиты сторон

	Арендодатель
	Арендатор


	Юридический адрес:
	353620
	Адрес места регистрации:
	

	Краснодарский край, 

Щербиновский район, 

ст. Старощербиновская, 

ул. Советов, 68
	
	__________________________________________________________________________________________

	Телефон (86151) 7-84-74
	
	Паспорт

	Факс: (86151) 7-76-75
	
	выдан

	e-mail: uizo_36@mail.ru__________
	
	_______________________________

Телефон

	ИНН 2358001380

ОГРН 1022305031781

КПП 235801001 
	
	


ПОДПИСИ СТОРОН

	Арендодатель
	Арендатор


________________________                               ____________________________

 М.П.                                                                                   
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