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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.05.2018                                                                                                                                 № 111

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении Порядка образования координационных или 

совещательных органов в области развития малого и среднего 

предпринимательства на территории Старощербиновского  

сельского поселения Щербиновского района

В соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального законом от 24 июля 2007 года        № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации,  статьей 8 Устава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru), в меню сайта «Нормотворческая деятельность», «Постановления администрации», «за 2018 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника финансово-экономического отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района Е.Н. Еремину.

4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               В.Г. Подолянко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

от 10.05.2018 № 111


Порядок

создания координационных или совещательных органов в 

области развития малого и среднего предпринимательства

 на территории Старощербиновского сельского поселения

 Щербиновского района

1. Общее положение

Координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего предпринимательства (далее - координационные органы) создаются в целях обеспечения согласованных действий по созданию условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - поселение).

Координационные органы могут быть созданы по инициативе администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация) или некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства при решении определенного круга задач или для проведения конкретных мероприятий.

Совещательные органы именуются советами и образуются для предварительного рассмотрения вопросов и подготовки по ним предложений, носящих рекомендательный характер.

Создаваемый совет или комиссия может одновременно являться и координационным и совещательным органом.

В случае обращения некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства о создании координационного органа, финансово-экономический отдел Администрации  в течение месяца уведомляет такие некоммерческие организации о принятом решении.

Для образования координационных органов финансово-экономический отдел Администрации разрабатывает проект Положения, в котором указываются:


наименование органа и цель его создания;


определяется должность председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря;


устанавливается персональный состав координационных органов;


указываются полномочия председателя и ответственного секретаря координационных органов;


при необходимости включаются другие положения, обеспечивающие достижение цели создания координационных органов;


положение утверждается постановлением Администрации;


постановление о создании координационных органов подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.

В своей деятельности координационные органы руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Краснодарского края, другими нормативными правовыми документами, а также настоящим Порядком создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2. Основные цели координационных

и совещательных органов

Координационные и совещательные органы создаются в целях:

повышения роли субъектов малого и среднего предпринимательства в социально-экономическом развитии поселения;

осуществления координации деятельности Администрации с органами государственной власти и субъектами предпринимательства, общественными объединениями и организациями, образующими инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства; 

привлечения субъектов малого и среднего предпринимательства к выработке и реализации муниципальной политики в области развития малого и среднего предпринимательства; 

исследования и обобщения проблем субъектов малого и среднего предпринимательства, защита их законных прав и интересов; 

привлечения общественных организаций, объединений предпринимателей, представителей средств массовой информации к обсуждению вопросов, касающихся реализации права граждан на предпринимательскую деятельность, и выработки по данным вопросам рекомендаций; 

выдвижения и поддержки инициатив, направленных на реализацию муниципальной политики в области развития малого и среднего предпринимательства; 

проведения общественной экспертизы проектов муниципальных правовых актов, регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства.

3. Состав координационных и совещательных органов

В состав координационных или совещательных органов могут входить представители Администрации, представители некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства, представители малого и среднего бизнеса, их союзов, других лиц.

Персональный состав и полномочия координационного или совещательного органа утверждается постановлением Администрации. Председателем координационного или совещательного органа является глава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, при котором создается координационный или совещательный орган.

4. Обеспечение деятельности

координационных и совещательных органов

Координационный или совещательный орган является правомочным, если на его заседании присутствует пятьдесят процентов его членов. Решение по рассматриваемому вопросу принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов координационного или совещательного органа.

Организационно-техническое обеспечение деятельности координационного или совещательного органа осуществляется финансово-экономическим отделом Администрации.

Регламент работы координационного или совещательного органа утверждается на его заседании.

Начальник финансово-экономического 

отдела администрации

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района



                                             Е.Н. Еремина
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.05.2018                                                                                                                                 № 113

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении Политики в отношении обработки 

персональных данных в администрации 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района

В целях выполнения комплекса мер по обеспечению защиты прав и свобод человека и гражданина, при обработке его персональных данных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, во исполнение Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Политику в отношении обработки персональных данных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Директорам (руководителям) муниципальных учреждений и муниципального унитарного предприятия, подведомственных администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района разработать и утвердить локальные акты в сфере обработки и защиты персональных данных.

3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru), в меню сайта «Защита персональных данных» » в течение   10 дней после утверждения;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               В.Г. Подолянко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 14.05.2018 № 113




Политика

в отношении обработки персональных данных в администрации 

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

1. Общие положения
1.1. Настоящая политика в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация), разработана в соответствии с частью 2 статьи 18.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

1.2. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.3. Политика является общедоступным документом, декларирующим основы деятельности Администрации, связанной с обработкой персональных данных.

1.4. Действие Политики не распространяется на отношения, возникающие при: 

организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные архивных документов в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации;

обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну.

1.5. В Политике используются термины и определения, установленные в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

1.6. Администрация является оператором, организующим и осуществляющим обработку персональных данных, а также определяющей цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

1.7. Администрация включена в Реестр операторов персональных данных за регистрационным номером 23-16-005859, дата внесения оператора в реестр 11 июля 2016 года.
2. Принципы и цели обработки персональных данных, субъекты персональных данных
2.1. Обработка персональных данных в Администрации основана на следующих принципах:

2.1.1. Соблюдение законности целей и способов обработки персональных данных.

2.1.2. Ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных целей.

2.1.3. Соответствие целей обработки персональных данных целям сбора персональных данных, содержанию и объему обрабатываемых персональных данных.

2.1.4. Недопустимость объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

2.1.5. Обеспечение точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению к целям обработки персональных данных.

2.1.6. Выполнение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.

2.1.7. Соблюдение прав субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным.

2.1.8. Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

2.1.9. Уничтожение обрабатываемых персональных данных по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

2.2. Целями обработки персональных данных в Администрации являются:

2.2.1. Исполнение условий трудового договора и осуществление прав и обязанностей в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе.

2.2.2. Рассмотрение обращений граждан Российской Федерации в соответствии с законодательством.

2.2.3. Выполнение обязательств по гражданско-правовым договорам (контрактам) и иным соглашениям, заключаемым Администрацией.

2.2.4. Предоставление муниципальных услуг, реализация полномочий возложенных на Администрацию.

2.2.5. Создание общедоступных источников персональных данных.

2.3. Субъектами обработки персональных данных в Администрации являются:

2.3.1. Граждане, состоящие с Администрацией в отношениях, регулируемых трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе.

2.3.2. Граждане, являющиеся кандидатами на включение в кадровый резерв муниципальной службы.

2.3.3. Граждане, обращающиеся в Администрацию, в том числе с целью получения муниципальных услуг.

2.3.4. Граждане, персональные данные которых обрабатываются в связи с реализацией полномочий возложенных на Администрацию, в том числе предоставлением муниципальных услуг.

2.3.5. Граждане, состоящие с Администрацией в гражданско-правовых отношениях.

2.4. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 27 июля 2006 года             № 152-ФЗ «О персональных данных». Согласие субъекта персональных данных должно отвечать требованиям, определенным Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

3. Обязанности администрации муниципального образования 

Щербиновский район при обработке персональных данных

3.1. Издавать муниципальные правовые акты по вопросам обработки персональных данных, а также муниципальные правовые акты, устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, связанных с обработкой персональных данных, устранение последствий таких нарушений.

3.2. Определять состав и перечень правовых, организационных и технических мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

3.3. Обеспечивать выполнение лицами, осуществляющими обработку персональных данных и лицами, имеющими доступ к персональным данным, требований по защите персональных данных, установленных нормативными правовыми актами.

3.4. Обеспечивать конфиденциальность персональных данных, обрабатываемых в Администрации, кроме общедоступных персональных данных и случаев обезличивания персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.5. Принимать меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в Администрации.

3.6. Не допускать обработку и приобщение к личному делу субъекта персональных данных сведений, касающихся состояния здоровья, расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни, членства в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, если иное не предусмотрено  законодательством Российской Федерации.

3.7. Обеспечивать уничтожение персональных данных по достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

3.8. Выполнять иные требования в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

4. Порядок доступа к персональным данным и их предоставления

4.1. К обработке персональных данных допускаются сотрудники Администрации, должностными инструкциями которых предусмотрено выполнение обязанностей по обработке персональных данных.

4.2. Предоставление доступа сотрудникам Администрации к персональным данным осуществляется на основании Перечня должностей муниципальных служащих Администрации, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, а также ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных.

4.3. Лицам, допущенным к обработке персональных данных, предоставляется доступ только к персональным данным, необходимым для выполнения их служебных обязанностей в пределах задач и функций соответствующих отделов Администрации.

4.4. Каждое лицо, допущенное к автоматизированной обработке персональных данных, использует индивидуальный идентификатор и пароль, которые не имеет права передавать другим лицам.

4.5. Администрация вправе передавать (распространять, предоставлять, давать доступ) персональные данные третьим лицам с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. В правовом акте должны быть определены перечень действий (операций) с персональными данными и цели их обработки, должна быть установлена обязанность лица, которому предоставлены персональные данные, соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных данных, а также должны быть указаны требования к их защите в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года              № 152-ФЗ «О персональных данных».

4.6. Основанием для отказа в предоставлении персональных данных третьим лицам являются:

4.6.1. Отсутствие согласия субъекта персональных данных.

4.6.2. Отсутствие условий, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», при которых согласие субъекта персональных данных не требуется.

5. Организация защиты персональных данных

5.1. Персональные данные относятся к сведениям ограниченного доступа и подлежат защите в рамках функционирующей в Администрации системы защиты информации.

5.2. При организации защиты персональных данных, при их обработке Администрация руководствуется, в том числе, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными и муниципальными органами», постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказом Федеральной службы по техническому и экспертному контролю России от 11 февраля 2013 года № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах», приказом Федеральной службы по техническому и экспертному контролю России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

5.3. Субъектами отношений при организации системы защиты для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в Администрации (далее - субъекты информационных отношений) являются:

Администрация как оператор, осуществляющий обработку персональных данных;

сотрудники структурных подразделений Администрации, допущенные к обработке персональных данных, в соответствии с возложенными на них полномочиями и функциями.

5.4. Под безопасностью информации понимают состояние защищенности информации, при котором обеспечены ее конфиденциальность, доступность и целостность.

5.5. Задачами системы защиты персональных данных являются исключение или минимизация ущерба от возможной реализации случайных или злонамеренных воздействий на персональные данные, а также прогнозирование и предотвращение таких воздействий.

5.6. Меры, принимаемые для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, подразделяются на правовые, организационные и технические:

5.6.1. К правовым мерам защиты персональных данных относится принятие муниципальных правовых актов Администрации в соответствии с федеральными законами в области защиты персональных данных и принятыми в их исполнение нормативными документами, закрепляющих права и обязанности субъектов информационных отношений в процессе обработки персональных данных, а также устанавливающих ответственность за нарушение этих правил.

5.6.2. К организационным мерам защиты персональных данных относятся, в том числе:

5.6.2.1. Назначение в Администрации ответственного за обеспечение безопасности информации.

5.6.2.2. Разработка и поддержание в актуальном состоянии организационно-распорядительных документов, регламентирующих порядок обработки персональных данных, создания и функционирования системы защиты персональных данных.

5.6.2.3. Организация деятельности субъектов информационных отношений, в том числе:

установление перечня должностей муниципальных служащих и работников Администрации, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, а также ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных;

информирование лиц, осуществляющих обработку персональных данных, о факте обработки ими персональных данных, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки;

обеспечение раздельной фиксации на материальных носителях персональных данных, имеющих различную цель обработки, или их раздельной обработки;

обеспечение раздельного хранения персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.

5.6.2.4. Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки  персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленных законодательством о персональных данных, в Администрации.

5.6.2.5. Проведение мероприятий по размещению, специальному оборудованию, охране и организации режима допуска в помещения, где ведется работа с персональными данными.

5.6.2.6. Обучение сотрудников, периодическое профессиональное развитие ответственных за организацию обработки и обеспечение безопасности информации, сотрудников, непосредственно выполняющих мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных.

5.6.3. К техническим мерам защиты относится использование программно-аппаратных средств, выполняющих самостоятельно или в комплексе с другими средствами функции защиты персональных данных, и методов защиты, в том числе:

программной или программно-технической защиты от несанкционированного доступа к информационным ресурсам автоматизированных рабочих мест, на которых обрабатываются персональные данные;

программно-технических средств, позволяющих восстанавливать персональные данные, модифицированные или уничтоженные вследствие несанкционированного доступа к ним;

средств защиты персональных данных от утечки по техническим каналам при их обработке, хранении и передаче по каналам связи;

средств межсетевого экранирования при подключении автоматизированных рабочих мест к локальным сетям общего пользования или к сети «Интернет»;

криптографических средств защиты информации;

средств защиты от вредоносного программного обеспечения.

5.7. В Администрации применяются сертифицированные средства защиты информации, соответствующие требованиям, установленным уполномоченными органами в области технической защиты информации.

5.8. В случае принятия решения о проведении работ по обезличиванию персональных данных разрабатываются правила работы с обезличенными данными в соответствии с приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 5 сентября 2013 года № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных».

5.9. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Администрации, связанной, с обеспечением безопасности персональных данных вправе, в том числе:

иметь доступ к информации, касающейся обработки персональных данных;

привлекать к реализации мер, направленных на обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в структурных подразделениях Администрации, сотрудников с возложением на них соответствующих обязанностей и закреплением ответственности.

6. Права субъектов персональных данных и способ их реализации

В соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных имеет следующие права в отношении своих персональных данных:

6.1.  Право на получение сведений, касающихся обработки персональных данных Оператором:

подтверждение факта обработки персональных данных Администрацией;

правовые основания и цели обработки персональных данных;

применяемые Администрацией способы обработки персональных данных;

наименование и место нахождения Администрации, сведения о лицах (за исключением работников Администрации, которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Администрацией или на основании федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

информации об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению администрации муниципального образования Щербиновский район, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 года               № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.

6.2. Право на ознакомление с персональными данными, принадлежащими субъекту персональных данных, обрабатываемыми Администрацией;

6.3. Право требования от Администрации уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения, в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими (неактуальными), неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

6.4.  Право на отзыв согласия на обработку персональных данных (если такое согласие было дано Администрации.

Если субъект персональных данных считает, что Администрация осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федеральным законом РФ              от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Администрации в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

Глава

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района






                  В.Г. Подолянко
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.05.2018                                                                                                                                 № 114

ст-ца Старощербиновская
Об установлении порядка проведения оценки регулирующего 

воздействия проектов нормативных правовых актов 

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского 

района в сфере предпринимательской и инвестиционной 

деятельности и порядка проведения экспертизы муниципальных 

нормативных правовых актов Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района, затрагивающих вопросы 

осуществления предпринимательской и 

инвестиционной деятельности
В соответствии с абзацем 2 пункта 6 статьи 7 и пунктом 4 статьи 46 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», подпунктом 1.1 пункта 1 статьи 2 и подпунктом 1.1 пункта 1 статьи 3 Закона Краснодарского края от 23 июля 2014 года № 3014-КЗ «Об оценке регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизе муниципальных нормативных правовых актов», статьями 53 и 54 Устава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я е т:
1. Установить: 


1) Порядок проведения оценки регулирующего воздействия проектов  муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности (приложение № 1);


2) Порядок проведения экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности (приложение № 2).


2. Утвердить типовую форму соглашения о взаимодействии и сотрудничестве при проведении оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности и экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности (приложение № 3).

3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru), в меню сайта «Нормотворческая деятельность», «Постановления администрации», «за 2018 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника финансово-экономического отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района Е.Н. Еремину.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               В.Г. Подолянко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УСТАНОВЛЕН

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

от 14.05.2018 № 114


Порядок

проведения оценки регулирующего воздействия проектов 

муниципальных нормативных правовых актов 

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского 

района в сфере предпринимательской и 

инвестиционной деятельности
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности (далее - НПА), устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, разработан в целях соблюдения прав и законных интересов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности при разработке проектов НПА (далее - Порядок).

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация) является органом местного самоуправления, ответственным за внедрение процедуры оценки регулирующего воздействия проектов НПА, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности и за обеспечение проведения оценки регулирующего воздействия вышеуказанных проектов НПА.

Финансово-экономический отдел Администрации осуществляет проведение оценки регулирующего воздействия проектов НПА, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности.

1.2. Термины и понятия, используемые в настоящем Порядке:

Регулирующий орган - отделы Администрации, внесшие проект НПА, устанавливающие новые или изменяющие ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, Совет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Уполномоченный орган - финансово-экономический отдел Администрации, уполномоченный на проведение оценки регулирующего воздействия проектов НПА, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности.

Участники публичных консультаций - физические и юридические лица, общественные объединения в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, некоммерческие организации, целью деятельности которых является защита и представление интересов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также научно-экспертные организации.

Сводный отчет о результатах проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА - документ, содержащий выводы по итогам проведения регулирующим органом исследования о возможных вариантах решения выявленной в соответствующей сфере общественных отношений проблемы, а также результаты расчетов издержек и выгод применения указанных вариантов решения.

Мониторинг фактического воздействия НПА - расчет фактического значения показателей (индикаторов) достижения целей регулирующего воздействия НПА, а также фактические положительные и отрицательные последствия установленного регулирования НПА, при подготовке которых проводилась процедура оценки регулирующего воздействия.

1.3. Оценке регулирующего воздействия подлежат проекты НПА органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, устанавливающие новые или изменяющие ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, за исключением:

проектов нормативных правовых актов Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, устанавливающих, изменяющих, приостанавливающих, отменяющих местные налоги и сборы;

проектов нормативных правовых актов Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, регулирующих бюджетные правоотношения.

1.4. Целью оценки регулирующего воздействия является выявление в проекте НПА положений, вводящих избыточные административные обязанности, запреты и ограничения для физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, оказывающих негативное влияние на экономику Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также необоснованных расходов бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - бюджет поселения).

1.5. Оценка регулирующего воздействия проектов НПА проводится с учетом степени регулирующего воздействия положений, содержащихся в подготовленном регулирующим органом проекте:

высокая степень регулирующего воздействия - проект НПА содержит положения, устанавливающие ранее не предусмотренные НПА, административные обязанности, запреты и ограничения для физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их установлению, а также положения, способствующие возникновению ранее не предусмотренных НПА расходов физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности;

средняя степень регулирующего воздействия - проект НПА содержит положения, изменяющие ранее предусмотренные НПА, административные обязанности, запреты и ограничения для физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующие их установлению, а также положения, способствующие увеличению ранее предусмотренных НПА расходов физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности;

низкая степень регулирующего воздействия - проект НПА не содержит положений, предусмотренных абзацами 2 и 3 пункта 1.5 настоящего Порядка, однако, подлежит оценке регулирующего воздействия по общим основаниям.

1.6. Процедура проведения оценки регулирующего воздействия проектов НПА состоит из следующих этапов:

подготовка и направление регулирующим органом в уполномоченный орган проекта НПА и сводного отчета о результатах проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА с обоснованием достижения целей, поставленных регулирующим органом, в случае его принятия;

проведение публичных консультаций уполномоченным органом;

подготовка заключения об оценке регулирующего воздействия проекта НПА уполномоченным органом.

2. Подготовка и направление проекта

муниципального нормативного правового акта и сводного отчета

в уполномоченный орган

2.1. При проведении анализа альтернативных вариантов решения проблемы, выявленной в соответствующей сфере общественных отношений, регулирующим органом определяется возможность вариантов ее решения, уточняется состав потенциальных сторон предлагаемого правового регулирования и возможности возникновения у заинтересованных лиц необоснованных расходов в связи с его введением.

2.2. В случае принятия решения о необходимости введения предлагаемого правового регулирования для решения выявленной проблемы, регулирующий орган выбирает наиболее выгодный и доступный вариант предлагаемого правового регулирования, на основе которого разрабатывает соответствующий проект НПА и формирует сводный отчет о результатах проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА (далее - сводный отчет).

Форма сводного отчета приведена в приложении № 1 к настоящему Порядку.

2.3. Регулирующий орган в ходе формирования сводного отчета выбирает вариант правового регулирования с учетом следующих критериев:

эффективность, определяемая высокой степенью вероятности достижения заявленных целей правового регулирования;

уровень и обоснованность предполагаемых затрат физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности и затрат бюджета поселения;

предполагаемая польза для соответствующей сферы общественных отношений, выражающаяся в создании благоприятных условий для ее развития.

Сводный отчет к проекту НПА должен содержать:

описание проблемы, на решение которой направлено предполагаемое правовое регулирование, а также нормативные правовые акты, которыми предусмотрена возможность регулирования;

цели регулирования проекта НПА;

обоснование необходимости принятия НПА;

основные группы субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, иные заинтересованные лица, включая органы государственной власти;

предполагаемые социально-экономические, финансовые (в том числе оценка бюджетной эффективности) и иные последствия, к которым приведет принятие и реализация вносимого проекта НПА;

новые функции, полномочия, обязанности и права Администрации или их изменение, а также порядок их реализации;

новые обязанности или ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района или изменение содержания существующих обязанностей и ограничений, а также порядок организации их исполнения;

оценку расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, связанных с необходимостью соблюдения установленных обязанностей или ограничений, либо с изменением содержания таких обязанностей или ограничений;

риски не достижения целей, поставленных в проекте нормативного правового акта;

иные сведения, которые, по мнению регулирующего органа, позволяют оценить обоснованность принятия вносимого проекта НПА;

предполагаемую дату введения регулирования, обоснование необходимости переходного периода (при его установлении), либо необходимость распространения предполагаемого регулирования на ранее возникшие отношения.

Расчеты, необходимые для заполнения разделов сводного отчета, приводятся в приложении к нему.

Информация об источниках данных и методах расчета должна обеспечивать возможность их проверяемости. Если расчеты произведены на основании данных, не опубликованных в открытых источниках, такие данные приводятся в приложении к сводному отчету в полном объеме.

2.4. Проект НПА после согласования всеми отраслевыми (функциональными) органами Администрации, в компетенции которых находятся вопросы и положения, содержащиеся в данном проекте, и сводный отчет направляются регулирующим органом в уполномоченный орган для проведения публичных консультаций и подготовки заключения об оценке регулирующего воздействия проекта НПА в бумажном и электронном виде.

2.5. Уполномоченный орган рассматривает проект НПА в установленный пунктом 3.4 раздела 3 настоящего Порядка срок после согласования проекта нормативного правового акта всеми структурными подразделениями Администрации, внесенными в лист согласования.

3. Проведение публичных консультаций уполномоченным органом

3.1. В течение 3 рабочих дней со дня поступления проекта НПА уполномоченный орган выявляет основания для его возврата регулирующему органу.

3.2. Основаниями для возврата являются:

представленный регулирующим органом проект НПА не подлежит оценке регулирующего воздействия в соответствии с пунктом 1.3 раздела 1 настоящего Порядка;

регулирующим органом не соблюдены требования, предусмотренные разделом 2 настоящего Порядка. В этом случае проект НПА возвращается уполномоченным органом с мотивированным обоснованием причин возврата и требованием провести установленные процедуры, начиная с невыполненной. После выполнения требований регулирующий орган повторно направляет в уполномоченный орган проект НПА и сводный отчет.

3.3. Проект НПА, подлежащий оценке регулирующего воздействия в соответствии с пунктом 1.3 раздела 1 настоящего Порядка, сводный отчет и перечень вопросов для проведения публичных консультаций размещаются уполномоченным органом на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://starscherb.ru) (далее - Официальный сайт) в течение 3 рабочих дней со дня его поступления и направляются участникам публичных консультаций, в том числе с которыми заключены соглашения о взаимодействии при проведении оценки регулирующего воздействия проектов НПА, представляющим интересы предпринимательского сообщества в соответствующей сфере деятельности, с указанием срока представления замечаний и (или) предложений, который не может превышать 7 календарных дней со дня размещения проекта НПА на Официальном сайте.

Форма перечня вопросов для проведения публичных консультаций приведена в приложении № 2 к настоящему Порядку.

Форма уведомления для проведения публичных консультаций приведена в приложении № 5 к настоящему Порядку.

3.4. Уполномоченный орган проводит оценку регулирующего воздействия проектов  НПА в следующие сроки:

15 календарных дней - для проектов НПА, содержащих положения, имеющих высокую и (или) среднюю степень регулирующего воздействия;

10 календарных дней - для проектов НПА, содержащих положения, имеющих низкую степень регулирующего воздействия.

3.5. Срок проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА уполномоченным органом исчисляется со дня размещения проекта НПА на Официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.6. Уполномоченный орган проводит анализ результатов исследования регулирующим органом выявленной проблемы, представленной в сводном отчете.

3.7. В ходе анализа обоснованности выбора предлагаемого правового регулирования уполномоченный орган устанавливает полноту рассмотрения регулирующим органом всех возможных вариантов правового регулирования выявленной проблемы, а также эффективность способов решения проблемы в сравнении с действующим на момент проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА правовым регулированием рассматриваемой сферы общественных отношений.

3.8. Уполномоченный орган при оценке эффективности предложенных регулирующим органом вариантов правового регулирования основывается на сведениях, содержащихся в соответствующих разделах сводного отчета, и определяет:

точность формулировки выявленной проблемы;

обоснованность качественного и количественного определения потенциальных лиц, участвующих в правоотношениях, подлежащих правовому регулированию, и динамики их численности;

обоснованность определения целей предлагаемого правового регулирования;

практическую реализуемость заявленных целей предлагаемого правового регулирования;

проверяемость показателей достижения целей предлагаемого правового регулирования и возможность последующего мониторинга их достижения;

корректность оценки регулирующим органом дополнительных расходов и доходов потенциальных лиц, участвующих в правоотношениях, подлежащих правовому регулированию, и расходов бюджета поселения, связанных с введением предлагаемого правового регулирования;

степень выявления регулирующим органом всех возможных рисков введения предлагаемого правового регулирования.

3.9. Уполномоченный орган в целях выявления положений, вводящих избыточные административные обязанности, запреты и ограничения для физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, оказывающих негативное влияние на экономику Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности и необоснованных расходов бюджета поселения, при проведении оценки регулирующего воздействия проектов НПА устанавливает:

потенциальные группы участников общественных отношений, интересы которых будут затронуты правовым регулированием в части прав и обязанностей физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности;

проблему, на решение которой направлено правовое регулирование в части прав и обязанностей физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, предусмотренных проектом НПА, а также возможность ее решения иными правовыми, информационными или организационными средствами;

цели правового регулирования, предусмотренные проектом НПА, и их соответствие принципам правового регулирования, установленным федеральным и краевым законодательством;

изменения содержания прав и обязанностей физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также изменения содержания или порядка реализации полномочий органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в отношениях с физическими и юридическими лицами в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности;

возможные риски недостижения целей правового регулирования, а также возможные негативные последствия от введения правового регулирования для развития экономики Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

возможные расходы бюджета поселения, а также предполагаемые расходы физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности в случае принятия предлагаемого проекта НПА.

3.10. Участники публичных консультаций направляют в уполномоченный орган замечания и (или) предложения к проекту НПА в установленный срок.

Уполномоченный орган обязан рассмотреть все замечания и предложения, поступившие в установленный срок в связи с проведением публичных консультаций, составить свод предложений, который подписывается руководителем уполномоченного органа.

В своде предложений указываются:

сведения об авторе и содержании замечания (предложения);

сведения об учете или причинах отклонения замечания (предложения).

При отсутствии замечаний и (или) предложений уполномоченный орган делает соответствующую запись в своде предложений.

3.11. Замечания и (или) предложения участников публичных консультаций, поступившие к проекту НПА, в обязательном порядке рассматриваются уполномоченным органом при подготовке заключения об оценке регулирующего воздействия проекта НПА.

3.12. Рекомендации и предложения по вопросам оформления и опубликования результатов оценки регулирующего воздействия проектов НПА, по вопросам организационного, правового и методического совершенствования оценки регулирующего воздействия проектов НПА могут быть внесены Консультативным советом по оценке регулирующего воздействия и экспертизе НПА, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности.

3.13. По результатам проведения оценки регулирующего воздействия уполномоченный орган составляет заключение об оценке регулирующего воздействия проекта НПА.

4. Подготовка заключения об оценке регулирующего воздействия проекта

муниципального нормативного правового акта уполномоченным органом

4.1. В заключении об оценке регулирующего воздействия проекта НПА (далее - заключение) описываются предлагаемый регулирующим органом вариант правового регулирования, содержащийся в соответствующих разделах сводного отчета, а также выявленные уполномоченным органом в проекте НПА положения, вводящие избыточные административные обязанности, запреты и ограничения для физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующие их введению, оказывающие негативное влияние на экономику Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, способствующие возникновению необоснованных расходов физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также необоснованных расходов бюджета поселения. Также в заключении отражаются сведения о соблюдении регулирующим органом процедур, предусмотренных настоящим Порядком.

Форма заключения приведена в приложении № 3 к настоящему Порядку.

4.2. В случае выявления положений, предусмотренных пунктом 4.1 раздела 4 настоящего Порядка, уполномоченный орган направляет в регулирующий орган заключение с перечнем замечаний, в том числе по предмету предполагаемого регулирования.

4.3. Регулирующий орган учитывает выводы, изложенные в заключении уполномоченного органа, при доработке проекта НПА, в том числе при выборе наиболее эффективного варианта решения проблемы. По итогам доработки проекта НПА регулирующий орган повторно направляет проект НПА в уполномоченный орган для получения заключения.

4.4. При несогласии с выводами, изложенными в заключении уполномоченного органа, решение о дальнейшем согласовании проекта НПА принимается в следующем порядке.

4.4.1. В случае несогласия с выводами, содержащимися в заключении уполномоченного органа, должностное лицо, получившее заключение, или уполномоченное им должностное лицо (далее - должностное лицо) не позднее 10 рабочих дней со дня получения заключения направляет в уполномоченный орган мотивированный ответ о несогласии с содержащимися в нем выводами (отдельными положениями заключения).

4.4.2. Уполномоченный орган в случае получения мотивированного ответа о несогласии с содержащимися в заключении выводами (отдельными положениями заключения) рассматривает представленные возражения и в течение 10 рабочих дней в письменной форме уведомляет должностное лицо:

о согласии с возражениями на заключение (отдельные положения заключения);

о несогласии с возражениями на заключение (отдельные положения заключения).

В случае несогласия с возражениями должностного лица на заключение (отдельные положения заключения) уполномоченный орган оформляет таблицу разногласий к проекту НПА и направляет ее должностному лицу.

4.4.3. Разрешение разногласий, возникающих в результате проведения оценки регулирующего воздействия проектов НПА, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, в случае несогласия уполномоченного органа с представленными возражениями должностного лица и недостижения договоренности по представленным возражениям, принятие окончательного решения осуществляется на совещании у главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Глава).

Указанное совещание организует и проводит уполномоченный орган в срок не позднее 20 рабочих дней после направления согласно пункту 4.4.2 настоящего Порядка уведомления о несогласии с возражениями на заключение (отдельные положения заключения).

4.4.4. В целях организации совещания уполномоченный орган уведомляет Главу о наличии разногласий по результатам проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА, устанавливающего новые или изменяющего ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, и о необходимости разрешения указанных разногласий, с целью поиска оптимального регулирующего решения и прилагает к указанному уведомлению список заинтересованных в таком решении лиц.

4.4.5. Глава определяет дату, время и место проведения совещания, а также утверждает список заинтересованных лиц, приглашаемых для разрешения разногласий, возникающих по результатам проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА, устанавливающего новые или изменяющего ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности.

4.4.6. Уполномоченный орган извещает всех заинтересованных лиц, указанных в списке, о дате, времени и месте проведения совещания не позднее чем за 3 рабочих дня до дня его проведения.

4.4.7. В случае необходимости уполномоченный орган привлекает независимых экспертов для разрешения разногласий, возникающих по результатам проведения оценки регулирующего воздействия проекта НПА, устанавливающего новые или изменяющего ранее предусмотренные НПА обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности.

4.4.8. Председательствует на совещании Глава либо уполномоченное им лицо.

4.4.9. Совещание является правомочным в случае присутствия на нем не менее двух третей от числа приглашенных заинтересованных лиц.

4.4.10. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих на совещании заинтересованных лиц.

В случае равенства числа голосов решающим является голос председательствующего на совещании лица.

4.4.11. Принимаемые на совещании решения оформляются протоколом. Протокол должен быть составлен не позднее 3 рабочих дней с момента проведения совещания.

4.4.12. Уполномоченный орган направляет протокол совещания главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и всем присутствующим лицам.

4.4.13. Решение, принятое по результатам рассмотрения разногласий, является обязательным для органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и подлежит исполнению в срок, указанный в протоколе.

4.5. В случае отсутствия замечаний к проекту НПА, требующих устранения, уполномоченный орган направляет в регулирующий орган положительное заключение.

4.6. При согласовании проекта НПА уполномоченный орган в нижней части оборотной стороны каждого листа проекта НПА (за исключением листа согласования) проставляет штамп уполномоченного органа.

4.7. Заключение подлежит размещению уполномоченным органом на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 3 рабочих дней со дня его подписания.

4.8. В случае повторного поступления проекта НПА, получившего по результатам проведения процедуры оценки регулирующего воздействия положительное заключение уполномоченного органа, в связи с внесением регулирующим органом изменений, выработанных в процессе дальнейшего согласования проекта, не содержащих положения с высокой или средней степенью регулирующего воздействия, в нижней части оборотной стороны соответствующих листов повторно проставляется штамп уполномоченного органа.

Повторное размещение данного проекта на официальном сайте уполномоченного органа для проведения публичных консультаций не осуществляется.

5. Мониторинг фактического воздействия

муниципальных нормативных правовых актов

5.1. НПА, прошедшие процедуру оценки регулирующего воздействия, подлежат оценке фактического воздействия.

5.2. Уполномоченный орган проводит мониторинг фактического воздействия в отношении НПА, при подготовке которых проводилась процедура оценки регулирующего воздействия (далее - мониторинг фактического воздействия НПА).

5.3. Регулирующий орган, вносивший проект НПА, при подготовке которого проводилась процедура оценки регулирующего воздействия, в течение 5 календарных дней со дня его принятия уведомляет об этом уполномоченный орган.

Также регулирующий орган направляет в течение 10 календарных дней после истечения сроков, установленных подпунктом 3.2 пункта 3 приложения № 1 к настоящему Порядку, в уполномоченный орган сведения с показателями достижения целей правового регулирования, предусмотренного НПА.

5.4. Уполномоченный орган проводит мониторинг фактического воздействия НПА на основании полученных сведений с показателями достижения целей правового регулирования, предусмотренного НПА, направленных регулирующим органом в соответствии с абзацем вторым пункта 5.3 раздела 5 настоящего Порядка в течение 30 календарных дней со дня получения.

5.5. Уполномоченный орган осуществляет контроль исполнения пункта 5.3 раздела 5 настоящего Порядка. В случае неисполнения регулирующим органом вышеуказанного пункта уполномоченный орган уведомляет о неисполнении пункта 5.3 раздела 5 настоящего Порядка регулирующий орган и одновременно запрашивает сведения с показателями достижения целей правового регулирования, предусмотренного НПА.

5.6. Уполномоченный орган в течение 15 календарных дней со дня получения сведений, установленных абзацем вторым пункта 5.3 раздела 5 настоящего Порядка, либо со дня получения сведений в соответствии с пунктом 5.5 раздела 5 настоящего Порядка, готовит отчет об оценке фактического воздействия НПА.

5.7. Отчет об оценке фактического воздействия НПА включает в себя следующие сведения и материалы:

реквизиты НПА;

сведения о проведении оценки регулирующего воздействия проекта НПА и ее результатах, включая сводный отчет, заключение, свод предложений, поступивших по итогам проведения публичных консультаций;

сравнительный анализ установленных в сводном отчете прогнозных индикаторов достижения целей и их фактических значений в соответствии с подпунктами 3.6, 3.8 пункта 3 приложения № 1 к настоящему Порядку;

методики расчета индикаторов достижения целей и их фактических значений в соответствии с подпунктами 3.6, 3.8 пункта 3 приложения № 1 к настоящему Порядку и источники использованных данных;

анализ фактических положительных и отрицательных последствий установленного правового регулирования в сравнении с прогнозными положительными и отрицательными последствиями, зафиксированными в пунктах 6-8 приложения № 1 к настоящему Порядку;

результаты предыдущих оценок фактического воздействия данного муниципального нормативного правового акта (при наличии).

Для оценки фактических значений показателей используются официальные статистические данные, экспертные оценки, данные социологических опросов и другие источники информации. Рекомендуется, чтобы методики и источники данных для расчета фактических значений установленных показателей соответствовали тем, которые использовались при расчете целевых индикаторов в рамках оценки регулирующего воздействия проекта НПА.

5.8. В случае если заявленные цели правового регулирования не достигаются, и (или) фактические отрицательные последствия установленного правового регулирования существенно превышают прогнозные значения, это отмечается в отчете об оценке фактического воздействия муниципального нормативного правового акта. В этом случае также проводится анализ причин данной ситуации, которая является основанием для формирования предложений об отмене или изменении НПА или его отдельных положений.

5.9. Отчет об оценке фактического воздействия НПА вместе с имеющимися материалами и перечнем вопросов для участников публичных консультаций по отчету об оценке фактического воздействия НПА размещаются уполномоченным органом на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для проведения публичных консультаций о результатах мониторинга фактического воздействия муниципального нормативного правового акта со сроком представления замечаний и (или) предложений, который не может превышать 7 календарных дней со дня размещения отчета об оценке фактического воздействия НПА.

Перечень вопросов для участников публичных консультаций по отчету об оценке фактического воздействия НПА приведен в приложении № 4 к настоящему Порядку.

5.10. О проведении публичных консультаций уполномоченный орган извещает участников публичных консультаций, с которыми заключены соглашения о взаимодействии при проведении оценки регулирующего воздействия проектов НПА.

Целью публичных консультаций является выработка мнения относительно того, достигаются ли в процессе действия НПА заявленные цели правового регулирования, а также о целесообразности отмены или изменения НПА или его отдельных положений.

5.11. Возможно определение позиции заинтересованных лиц посредством проведения заседаний общественных советов и других совещательных и консультативных органов, созданных при уполномоченном органе, а также с использованием иных форм и источников получения информации, в том числе на основании заключенных уполномоченным органом соглашений о взаимодействии при проведении оценки регулирующего воздействия проектов НПА. Поступившие предложения включаются в общий свод предложений, подготавливаемый в соответствии с пунктом 5.13 раздела 5 настоящего Порядка.

5.12. Уполномоченный орган рассматривает все замечания и (или) предложения, поступившие в установленный срок как в бумажном, так и в электронном виде.

5.13. Уполномоченный орган по итогам рассмотрения поступивших в установленный срок замечаний и (или) предложений составляет свод предложений, содержащий сведения об авторе и содержании предложения, а также сведения об их учете или причинах отклонения. Также в своде предложений указывается перечень участников публичных консультаций, которые были уведомлены в соответствии с пунктами 5.10, 5.11 раздела 5 настоящего Порядка.

5.14. По итогам проведения мониторинга фактического воздействия муниципальных нормативных правовых актов уполномоченным органом готовится заключение об оценке фактического воздействия НПА.

В заключении об оценке фактического воздействия НПА отражаются выводы о достижении заявленных целей правового регулирования, оцениваются положительные и отрицательные последствия действия НПА, а также предложения об отмене или изменении НПА или его отдельных положений.

5.15. Заключение об оценке фактического воздействия НПА со сводом предложений размещается уполномоченным органом на Официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 3 рабочих дней со дня его подписания и направляется в регулирующий орган.

5.16. О согласии (несогласии) с выводами, изложенными в заключении об оценке фактического воздействия НПА, содержащими предложения об отмене или изменении муниципального нормативного правового акта или его отдельных положений, регулирующий орган уведомляет уполномоченный орган в течение 5 календарных дней с даты получения указанного заключения.

5.17. В случае несогласия регулирующего органа с выводами, изложенными в заключении об оценке фактического воздействия НПА, уполномоченный орган в течение 5 календарных дней с даты получения уведомления от регулирующего органа о результатах рассмотрения заключения информирует Главу, в целях принятия в установленном законодательством порядке решения по дальнейшему действию НПА.

Начальник финансово-экономического

отдела администрации Старощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района



                     Е.Н. Еремина
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку проведения оценки 

регулирующего воздействия 

проектов муниципальных 

нормативных правовых актов 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и

 инвестиционной деятельности


Сводный отчет

о результатах проведения оценки регулирующего

воздействия проектов муниципальных нормативных

правовых актов

1. Общая информация

1.1. Регулирующий орган:

____________________________________________________________________

(полное и краткое наименование)

1.2. Вид и наименование проекта НПА:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

1.3. Предполагаемая дата вступления в силу НПА ____________________________________________________________________

(указывается дата)

1.4. Краткое описание проблемы, на решение которой направлено предлагаемое

правовое регулирование:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

1.5. Краткое описание целей предлагаемого правового регулирования:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

____________________________________________________________________

1.6. Краткое описание содержания предлагаемого правового регулирования:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

1.7. Контактная информация исполнителя в регулирующем органе:

Ф.И.О. ____________________________________________________________________

Должность: ____________________________________________________________________

Тел.: ________________ Адрес электронной почты: ________________________

2. Описание проблемы, на решение которой направлено предлагаемое правовое регулирование:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.1. Формулировка проблемы:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.2. Информация о возникновении, выявлении проблемы и мерах, принятых ранее для ее решения, достигнутых результатах и затраченных ресурсах:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.3. Субъекты общественных отношений, заинтересованные в устранении проблемы, их количественная оценка:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.4. Характеристика негативных эффектов, возникающих в связи с наличием проблемы, их количественная оценка:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.5. Причины возникновения проблемы и факторы, поддерживающие ее существование:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.6. Причины невозможности решения проблемы участниками соответствующих отношений самостоятельно, без вмешательства органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.7. Опыт решения аналогичных проблем в других субъектах Российской Федерации, муниципальных образованиях Краснодарского края:  

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.8. Источники данных:

___________________________________________________________________

(место для текстового описания)

2.9. Иная информация о проблеме:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

3. Определение целей предлагаемого правового регулирования и индикаторов для оценки их достижения

	3.1. Цели предлагаемого правового регулирования
	3.2. Сроки достижения

целей предлагаемого

правового регулирования
	3.3. Периодичность

мониторинга достижения целей предлагаемого

правового регулирования

	Цель 1
	
	

	Цель 2
	
	

	Цель 3
	
	


3.4. Действующие нормативные правовые акты, поручения, другие решения, из которых вытекает необходимость разработки предлагаемого правового регулирования в данной области, которые определяют необходимость постановки указанных целей:

____________________________________________________________________

(указывается нормативный правовой акт более высокого уровня либо

инициативный порядок разработки)

	3.5. Цели

предлагаемого

правового

регулирования
	3.6. Индикаторы

достижения целей предлагаемого

правового

регулирования
	3.7. Единица

измерения

индикаторов
	3.8. Целевые

значения

индикаторов

по годам

	Цель 1
	1.1. Индикатор
	
	

	
	
	
	

	Цель 2
	1.2. Индикатор
	
	

	
	
	
	


3.9. Методы расчета индикаторов достижения целей предлагаемого правового регулирования, источники информации для расчетов:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

3.10. Оценка затрат на проведение мониторинга достижения целей предлагаемого правового регулирования:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

4. Качественная характеристика и оценка численности потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования (их групп):

	4.1. Группы потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования (краткое описание их качественных характеристик)
	4.2. Количество

участников группы
	4.3. Источники данных

	(Группа 1)
	
	

	(Группа 2)
	
	

	(Группа 3)
	
	


5. Изменение функций (полномочий, обязанностей, прав) органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также порядка их реализации в связи с введением предлагаемого правового регулирования:

	5.1. Наименование функции (полномочия, обязанности или права)
	5.2. Характер функции

(новая/изменяемая/отменяемая)
	5.3. Предполагаемый порядок реализации
	5.4. Оценка изменения трудовых затрат (чел./час в год), изменения численности сотрудников (чел.)
	5.5. Оценка изменения потребностей в других ресурсах

	1. Наименование органа местного самоуправления

	Функция (полномочие, обязанность или право)
	
	
	
	

	Функция (полномочие, обязанность или право)
	
	
	
	

	2. Наименование органа местного самоуправления

	Функция (полномочие, обязанность или право)
	
	
	
	

	Функция (полномочие, обязанность или право)
	
	
	
	


6. Оценка дополнительных расходов (доходов) бюджета поселения, связанных с введением предлагаемого правового регулирования:

	6.1. Наименование функции (полномочия, обязанности или права) (в соответствии

с подпунктом 5.1 пункта 5 настоящего сводного отчета)
	6.2. Виды расходов 

(возможных поступлений бюджета поселения
	6.3. Количественная оценка расходов и возможных

поступлений, млн. рублей

	Наименование органа местного самоуправления

	1. Функция (полномочие, обязанность или право)
	Единовременные расходы в ______ гг.:
	

	
	Периодические расходы за период ______ гг.:
	

	
	
	

	
	Возможные доходы за период ______ гг.:
	

	2. Функция (полномочие, обязанность или право)
	Единовременные расходы в ______ гг.:
	

	
	Периодические расходы за период ______ гг.:
	

	
	Возможные доходы за период ______ гг.:
	

	Итого единовременные расходы за период ______ гг.:
	

	Итого периодические расходы за период ______ гг.:
	

	Итого возможные доходы за период ______ гг.:
	


6.4. Другие сведения о дополнительных расходах (доходах) бюджета поселения, возникающих в связи с введением предлагаемого правового регулирования:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

6.5. Источники данных: _________________________________________________

(место для текстового описания)

7. Изменение обязанностей (ограничений) потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования и связанные с ними дополнительные расходы (доходы):

	7.1. Группы потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования (в соответствии с подпунктом 4.1 пункта 4 настоящего сводного отчета)
	7.2. Новые обязанности и ограничения, изменения существующих обязанностей и ограничений, вводимые предлагаемым правовым регулированием (с указанием соответствующих положений проекта НПА)
	7.3. Описание расходов и возможных доходов, связанных с введением предлагаемого правового регулирования
	7.4. Количественная оценка, млн. рублей

	Группа 1
	
	
	

	
	
	
	

	Группа 2
	
	
	

	
	
	
	


7.5. Издержки и выгоды адресатов предлагаемого правового регулирования, не поддающиеся количественной оценке

_________________________________________________________________

(место для текстового описания)

7.6. Источники данных: ____________________________________________________

(место для текстового описания)

8. Оценка рисков неблагоприятных последствий применения предлагаемого правового регулирования:

	8.1. Виды рисков
	8.2. Оценка вероятности наступления неблагоприятных последствий
	8.3. Методы контроля

рисков
	8.4. Степень контроля рисков (полный/частичный/отсутствует)

	Риск 1
	
	
	

	Риск 2
	
	
	


8.5. Источники данных: ____________________________________________________

(место для текстового описания)

9. Сравнение возможных вариантов решения проблемы:

	
	Вариант 1
	Вариант 2
	Вариант 3

	9.1. Содержание варианта решения проблемы
	
	
	

	9.2. Качественная характеристика и оценка динамики численности потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования в среднесрочном периоде (1 - 3 года)
	
	
	

	
	
	
	

	9.3. Оценка дополнительных расходов (доходов) потенциальных адресатов регулирования, связанных с введением предлагаемого правового регулирования
	
	
	

	9.4. Оценка расходов (доходов) бюджета поселения, связанных с введением предлагаемого правового регулирования
	
	
	

	9.5. Оценка возможности достижения заявленных целей регулирования (пункт 3 настоящего сводного отчета) посредством применения рассматриваемых вариантов предлагаемого правового регулирования
	
	
	

	9.6. Оценка рисков неблагоприятных последствий
	
	
	


9.7. Обоснование выбора предпочтительного варианта решения выявленной проблемы:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

9.8. Детальное описание предлагаемого варианта решения проблемы:

____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

10. Оценка необходимости установления переходного периода и (или) отсрочки вступления в силу НПА либо необходимость распространения предлагаемого правового регулирования на ранее возникшие отношения:

10.1. Предполагаемая дата вступления в силу муниципального нормативного правового акта:

____________________________________________________________________

(если положения вводятся в действие в разное время, указывается пункт проекта НПА

и дата введения)

10.2. Необходимость установления переходного периода и (или) отсрочки введения предлагаемого правового регулирования: есть (нет)

а) срок переходного периода: _________________________ дней с даты принятия проекта НПА;

б) отсрочка введения предлагаемого правового регулирования: _______ дней с даты принятия проекта НПА.

10.3. Необходимость распространения предлагаемого правового регулирования на ранее возникшие отношения: есть (нет).

10.3.1. Период распространения на ранее возникшие отношения: _____дней с даты принятия проекта НПА.

10.4. Обоснование необходимости установления переходного периода и (или) отсрочки вступления в силу НПА либо необходимости распространения предлагаемого правового регулирования на ранее возникшие отношения: ____________________________________________________________________

(место для текстового описания)

 
Иные приложения (по усмотрению регулирующего органа).

Наименование должности

руководителя регулирующего органа

___________________________               ______________  _________________

          (инициалы, фамилия)                    
                    (дата)        

  (подпись)

Начальник финансово-экономического

отдела администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района







          Е.Н. Еремина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Порядку проведения оценки 
регулирующего воздействия 

проектов муниципальных 

нормативных правовых актов 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и

инвестиционной деятельности


Форма

перечня вопросов для проведения публичных 

консультаций

	Примерная форма перечня вопросов

для проведения публичных консультаций по

(наименование проекта муниципального нормативного правового акта)

	Пожалуйста, заполните и направьте данную форму по электронной почте на адрес: (указание адреса электронной почты ответственного должностного лица) не позднее (дата). Замечания и (или) предложения, направленные после указанного срока, а также направленные не в соответствии с настоящей формой, рассмотрению не подлежат


	Контактная информация

	_____________________________________________________________

наименование организации

	_____________________________________________________________

сфера деятельности организации

	_____________________________________________________________

Ф.И.О. контактного лица

	_____________________________________________________________

номер контактного телефона

	_____________________________________________________________

адрес электронной почты


1. На решение какой проблемы, на Ваш взгляд, направлено предлагаемое правовое регулирование? Актуальна ли данная проблема сегодня?

____________________________________________________________________

2. Обосновал ли разработчик необходимость предлагаемого правового регулирования? Соответствует ли цель предлагаемого правового регулирования проблеме, на решение которой оно направлено? Достигнет ли, на Ваш взгляд, предлагаемое правовое регулирование тех целей, на которые оно направлено?

____________________________________________________________________

3. Является ли выбранный вариант решения проблемы оптимальным (в том числе с точки зрения выгод и издержек для общества в целом)? Существуют ли иные варианты достижения заявленных целей правового регулирования? Если да - выделите те из них, которые, по Вашему мнению, были бы менее затратны и (или) более эффективны?

____________________________________________________________________

4. Какие, по Вашей оценке, субъекты предпринимательской и инвестиционной деятельности будут затронуты предлагаемым правовым регулированием (по видам субъектов, по отраслям, по количеству таких субъектов в Вашем городе и прочее)?

____________________________________________________________________

5. Повлияет ли введение предлагаемого правового регулирования на конкурентную среду в отрасли, будет ли способствовать изменению расстановки сил в отрасли? Если да, то как? Приведите, по возможности, количественные оценки.

____________________________________________________________________

6. Оцените, насколько полно и точно отражены обязанности, ответственность субъектов правового регулирования, а также насколько понятно прописаны административные процедуры, реализуемые органами местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, насколько точно и недвусмысленно прописаны властные функции и полномочия?

Считаете ли Вы, что предлагаемые нормы не соответствуют или противоречат иным действующим нормативным правовым актам? Если да, укажите такие нормы и нормативные правовые акты.

____________________________________________________________________

7. Существуют ли в предлагаемом правовом регулировании положения, которые необоснованно затрудняют ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности?

Приведите обоснования по каждому указанному положению, дополнительно определив:

имеется ли смысловое противоречие с целями правового регулирования или существующей проблемой либо положение не способствует достижению целей регулирования;

имеется ли технические ошибки; приводит ли исполнение положений проекта НПА к избыточным действиям или, наоборот, ограничивает действия физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности;

приводит ли исполнение положений проекта НПА к возникновению избыточных обязанностей для физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, к необоснованному существенному росту отдельных видов затрат или появлению новых необоснованных видов затрат;

устанавливаются ли положениями проекта НПА необоснованные ограничения выбора физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности существующих или возможных поставщиков, или потребителей;

создает ли исполнение положений проекта НПА существенные риски ведения предпринимательской и инвестиционной деятельности, способствует ли возникновению необоснованных прав органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и должностных лиц, допускает ли возможность избирательного применения норм;

приводит ли к невозможности совершения законных действий предпринимателей или инвесторов (например, в связи с отсутствием требуемой новым правовым регулированием инфраструктуры, организационных или технических условий, технологий);

соответствуют ли положения проекта муниципального нормативного правового акта обычаям деловой практики, сложившейся в отрасли, либо существующим международным практикам, используемым в данный момент.

____________________________________________________________________

8. К каким последствиям может привести введение предлагаемого правового регулирования в части невозможности исполнения физическими и юридическими лицами дополнительных обязанностей, возникновения избыточных административных и иных ограничений и обязанностей в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности? Приведите конкретные примеры.

____________________________________________________________________

9. Оцените издержки (упущенную выгоду) физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, возникающие при введении предлагаемого правового регулирования.

Отдельно укажите временные издержки, которые понесут физические и юридические лица в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности вследствие необходимости соблюдения административных процедур, предусмотренные проектом предлагаемого правового регулирования.

Какие из указанных издержек Вы считаете избыточными (бесполезными) и почему? Если возможно, оцените затраты по выполнению вновь вводимых требований количественно (в часах рабочего времени, в денежном эквиваленте и прочее.)

____________________________________________________________________

10. Какие, на Ваш взгляд, могут возникнуть проблемы и трудности в осуществлении контроля за соблюдением требований и норм, вводимых данным муниципальным нормативным правовым актом?

Является ли предлагаемое правовое регулирование недискриминационным по отношению ко всем его адресатам, то есть все ли потенциальные адресаты правового регулирования окажутся в одинаковых условиях после его введения?

Предусмотрен ли в нем механизм защиты прав хозяйствующих субъектов?

Существуют ли, на Ваш взгляд, особенности при контроле соблюдения требований вновь вводимого правового регулирования различными группами адресатов регулирования?

____________________________________________________________________

11. Требуется ли переходный период для вступления в силу предлагаемого проекта НПА (если да, какова его продолжительность), какие ограничения по срокам введения предлагаемого правового регулирования необходимо учесть?

____________________________________________________________________

12. Какие, на Ваш взгляд, целесообразно применить исключения по введению предлагаемого правового регулирования в отношении отдельных групп лиц? Приведите соответствующее обоснование.

____________________________________________________________________

13. Специальные вопросы, касающиеся конкретных положений и норм рассматриваемого проекта НПА, которые разработчику необходимо прояснить.

____________________________________________________________________

14. Иные предложения и замечания, которые, по Вашему мнению, целесообразно учесть в рамках оценки регулирующего воздействия.

____________________________________________________________________

Начальник финансово-экономического

отдела администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района







Е.Н. Еремина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Порядку проведения оценки 
регулирующего воздействия 

проектов муниципальных 

нормативных правовых актов 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и

инвестиционной деятельности


Форма

заключения об оценке регулирующего воздействия

проекта муниципального нормативного правового 

акта

Руководителю

______________________________


       (наименование регулирующего органа)

Заключение

об оценке регулирующего воздействия

____________________________________________________________________

(название проекта НПА)


Финансово-экономический отдел Администрации как уполномоченный органом по проведению оценки регулирующего воздействия проектов НПА рассмотрел поступивший ______________________________________________

                                                                (дата поступления проекта)

проект ____________________________________________________________________

(название проекта нормативного правового акта)

(далее - проект), направленный для подготовки настоящего Заключения,

____________________________________________________________________

(наименование регулирующего органа)

(далее - разработчик) и сообщает следующее.


В соответствии с Порядком, проект подлежит проведению оценки регулирующего воздействия. По результатам  рассмотрения установлено, что при подготовке проекта требования Порядка разработчиком соблюдены.


Проект направлен разработчиком для проведения оценки регулирующего

воздействия

 ______________________________________________________________

(впервые/повторно)

____________________________________________________________________

(информация о предшествующей подготовке заключений об оценке регулирующего воздействия проекта)

Проведен анализ результатов исследований, проводимых регулирующим органом с учетом установления полноты рассмотрения регулирующим органом всех возможных вариантов правового регулирования выявленной проблемы, а также эффективности способов решения проблемы в сравнении с действующим на момент проведения процедуры оценки регулирующего воздействия правовым регулированием рассматриваемой сферы общественных отношений.

Проведена оценка эффективности предложенных регулирующим органом вариантов правового регулирования, основанных на сведениях, содержащихся в соответствующих разделах сводного отчета, и установлено следующее:

точность формулировки выявленной проблемы;

обоснованность качественного и количественного определения потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования и динамики их численности;

адекватность определения целей предлагаемого правового регулирования; практическая реализуемость заявленных целей предлагаемого правового регулирования;

проверяемость показателей достижения целей предлагаемого правового регулирования и возможность последующего мониторинга их достижения;

корректность оценки регулирующим органом дополнительных расходов и доходов потенциальных адресатов предлагаемого правового регулирования и расходов бюджета поселения), связанных с введением предлагаемого правового регулирования;

степень выявления регулирующим органом всех возможных рисков введения предлагаемого правового регулирования.

Описывается обоснование выбора предлагаемого регулирующим органом варианта правового регулирования.

В соответствии с Порядком установлено следующее:

1. Описываются потенциальные группы участников общественных отношений, интересы которых будут затронуты правовым регулированием в части прав и обязанностей субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности.

2. Описывается проблема, на решение которой направлено правовое регулирование в части прав и обязанностей субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, предусмотренных проектом НПА, а также возможность ее решений иными правовыми, информационными или организационными средствами.

3. Описываются цели правового регулирования, предусмотренные проектом НПА, и их соответствие принципам правового регулирования, установленным законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

4. Отражается, предусматривает ли проект НПА положения, которыми изменяется содержание прав и обязанностей субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, изменяется содержание или порядок реализации полномочий органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в отношениях с субъектами предпринимательской и инвестиционной деятельности.

5. Описываются возможные риски недостижения целей правового регулирования, а также возможные негативные последствия от введения правового регулирования для экономического развития Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

6. Описываются возможные расходы бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также предполагаемые расходы субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, понесенные от регулирующего воздействия предполагаемого проекта муниципального нормативного правового акта.

7. В соответствии с Порядком уполномоченный орган провел публичные

консультации по проекту в период с ____________ по _____________________

                                                   (дата начала и окончания публичных консультаций)

8. Информация о проводимых публичных консультациях была размещена на официальном сайте Администрации (http://starscherb.ru).

9. Отражаются сведения о результатах рассмотрения замечаний и предложений участников публичных консультаций, поступивших по проекту НПА.

10. Отражается вывод об отсутствии или наличии в проекте НПА положений, вводящих избыточные административные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, оказывающих негативное влияние на экономику Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также необоснованных расходов бюджета поселения.

Указание на приложения (при наличии)
Наименование должности

руководителя

уполномоченного органа

___________________________ __________________   ________________  

    (инициалы, фамилия)         


(дата)              

  (подпись)

Начальник финансово-экономического 

отдела администрации

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района



                                           Е.Н. Еремина
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Порядку проведения оценки 
регулирующего воздействия 

проектов муниципальных 

нормативных правовых актов 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и

инвестиционной деятельности


Перечень

вопросов для участников публичных консультаций

по отчету об оценке фактического воздействия 

муниципальных нормативных правовых актов

1. Решена ли проблема, на основании которой разрабатывался проект НПА?

2. Достигнуты ли цели правового регулирования (в случае недостижения целей представить обоснование, подкрепленное законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, расчетами и иными материалами)?

3. Наличие (отсутствие) фактических отрицательных последствий правового регулирования в сравнении с прогнозными показателями (при наличии указанных последствий приводится анализ их причин).

4. Наличие (отсутствие) фактических положительных последствий правового регулирования в сравнении с прогнозными показателями (при наличии указанных последствий приводится анализ их причин).

5. Наличие (отсутствие) предложений об:

отмене НПА (при наличии представить обоснование, подкрепленное законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, расчетами и иными материалами);

изменении НПА (представить обоснование, подкрепленное законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, расчетами и иными материалами);

изменении отдельных положений НПА (представить обоснование, подкрепленное законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, расчетами и иными материалами).

Начальник финансово-экономического 

отдела администрации

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района



                                           Е.Н. Еремина
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Порядку проведения оценки 
регулирующего воздействия 

проектов муниципальных 

нормативных правовых актов 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района в сфере предпринимательской и

инвестиционной деятельности


Форма

уведомления о проведении публичных консультаций
	Настоящим финансово-экономический отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района уведомляет о проведении публичных консультаций в целях оценки регулирующего воздействия

_______________________________________________________________             (наименование проекта нормативного правового акта)


	Замечания и предложения принимаются по адресу: _________________________________________________, а также по адресу электронной почты: __________________________________________________. Сроки приема замечаний и предложений _________________________________.

	Место размещения уведомления о подготовке проекта нормативного правового акта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (полный электронный адрес) __________________________________________________.

	Все поступившие замечания и предложения будут рассмотрены.

	Прилагаемые к запросу документы:

1) (наименование проекта нормативного правового акта);

2) (перечень вопросов);

3) (сводный отчет).


Начальник финансово-экономического 

отдела администрации

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района



                                             Е.Н. Еремина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УСТАНОВЛЕН

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

от 14.05.2018 № 114


Порядок

проведения экспертизы муниципальных нормативных правовых 

актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского 

района, затрагивающих вопросы осуществления 

предпринимательской и инвестиционной деятельности

1. Настоящий порядок проведения экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности (далее - Порядок), разработан в целях соблюдения прав и законных интересов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности и определяет порядок проведения экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - НПА), затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности (далее - экспертиза).

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация) является органом местного самоуправления, ответственным за внедрение процедуры проведения экспертизы НПА.

Органом Администрации, осуществляющим проведение экспертизы НПА, является финансово-экономический отдел Администрации (далее - уполномоченный орган).

2. Экспертизе подлежат НПА в целях выявления в них положений, необоснованно затрудняющих ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности.

3. Экспертиза осуществляется в соответствии с планом проведения экспертизы НПА (далее - план).

4. Формирование плана осуществляется уполномоченным органом, в том числе на основании предложений о проведении экспертизы НПА, поступивших в уполномоченный орган от органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, общественных объединений в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, научно-экспертных организаций, а также иных лиц.

Уполномоченный орган для формирования плана размещает на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (далее - Официальный сайт) в разделе уполномоченного органа уведомление о приеме предложений о проведении экспертизы НПА.

НПА включается в план при наличии сведений, указывающих на то, что его положения могут создавать условия, необоснованно затрудняющие ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности, полученных в результате рассмотрения предложений о проведении экспертизы.

5. До включения в план уполномоченный орган запрашивает мнение о необходимости проведения экспертизы предложенных НПА о учетом сложившейся правоприменительной практика в некоммерческих организациях, целями, деятельности которых являются защиту и представление интересов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности (далее - некоммерческие организации), в том числе с которыми заключены соглашения о взаимодействии при проведении экспертизы, и указывает сроки его представления.

6. До утверждения плана руководителем уполномоченного органа его проект подлежит предварительному рассмотрению консультативным советом по оценке регулирующего воздействия и экспертизе НПА (далее - Консультативный совет), созданным на основании распоряжения Администрации.

План утверждает руководителем уполномоченного органа на каждое полугодие в течение 5 рабочих дней со дня согласования проекта плана Консультативным советом, но не позднее 20-го числа месяца, предшествующего началу полугодия.

В течение 5 рабочих дней после утверждения план размещается на Официальном сайте в разделе уполномоченного органа.

Внесение изменений в план осуществляется в порядке, установленном пунктом 4 настоящего Порядка, в том числе на основании рекомендаций Консультативного совета.

7. В плане для каждого НПА предусматривается срок проведения экспертизы, который не должен превышать трех месяцев.

Срок проведения экспертизы конкретного НПА при необходимости запроса дополнительных сведений, расчетов, обоснований может быть продлен уполномоченным органом на срок, не превышающий одного месяца.

8. В ходе экспертизы уполномоченным органом проводятся публичные консультации, исследования НПА на предмет наличия положений, необоснованно затрудняющих ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности, и составляется заключение по результатам экспертизы НПА (далее - заключение).

9. Публичные консультации проводятся в течение одного месяца со дня, установленного планом для начала экспертизы соответствующего НПА.

Уведомление о проведении публичных консультаций с указанием срока их начала и окончания размещается на Официальном сайте в разделе уполномоченного органа,

10. В ходе экспертизы исследования НПА проводится во взаимодействии с функциональными органами Администрации, в случае необходимости - с участием представителей некоммерческих организаций, в том числе, с которыми заключены соглашения о взаимодействии при проведении экспертизы.

В ходе исследования муниципального нормативного правового акта уполномоченный орган запрашивает у функционального органа Администрации, являющегося инициатором издания НПА, материалы, необходимые для проведения экспертизы, содержащие сведения (расчеты, обоснования), на которых основывается необходимость регулирования соответствующих общественных отношений, с установлением срока их предоставления.

Уполномоченный орган запрашивает у некоммерческих организаций, с которыми заключены соглашения о взаимодействии при проведении экспертизы, и иных заинтересованных лиц информационно-аналитические материалы и мнения по предмету экспертизы, с установлением срока их представления.

При проведении исследования рассмотрению подлежат замечания, предложения, рекомендации, сведения (расчеты, обоснования), информационно-аналитические материалы, поступившие в ходе публичных консультаций, анализируются положения НПА во взаимосвязи со сложившейся практикой их применения, учитывается их соответствие принципам правового регулирования, установленным законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, определяется характер и степень воздействия положений НПА на регулируемые отношения и сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, устанавливается наличие затруднений в ее осуществлении, вызванных применением положений НПА, а также их обоснованность и целесообразность для целей правового регулирования соответствующих отношений.

В ходе исследования изучаются следующие вопросы:

наличие в НПА избыточных требований по подготовке и (или) представлению документов, сведений, информации;

аналогичная или идентичная информация (документы) выдается тем же функциональным органом Администрации;

аналогичная или идентичная информация (документы) представляется в несколько функциональных органов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и (или) учреждений;

получающий информацию орган не использует ее с той периодичностью, с которой получает обязательную к подготовке и (или) представлению информацию (документы) (необоснованная частота подготовки и (или) представления информации (документов);

информация (документы) об объектах, подлежащих в соответствии с законодательством Российской Федерации обязательной государственной регистрации, представляется в случае, если вся требуемая информация (документы) имеется в распоряжении государственных органов в связи с государственной регистрацией и имеющаяся в распоряжении государственных органов информация (документы) имеет необходимую актуальность;

аналогичная или идентичная информация (документы) представляется в одно или различные подразделения одного и того же органа (учреждения);

имеют место организационные препятствия для приема обязательных к представлению документов (удаленное нахождение места приема документов, неопределенность времени приема документов, иной фактор, ограничивающий прием документов);

отсутствуют альтернативные способы подачи обязательных к представлению информации (документов) (запрещение отправки документов через представителей, с использованием электронных сетей связи и другое);

предъявляются завышенные, не предусмотренные законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными нормативными правовыми актами Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, требования к форме представляемой информации (документам), представление которых связано с оказанием муниципальной услуги;

в процедуре подачи информации (документов) отсутствуют возможности получения доказательств о факте приема уполномоченным лицом обязательной для представления информации (документов);

установленная процедура не способствует сохранению конфиденциальности представляемой информации (документов) или способствует нарушению иных, охраняемых законом, прав;

наличие в НПА требований, связанных с необходимостью создания, приобретения, содержания, реализации каких-либо активов, возникновения, наличия или прекращения договорных обязательств, наличия персонала, осуществления не связанных с представлением информации или подготовкой документов, работ, услуг в связи с организацией, осуществлением или прекращением определенного вида деятельности, которые необоснованно усложняют ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности либо приводят к существенным издержкам или невозможности осуществления предпринимательской или инвестиционной деятельности;

отсутствие, неточность или избыточность полномочий лиц, наделенных правом проведения проверок, участия в комиссиях выдачи или осуществления согласований, определения условий и выполнения иных, установленных законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, обязательных процедур;

отсутствие необходимых организационных или технических условий, приводящее к невозможности реализации функциональными органами Администрации установленных функций в отношении субъектов предпринимательской или инвестиционной деятельности;

недостаточный уровень развития технологий, инфраструктуры, рынков товаров и услуг в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района при отсутствии адекватного переходного периода введения в действие соответствующих правовых норм.

11. По результатам экспертизы НПА уполномоченным органом составляется заключение.

В заключении указываются сведения о НПА источниках его официального опубликования, функциональном органе Администрации, являющемся инициатором издания НПА, выявленных положениях НПА, которые, исходя из анализа их применения для регулирования отношений предпринимательской или инвестиционной деятельности, создают необоснованные затруднения ведения предпринимательской и инвестиционной деятельности, или об отсутствии таких положений, а также обоснование сделанных выводов, информация о проведенных публичных мероприятиях, позиции участников экспертизы.

При выявлении положений, создающих необоснованные затруднения ведения предпринимательской и инвестиционной деятельности, в заключении указываются рекомендации по их устранению.

В случае если органом местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района или функциональным органом Администрации на запрос уполномоченного органа в установленный срок не представлены необходимые для проведения экспертизы материалы, данный факт указывается в заключении.

Форма заключения о проведении экспертизы НПА приведена в приложении к настоящему Порядку.

12. В течение 3 рабочих дней после подписания руководителем уполномоченного органа заключение размещается на Официальном сайте в разделе уполномоченного органа, направляется лицу, обратившемуся с предложением о проведении экспертизы соответствующего НПА, в функциональный орган Администрации, являющийся инициатором издания НПА.

13. Функциональный орган Администрации, являющийся инициатором издания НПА, в течение 30 календарных дней после получения заключения уведомляет уполномоченный орган о принятых мерах по результатам рассмотрения заключения.

Начальник финансово-экономического

отдела администрации 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района







         Е.Н. Еремина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 

К Порядку проведения экспертизы 

муниципальных нормативных 

правовых актов Старощербиновского       сельского поселения Щербиновского 

района, затрагивающих вопросы 

осуществления предпринимательской и 
инвестиционной деятельности


Форма

заключения о проведении экспертизы

муниципального нормативного правового акта 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района

                                





Руководителю

                              

  
_______________________________________






(наименование функционального






органа администрации Старощербиновского 






сельского поселения Щербиновского района, 






являющегося инициатором издания 






муниципального нормативного правового акта)

Заключение

о проведении экспертизы

муниципального нормативного правового акта

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района

____________________________________________________________________

(название муниципального нормативного правового акта)


Финансово-экономический отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, как уполномоченный орган по проведению экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - уполномоченный орган) рассмотрел ___________________________________________

                                            (дата поступления муниципального нормативного правового акта)

муниципальный нормативный правовой акт Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - НПА)

____________________________________________________________________

(название муниципального нормативного правового акта),


В соответствии с Порядком проведения экспертизы НПА, затрагивающих  вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, (далее - Порядок), НПА подлежит проведению экспертизы.


Экспертиза НПА осуществляется в соответствии с планом проведения экспертизы НПА, утвержденным главой Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

____________________________________________________________________

(число, месяц, год)


В соответствии с пунктом 7 Порядка и планом приведения экспертизы НПА экспертиза НПА проводилась в срок с _________ по __________________

                                                                 (дата начала/окончания проведения экспертизы)


Уполномоченным органом проведены публичные консультации по НПА в соответствии с пунктом 9 Порядка с ______________ по __________________




               (дата начала/окончания проведения публичных консультаций)


В соответствии с пунктом 7 Порядка и планом проведения экспертизы НПА, экспертиза НПА проводилась в срок с _________ по __________________





                   (дата начала/дата окончания проведения экспертизы)


Уведомление о проведении  публичных консультаций было размещено на

официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.


В ходе исследования НПА уполномоченный орган запрашивал у ____________________________________________________________________

(функциональный орган администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, являющийся инициатором издания НПА)

материалы, необходимые для проведения экспертизы.


Функциональный орган администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, являющийся инициатором издания НПА, представил следующие материалы:

____________________________________________________________________

(перечень материалов)

В материалах отражаются сведения о результатах рассмотрения замечаний, предложения, рекомендации, сведения (расчеты, обоснования), информационно-аналитические материалы, поступившие в ходе публичных консультаций.

В ходе исследования в соответствии с пунктом 10 Порядка уполномоченным органом установлено следующее:

1. Описывается:

наличие в НПА избыточных требований по подготовке и (или) представлению документов, сведений, информации:

аналогичная или идентичная информация (документы) выдается тем же функциональным органом администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

аналогичная или идентичная информация (документы) представляется в несколько функциональных органов администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и (или) учреждений;

получающий информацию орган не использует ее с той периодичностью, с которой получает обязательную к подготовке и (или) представлению информацию (документы) (необоснованная частота подготовки и (или) представления информации (документов);

информация (документы) об объектах, подлежащих в соответствии с законодательством Российской Федерации обязательной государственной регистрации, предоставляются в случае, если вся требуемая информация (документы) имеется в распоряжении государственных органов в связи с государственной регистрацией и имеющаяся в распоряжении государственных органов информация (документы) имеет необходимую актуальность;

аналогичная или идентичная информация (документы) представляется в одно или различные подразделения одного и того же органа (учреждения);

имеют место организационные препятствия для приема обязательных к представлению документов (удаленное нахождение места приема документов, неопределенность времени приема документов, иной фактор, ограничивающий прием документов);

отсутствуют альтернативные способы подачи обязательных к представлению информации (документов) (запрещение отправки документов через представителей, с использованием электронных сетей связи и другое);

предъявляются завышенные, не предусмотренные законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными нормативными правовыми актами Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, требования к форме представляемой информации (документов), представление которых связано с оказанием муниципальной услуги;

в процедуре подачи информации (документов) отсутствуют возможности получения доказательств о факте приема уполномоченным лицом обязательных для представления информации (документов);

установленная процедура не способствует сохранению конфиденциальности представляемой информации (документов) или способствует нарушению иных, охраняемых законом, прав.

2. Описывается наличие в НПА, связанных с необходимостью создания, приобретения, содержания, реализации каких-либо активов, возникновения, наличия или прекращения договорных обязательств, наличия персонала, осуществления не связанных с представлением информации или подготовкой документов работ, услуг в связи с организацией, осуществлением или прекращением определенного вида деятельности, которые необоснованно усложняют ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности либо приводят к существенным издержкам или невозможности осуществления предпринимательской или инвестиционной деятельности,

3. Описывается отсутствие, неточность или избыточность полномочий лиц, наделенных правом проведения проверок, участия в комиссиях, выдачи или осуществления согласований, определения условий и выполнения иных, установленных законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, обязательных процедур.

4. Отсутствие необходимых организационных или технических условий, приводящее к невозможности реализации функциональными органами администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района установленных функции в отношении субъектов предпринимательской или инвестиционной деятельности.

5. Описывается недостаточный уровень развития технологий, инфраструктуры, рынков товаров и услуг в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района при отсутствии адекватного переходного периода введения в действие соответствующих правовых норм.

6. Указываются сведения о НПА, источниках его официального опубликования, об функциональном органе администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, являющемся инициатором издания НПА, выявленных положениях НПА, которые, исходя из анализа их применения для реагирования отношений предпринимательской или инвестиционной деятельности, создают необоснованные затруднения ведения предпринимательской и инвестиционной деятельности или об отсутствии таких положений, а также обоснование сделанных выводов, информация о проведенных публичных мероприятиях, позиции участников экспертизы.

7. Отражаются сведения об отсутствии или наличии положений, создающих необоснованные затруднения ведения предпринимательской и инвестиционной деятельности, с рекомендациями по их устранению.

Указание на приложения (при наличии).

Начальник финансово-экономического 

отдела администрации

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района



                                             Е.Н. Еремина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

от 14.05.2018 № 114


Типовая форма соглашения

о взаимодействии и сотрудничестве при проведении

оценки регулирующего воздействия проектов нормативных

правовых актов Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района в сфере предпринимательской

и инвестиционной деятельности и экспертизе

муниципальных правовых актов Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района,

затрагивающих вопросы осуществления

предпринимательской и инвестиционной деятельности

СОГЛАШЕНИЕ

о взаимодействии и сотрудничестве при проведении оценки

регулирующего воздействия проектов нормативных правовых

актов Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района в сфере предпринимательской и инвестиционной

деятельности и экспертизе муниципальных правовых

актов Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района, затрагивающих вопросы осуществления 

предпринимательской и инвестиционной деятельности

«___» __________ 20__ г.                                                                           ст. Старощербиновская

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация), в лице главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района ______________________________, действующего на основании Устава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, с одной стороны, и __________________________________________________ (далее - участник публичных консультаций), в лице ______________________________________________, действующего на основании ____________________________________________, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем Стороны, в целях повышения эффективности взаимодействия и совместной работы по проведению оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – НПА), в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также по проведению экспертизы НПА, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является взаимодействие Сторон:

1.1.1. При проведении публичных консультаций в целях выявления в НПА положений, вводящих избыточные административные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также необоснованных расходов бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

1.1.2. При проведении публичных консультаций в целях анализа положений НПА во взаимосвязи со сложившейся практикой их применения, учета соответствия НПА принципам правового регулирования, определения характера и степени воздействия НПА на отношения в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности, вызванных применением нормативных правовых актов.

1.2. Взаимодействие сторон осуществляется в соответствии с порядком проведения оценки регулирующего воздействия НПА в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности (далее - Порядок 1) и порядком проведения экспертизы НПА, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности (далее - Порядок 2).

2. Обязанности Сторон

2.1. Администрация обеспечивает:

направление участнику публичных консультаций в течение 3 рабочих дней со дня поступления НПА, подлежащего оценке регулирующего воздействия, сводного отчета о результатах проведения оценки регулирующего воздействия НПА и перечня вопросов для проведения публичных консультаций с указанием срока представления замечаний и (или) предложений к НПА;

направление участнику публичных консультаций НПА, подлежащих экспертизе, с указанием срока представления замечаний и предложений по ним в соответствии с утвержденным планом проведения экспертизы (далее - план);

рассмотрение замечаний, предложений, рекомендаций, сведений (расчетов, обоснований), информационно - аналитических материалов участников публичных консультаций, поступивших в организационно-правовой отдел.

2.2. Участник публичных консультации обеспечивает:

представление замечаний и предложений к НПА, а также представление замечаний, предложений, рекомендаций сведений (расчетов, обоснований), информационно - аналитических материалов к НПА в соответствии с Порядком 1, Порядком 2;

участие представителей в заседаниях консультативных коллегиальных органов, созываемых организационно-правовым отделом Администрации по мере необходимости, в рамках Соглашения;

в месячный срок со дня подписания настоящего Соглашения:

разрабатывает и утверждает внутренний регламент взаимодействия участника публичных консультаций с соответствующими представителями бизнеса при проведении оценки регулирующего воздействия и экспертизы;

обеспечивает размещение на официальном сайте Администрации информации о Порядке 1 и Порядке 2.

3. Права Сторон

3.1. Администрация имеет право: направлять своих представителей для участия в совещаниях, «круглых столах» и иных мероприятиях, организованных участником публичных консультаций, направленных на активное привлечение физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности к участию в публичных консультациях, разъяснение ключевых вопросов института оценки регулирующего воздействия.

3.2. Участник публичных консультаций имеет право: организовывать сбор информации по вопросам, поставленным в ходе проведения публичных консультаций, обобщать указанную информацию и на основании ее анализа до окончания срока публичных консультаций направлять в финансово-экономический отдел Администрации;

проводить совещания, «круглые столы» и иные мероприятия, направленные на активное привлечение физических и юридических лиц в сфере предпринимательской и инвестиционной деятельности к участию в публичных консультациях, разъяснять ключевые вопросы института оценки регулирующего воздействия.

4. Заключительные положения

4.1. Настоящее соглашение заключается на срок ________________________ и вступает в силу со дня подписания обеими Сторонами.

4.2. Дополнения и изменения Соглашения, принимаемые по предложениям Сторон, оформляются в письменной форме и являются его неотъемлемой частью со дня подписания.

4.3. Возникшие споры и разногласия разрешаются Сторонами путем переговоров.

4.4. Соглашение может быть расторгнуто по инициативе любой из Сторон, при этом уведомление о расторжении Соглашения должно быть направлено не менее чем за три месяца до предполагаемой даты прекращения его действия.

4.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, один из которых находится у участника публичных консультаций, а другой - у Администрации.

Юридические адреса и подписи Сторон:

Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района

353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, ул. Советов 70. 

Глава Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района       









__________________/________________________/

М.П.

_______________________________________________________________

(наименование участника публичных консультаций)

_______________________________________________________________

(юридический адрес)

__________________________ ____________________________________ 

(должность руководителя) (подпись руководителя)  (Ф.И.О. руководителя)

                                                                                                                                         М.П.

Начальник финансово-экономического 

отдела администрации

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района



                                             Е.Н. Еремина
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.05.2018                                                                                                                                № 115

ст-ца Старощербиновская
Об обработке и защите персональных данных
в администрации Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», главой 14 Трудового кодекса Российской Федерации  п о с т а н о в л я е т: 


1. Утвердить:


1) Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 1);

2) Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным законодательством о персональных данных, в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 2);

3) Перечень должностей муниципальных служащих администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, а также ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных (приложение № 3);

4) Форму типового обязательства муниципального служащего администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей (приложение № 4);

5) Типовую форму согласия на обработку персональных данных муниципального служащего администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, иных субъектов персональных данных (приложение № 5);

6) Типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные (приложение № 6);

7) Порядок доступа муниципальных служащих администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (приложение № 7).

2. Назначить ответственным за организацию защиты персональных данных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района начальника общего отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района Шилову Инну Анатольевну.

3. Директорам (руководителям) муниципальных учреждений и муниципального унитарного предприятия, подведомственных администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района разработать и утвердить локальные акты в сфере обработки и защиты персональных данных.

4. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru), в меню сайта «Защита персональных данных»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


6. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Старощербиновского сельского поселения                                                              В.Г. Подолянко

Щербиновского района
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 14.05.2018 № 115




Правила обработки персональных данных,
устанавливающие процедуры, направленные на выявление
и предотвращение нарушений законодательства
Российской Федерации в сфере персональных данных,
а также определяющие для каждой цели обработки
персональных данных содержание обрабатываемых
персональных данных, категории субъектов,
персональные данные которых обрабатываются,
сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения
при достижении целей обработки или при наступлении
иных законных оснований в администрации
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района
1. Общие положения

1.1. Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Правила) определяет цели, содержание и порядок обработки персональных данных, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация).

1.2. Настоящие Правила определяют политику Администрации как оператора, осуществляющего обработку персональных данных и определяющего цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

1.3. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон № 152-ФЗ), Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом         от 2 сентября 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года      № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.4. Субъектами персональных данных являются муниципальные служащие Администрации, граждане, претендующие на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации, а также члены их семей, работники Администрации, не являющиеся муниципальными служащими (далее – сотрудники Администрации)  граждане запросы и обращения которых рассматриваются в связи с предоставлением муниципальных услуг, исполнением муниципальных функций и рассмотрением обращений граждан.

1.5. Обработка персональных данных в Администрации выполняется с использованием средств автоматизации или без использования таких средств и включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных субъектов, персональные данные которых обрабатываются в Администрации.

1.6. Обработка персональных данных в Администрации осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных настоящими Правилами и законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

2. Условия и порядок обработки персональных данных

в связи с реализацией служебных или трудовых отношений

2.1. Персональные данные муниципальных служащих Администрации,  работников Администрации, не являющихся муниципальными служащими (далее - сотрудники Администрации), граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации, обрабатываются в целях обеспечения кадровой работы, в том числе в целях содействия в прохождении муниципальной службы, содействия в выполнении осуществляемой работы, формирования кадрового резерва муниципальной службы, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения должностных обязанностей, обеспечения личной безопасности муниципальных служащих, включая членов их семей, обеспечения установленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, сохранности принадлежащего им имущества, а также в целях противодействия коррупции.

2.2. В целях, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, обрабатываются следующие персональные данные сотрудников Администрации, лиц, претендующих на замещение должностей муниципальной службы:

1) фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);

2) число, месяц, год рождения;

3) место рождения;

4) информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

6) адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

7) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

8) реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

9) идентификационный номер налогоплательщика;

10) реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

11) реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;

12) семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

13) сведения о трудовой деятельности;

14) сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

15) сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

16) сведения об ученой степени;

17) информация о владении иностранными языками, степень владения;

18) медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

19) фотография;

20) сведения о прохождении муниципальной службы, в том числе: дата, основания поступления на муниципальную службу и назначения на должность муниципальной службы, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы, наименование замещаемых должностей муниципальной службы с указанием структурных подразделений, размера денежного содержания, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы, а также сведения о прежнем месте работы;

21) информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору;

22) сведения о пребывании за границей;

23) информация о классном чине муниципальной службы Российской Федерации (в том числе дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);

24) информация о наличии или отсутствии судимости;

25) информация об оформленных допусках к государственной тайне;

26) государственные награды, иные награды и знаки отличия;

27) сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

28) информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

29) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

30) номер расчетного счета;

31) номер банковской карты;

32) иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Положения.

2.3. Обработка персональных данных осуществляется при условии получения письменного согласия субъекта персональных данных, если иное не установлено Законом № 152-ФЗ.

2.4. Обработка персональных данных сотрудников Администрации, граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации, осуществляется общим отделом Администрации (далее - общий отдел) и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

2.5. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных сотрудников Администрации, граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации, осуществляется путем:

1) получения оригиналов необходимых документов (заявление, трудовая книжка, иные документы, предоставляемые в общий отдел);

2) копирования оригиналов документов;

3) внесения сведений в учётные формы (на бумажных и электронных носителях);

4) формирования персональных данных в ходе кадровой и бухгалтерской работы;

5) внесения персональных данных в информационную систему персональных данных сотрудников Администрации, используемую общим отделом.

2.6. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от сотрудников Администрации, граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации.

2.7. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу сотрудников Администрации, граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации, персональные данные, не предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни.

2.8. При сборе персональных данных сотрудник общего отдела, осуществляющий сбор (получение) персональных данных непосредственно от сотрудников Администрации, граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации, обязан разъяснить указанным субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставить их персональные данные.

2.9. В случае возникновения необходимости получения персональных данных субъекта персональных данных у третьей стороны следует заранее известить об этом субъекта персональных данных, получить его письменное согласие и сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных.

2.10. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных сотрудников Администрации, граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации, осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами.

3. Условия и порядок обработки персональных данных субъектов в связи 

с предоставлением муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций, рассмотрения обращений граждан

3.1. В Администрации обработка персональных данных физических лиц осуществляется в соответствии с административными регламентами предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций, порядком работы с обращениями граждан в Администрации, утвержденными постановлениями Администрации.

3.2. Персональные данные граждан, обратившихся в Администрацию лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения указанных обращений с последующим уведомлением заявителей о результатах рассмотрения.

3.3. В рамках рассмотрения обращений граждан подлежат обработке следующие персональные данные заявителей:

1) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);

2) почтовый адрес;

3) адрес электронной почты;

4) указанный в обращении контактный телефон;

5) иные персональные данные, указанные заявителем в обращении (жалобе), а также ставшие известными в ходе личного приема или в процессе рассмотрения поступившего обращения.

3.4. В рамках предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций подлежат обработке следующие персональные данные заявителей:

1) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);

2) почтовый адрес;

3) адрес электронной почты;

4) указанный в обращении контактный телефон;

5) персональные данные, предоставляемые заявителем при обращении за получением муниципальной услуги, в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, утверждаемым постановлением Администрации.

3.5. Обработка персональных данных, необходимых в связи с предоставлением муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций, осуществляется без согласия субъектов персональных данных в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 6 Закона № 152-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.6. Обработка персональных данных, необходимых в связи с предоставлением муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций, рассмотрением обращений граждан, осуществляется отделами Администрации, предоставляющими соответствующие муниципальные услуги и (или) исполняющими муниципальные функции, и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

3.7. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных субъектов, обратившихся в Администрацию для получения муниципальной услуги, в целях исполнения муниципальной функции или с обращением, осуществляется путем:

1) получения оригиналов необходимых документов (заявление);

2) заверения копий документов;

3) внесения сведений в учётные формы (на бумажных и электронных носителях);

4) внесения персональных данных в прикладные программные подсистемы Администрации.

3.8. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных (заявителей).

3.9. При предоставлении муниципальной услуги или в связи с исполнением муниципальной функции сотрудникам отделов Администрации запрещается запрашивать у субъектов персональных данных и третьих лиц, а также обрабатывать персональные данные в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.10. При сборе персональных данных должностное лицо отдела Администрации, осуществляющее получение персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, обратившихся за получением муниципальной услуги, в связи с исполнением муниципальной функции или с обращением, обязано разъяснить указанным субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

3.11. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных заявителей (субъектов персональных данных) Администрации осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами.

4. Порядок обработки персональных данных    
в автоматизированных информационных системах

4.1. Обработка персональных данных в Администрации может осуществляется с использованием автоматизированных информационных систем.

4.2. Автоматизированные информационные системы содержат персональные данные субъектов персональных данных, граждан и организаций, обратившихся в Администрацию в связи с предоставлением муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций.

4.3. Муниципальным служащим Администрации, имеющим право осуществлять обработку персональных данных в автоматизированных информационных системах (далее - муниципальные служащие, имеющие право осуществлять обработку персональных данных), предоставляется уникальный логин и пароль для доступа к соответствующей автоматизированной информационной системе Администрации. Доступ предоставляется к прикладным программным подсистемам в соответствии с функциями, предусмотренными должностными инструкциями муниципальных служащих Администрации.

Информация может вноситься как в автоматическом режиме, так и в ручном режиме при получении информации на бумажном носителе или в ином виде, не позволяющем осуществлять ее автоматическую регистрацию.

4.4. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в автоматизированных информационных системах Администрации, достигается путем исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным.

4.5. Общий отдел организует и контролирует ведение учета материальных носителей персональных данных.

4.6. Общий отдел обеспечивает:

1) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и немедленное доведение этой информации до ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации, который немедленно предоставляет информацию главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

2) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

3) возможность восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

4) постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных;

5) знание и соблюдение условий использования средств защиты информации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;

6) учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним, носителей персональных данных.

4.7. Обмен персональными данными при их обработке в информационных системах персональных данных Администрации осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных для каждого из уровней защищенности персональных данных, установленных в Требованиях к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации        от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

4.8. Доступ муниципальных служащих Администрации, имеющих право осуществлять обработку персональных данных, к персональным данным, находящимся в автоматизированных информационных системах, предусматривает обязательное прохождение процедуры идентификации и аутентификации.

4.9. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

5. Обработка персональных данных в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия с применением единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия

5.1. Администрация в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляет обработку персональных данных в рамках межведомственного электронного информационного взаимодействия в электронном виде с применением единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

5.2. Администрация в рамках СМЭВ на основании поступивших межведомственных запросов направляет информацию, включающую персональные данные субъектов, обрабатываемые в Администрации, в соответствии с административными регламентами предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций.

5.3. Администрация в рамках СМЭВ вправе направить межведомственные запросы о предоставлении информации, включающей персональные данные субъектов, в соответствии с административными регламентами предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций.

6. Работа с обезличенными данными

6.1. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

6.2. Обезличивание персональных данных проводится с целью ведения статистического учета и отчетности, снижения ущерба от разглашения персональных данных, снижения уровня защищенности автоматизированных информационных систем, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

6.3. Обезличивание персональных данных осуществляется в соответствии с приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 5 сентября 2013 года № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных».

6.4. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению.

6.5. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

7. Сроки обработки и хранения персональных данных

7.1. Сроки обработки и хранения персональных данных сотрудников Администрации, граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации. С учетом положений законодательства Российской Федерации устанавливаются следующие сроки обработки и хранения персональных данных муниципальных служащих:

1) персональные данные, содержащиеся в распоряжениях по личному составу сотрудников Администрации (о приеме, переводе, об увольнении, установлении надбавок), подлежат хранению в общем отделе в течение двух лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в ведомственный архив Администрации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 50 лет;

2) персональные данные, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих Администрации, а также личных карточках муниципальных служащих Администрации, хранятся в общем отделе в течение десяти лет (работников Администрации - 2 года), с последующим формированием и передачей указанных документов в ведомственный архив Администрации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 50 лет;

3) персональные данные, содержащиеся в распоряжениях о предоставлении отпусков, о краткосрочных внутрироссийских и зарубежных командировках, о дисциплинарных взысканиях сотрудников Администрации, подлежат хранению в общем отделе в течение 5 лет с последующим уничтожением.

7.2. Персональные данные граждан, обратившихся в Администрацию лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, хранятся в течение 5 лет.

7.3. Персональные данные, предоставляемые субъектами на бумажном носителе в связи с предоставлением Администрацией муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций, хранятся на бумажных носителях в структурных подразделениях Администрации, к полномочиям которых относится обработка персональных данных в связи с предоставлением муниципальной услуги или исполнением муниципальной функции, в соответствии с утвержденными положениями о соответствующих структурных подразделениях Администрации.

7.4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).

7.5. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных на разных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, определенных настоящими Правилами.

7.6. Контроль за хранением и использованием материальных носителей персональных данных, не допускающий несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, осуществляют начальники отделов Администрации.

7.7. Срок хранения персональных данных, внесенных в информационные системы персональных данных Администрации соответствует сроку хранения бумажных оригиналов.

8. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей 

обработки или при наступлении иных законных оснований

8.1. Отделами, обрабатывающими персональные данные осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.

8.2. Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании экспертной комиссии Администрации (далее - ЭК), состав которой утверждается распоряжением Администрации.

По итогам заседания ЭК составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ЭК и утверждается главой Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
8.3. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

9. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных 

или их представителей

9.1. Субъекты персональных данных, персональные данные которых обрабатываются в Администрации в связи с предоставлением муниципальных услуг, исполнением муниципальных функций и рассмотрением обращений граждан, имеют право на получение информации, касающейся обработки их персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных в Администрации;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) применяемые в Администрации способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения Администрации, сведения о лицах (за исключением муниципальных служащих Администрации), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Администрацией или на основании Закона № 152-ФЗ;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в Администрации;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

8) наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Администрации, если обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу;

9) иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

9.2. Лица, указанные в пункте 9.1 настоящего Положения, вправе требовать от Администрации уточнения их персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными,  устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

9.3. Сведения, указанные в подпунктах 1-10 пункта 9.1 настоящего Положения, предоставляются субъекту персональных данных оператором в доступной форме без персональных данных, относящихся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

9.4. Сведения, указанные в подпунктах 1-10 пункта 9.1 настоящего Положения, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю начальником отдела Администрации, осуществляющего обработку соответствующих персональных данных при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, в котором указывается:

1) номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

2) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в правоотношениях с Администрацией (документ, подтверждающий прием документов на оказание Администрацией муниципальной услуги, исполнение муниципальной функции или рассмотрения обращения гражданина), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных в Администрации, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Субъект персональных данных вправе направить запрос в форме электронного документа и подписать электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным ограничивается в соответствии с федеральными законами, в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

10. Ответственный за организацию обработки

персональных данных

10.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Администрации (далее - ответственный за обработку персональных данных) назначается распоряжением Администрации из числа муниципальных служащих Администрации, относящихся к высшей группе должностей.

10.2. Ответственный за обработку персональных данных в своей работе руководствуется законодательством Российской Федерации в области персональных данных и настоящими Правилами.

10.3. Ответственный за обработку персональных данных обязан:

1) организовывать принятие правовых, организационных и технических мер для обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в Администрации, от неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий;

2) осуществлять внутренний контроль за соблюдением муниципальными служащими, уполномоченными на обработку персональных данных, требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

3) доводить до сведения муниципальных служащих, осуществляющих  обработку либо имеющих доступ к персональным данным, положения законодательства Российской Федерации в области персональных данных, локальные акты по вопросам обработки персональных данных, требования к защите персональных данных;

4) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей, а также осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов в Администрацию;

5) в случае нарушения в Администрации требований к защите персональных данных принимать необходимые меры по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.

10.4. Ответственный за обработку персональных данных вправе:

1) иметь доступ к информации, касающейся обработки персональных данных в Администрации и включающей:

цели обработки персональных данных;

категории обрабатываемых персональных данных;

категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются;

правовые основания обработки персональных данных;

перечень действий с персональными данными, общее описание используемых в Администрации способов обработки персональных данных;

описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Закона № 152-ФЗ, в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств;

дату начала обработки персональных данных;

срок или условия прекращения обработки персональных данных;

сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки;

сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации        от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
2) привлекать к реализации мер, направленных на обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в Администрации, иных муниципальных служащих Администрации с возложением на них соответствующих обязанностей и закреплением ответственности.

10.5. Ответственный за обработку персональных данных несет ответственность за надлежащее выполнение функций по организации обработки персональных данных в Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

Начальник общего отдела 

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                   И.А. Шилова

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 14.05.2018 № 115


Правила

осуществления внутреннего контроля соответствия

обработки персональных данных требованиям к защите

персональных данных, установленным законодательством

о персональных данных, в администрации

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района 

1. Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным законодательством о персональных данных, в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Правила) определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация) организовывается проведение плановых и внеплановых проверок условий обработки персональных данных на предмет соответствия Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон № 152-ФЗ), принятых в соответствии с ним нормативным правовым актам (далее - проверки).

3. Проверки проводятся в Администрации на основании ежегодного плана или на основании поступившего в Администрацию письменного обращение субъекта персональных данных или его представителя о нарушении правил обработки персональных данных (внеплановые проверки).

Ежегодный план проверок разрабатывается и утверждается Комиссией по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации (далее - Комиссия).

4. В плане по каждой проверке устанавливается объект внутреннего контроля, проверяемый период, срок проведения проверки, ответственные исполнители.

5. Проверки проводятся Комиссией, создаваемой распоряжением Администрации. В проведении проверки не может участвовать муниципальный служащий, прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах.

6. Проведение внеплановой проверки организуется в течение 5 рабочих дней с момента поступления обращения.

7. Срок проведения проверки не может превышать 30 календарных дней со дня принятия решения о ее проведении.

8. Члены Комиссии, получившие доступ к персональным данным субъектов персональных данных в ходе проведения проверки, обеспечивают конфиденциальность персональных данных субъектов персональных данных, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных.

9. По результатам каждой проверки Комиссией проводится заседание. Решения, принятые на заседаниях Комиссии, оформляются протоколом.

10. При выявлении в ходе внутреннего контроля нарушений в протоколе отражается перечень мероприятий по устранению выявленных нарушений и сроки их устранения.

11. О результатах внутреннего контроля и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, главе муниципального образования Щербиновский район докладывает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Администрации.

Начальник общего отдела 

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                   И.А. Шилова

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 14.05.2018 № 115


Перечень 

должностей муниципальных служащих администрации 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района, замещение которых

предусматривает осуществление обработки

персональных данных либо осуществление доступа

к персональным данным, а также ответственных

за проведение мероприятий по обезличиванию

обрабатываемых персональных данных

В перечень должностей муниципальных служащих администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, а также ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных входят все должности муниципальной службы содержащиеся в Перечне должностей муниципальной службы в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, утвержденном постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Начальник общего отдела 

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                   И.А. Шилова

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 14.05.2018 № 115


Форма

типового обязательства муниципального служащего

администрации Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района, непосредственно осуществляющего

обработку персональных данных, в случае расторжения 

с ним трудового договора прекратить обработку

персональных данных, ставших известными ему

в связи с исполнением должностных обязанностей

Я, ____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового договора.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных.

Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены.

______________                                                                                             ______________

        (дата)                                                                                                           (подпись)

Начальник общего отдела 

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района                                                                                             И.А. Шилова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 14.05.2018 № 115


Типовая форма

согласия на обработку персональных данных

муниципального служащего, администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района, 

иных субъектов персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

зарегистрированный(ная) по адресу _________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
паспорт серия ___________ № ____________, выдан ___________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(когда и кем выдан)

даю согласие уполномоченным должностным лицам администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района на обработку персональных данных - любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих персональных данных:

1) фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);

2) число, месяц, год рождения;

3) место рождения;

4) информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

6) адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

7) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

8) реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

9) идентификационный номер налогоплательщика;

10) реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

11) реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;

12) семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

13) сведения о трудовой деятельности;

14) сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

15) сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

16) сведения об ученой степени;

17) информация о владении иностранными языками, степень владения;

18) медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

19) фотография;

20) сведения о прохождении муниципальной службы, в том числе: дата, основания поступления на муниципальную службу и назначения на должность муниципальной службы, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы, наименование замещаемых должностей муниципальной службы с указанием структурных подразделений, размера денежного содержания, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы, а также сведения о прежнем месте работы;

21) информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору;

22) сведения о пребывании за границей;

23) информация о классном чине муниципальной службы Российской Федерации (в том числе дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);

24) информация о наличии или отсутствии судимости;

25) информация об оформленных допусках к государственной тайне;

26) государственные награды, иные награды и знаки отличия;

27) сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

28) информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

29) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

30) номер расчетного счета;

31) номер банковской карты;

32) иные персональные данные, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и прекращением (трудовых и непосредственно связанных с ними отношений), для реализации полномочий, возложенных на администрацию муниципального образования Щербиновский район действующим законодательством.

Я ознакомлен(а) с тем, что:

согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока прохождения муниципальной службы (работы) в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

в случае отзыва согласия на обработку персональных данных администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

после увольнения с муниципальной службы (прекращения трудовых отношений) персональные данные будут храниться в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в течение предусмотренного законодательством Российской Федерации срока хранения документов;

персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района функций, полномочий и обязанностей.

Дата начала обработки персональных данных: ___________________

                                                                                                      (число, месяц, год)

                                                                               ___________________

                                                                                                            (подпись)

Начальник общего отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               И.А. Шилова

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 14.05.2018 № 115


Типовая форма 

разъяснения субъекту персональных данных

юридических последствий отказа предоставить

свои персональные данные

Мне, __________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные уполномоченным лицам администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

В соответствии со статьей 29 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», положениями Федерального закона             от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудового кодекса Российской Федерации, администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района определен перечень персональных данных, которые субъект персональных данных обязан предоставить уполномоченным лицам администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, в связи с поступлением на муниципальную службу (работу), ее прохождением и увольнением с муниципальной службы (работы).

______________                                                                                 ______________

    (дата)                                                                                                                             (подпись)

Начальник общего отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               И.А. Шилова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 14.05.2018 № 115


Порядок

доступа муниципальных служащих администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района в помещения, в которых ведется 

обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок доступа муниципальных служащих администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее - Порядок) определяет правила доступа в помещения администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация), где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения несанкционированного доступа к персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от неправомерных действий в отношении персональных данных.

2. Доступ лиц в помещения Администрации, где хранятся и обрабатываются персональные данные, осуществляется в соответствии с Перечнем должностей муниципальных служащих администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, который утверждается постановлением Администрации.

3. Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка или хранение персональных данных, лиц, не являющихся муниципальными служащими, замещающими должности согласно Перечню, возможно только в присутствии муниципального служащего, замещающего должность в соответствии с Перечнем.
4. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащих персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный режим должен обеспечиваться в том числе:

запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе из него в рабочее время;

закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, во время отсутствия в помещении муниципальных служащих, замещающих должности согласно Перечню.

Начальник общего отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                    И.А. Шилова
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.05.2018                                                                                                                                 № 116

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении Правил обработки

персональных данных в администрации

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского 

района без использования средств автоматизации

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации                     от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации»                        п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Правила обработки персональных данных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района без использования средств автоматизации (прилагаются).

2. Директорам (руководителям) муниципальных учреждений и муниципального унитарного предприятия Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района с учетом специфики осуществляемой деятельности разработать и принять соответствующий Порядок обработки персональных данных в муниципальном учреждении и муниципальном унитарном предприятии.

3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru), в меню сайта «Защита персональных данных»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               В.Г. Подолянко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 15.05.2018 № 116


Правила

обработки персональных данных в администрации

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района без использования

средств автоматизации

1. Общие положения

6.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом                  от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон), постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», и устанавливают единый порядок обработки персональных данных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Правила).

6.2. В настоящих Правилах используются следующие термины и понятия:

а) персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация;

б) обработка персональных данных - действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных;

в) обработка персональных данных без использования средств автоматизации (неавтоматизированная) - обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой системы, если такие действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при непосредственном участии человека.

1.3.
Задачи, решаемые в процессе обработки персональных данных:

а) документационное обеспечение обработки персональных данных;

б) защита документированной информации, содержащей персональные данные.

2. Основные условия проведения обработки персональных данных

4. Обработка персональных данных осуществляется:

а) после получения согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 6 Федерального закона;

б) после направления уведомления об обработке персональных данных в Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Краснодарскому краю, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 22 Федерального закона;

в) после принятия необходимых мер по защите персональных данных.

5.  В администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Администрация) распоряжением назначается работник, ответственный за организацию обработки персональных данных, и определяется перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных.

6. Лица, допущенные к обработке персональных данных, в обязательном порядке под подпись знакомятся с настоящими Правилами.

7. Запрещается обрабатывать персональные данные в присутствии лиц, не допущенных к их обработке.

3. Порядок обработки персональных данных без использования

средств автоматизации

3.1. На бумажных носителях:

3.1.1. Обработка персональных данных без использования средств автоматизации (далее - неавтоматизированная обработка персональных данных) может осуществляться в виде документов на бумажных и магнитных носителях.


3.1.2. При неавтоматизированной обработке различных категорий персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель для каждой категории персональных данных.


3.1.3. При неавтоматизированной обработке персональных данных на бумажных носителях:

не допускается фиксация на одном бумажном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы;

персональные данные должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных бумажных носителях, в специальных разделах или на полях форм (бланков);

документы, содержащие персональные данные, формируются в дела в зависимости от цели обработки персональных данных.


3.1.4. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - типовые формы), должны соблюдаться следующие условия:

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о цели неавтоматизированной обработки персональных данных, имя (наименование) и адрес оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник получения персональных данных, сроки обработки персональных данных, перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;

б) типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных данных может поставить отметку о своем согласии на неавтоматизированную обработку персональных данных, при необходимости получения письменного согласия на обработку персональных данных;

в) типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных;

г) типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения персональных данных, цели, обработки которых заведомо не совместимы.

3.2. В электронном виде без использования средств автоматизации:


3.2.1. Неавтоматизированная обработка персональных данных в электронном виде осуществляется на электронных носителях информации.


3.2.2. Электронные носители информации, содержащие персональные данные, учитываются в журнале учета электронных носителей персональных данных.

3.2.3. При несовместимости целей неавтоматизированной обработки персональных данных, зафиксированных на одном электронном носителе, если электронный носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе персональных данных, должны быть приняты меры по обеспечению раздельной обработки персональных данных, в частности:

а) при необходимости использования или распространения определенных персональных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих распространению или использованию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, не подлежащих распространению и использованию, и используется (распространяется) копия персональных данных;

б) при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

3. Подготовка и учет документов, содержащих персональные данные

3.2. Бланки типовых форм документов (справки, карточки, талоны, ведомости и т.п.) могут изготавливаться при помощи средств вычислительной техники или на компьютере. 

3.3. Персональные данные (переменная часть) в типовые формы документов вносятся при помощи средств вычислительной техники, рукописным способом.

3.4. После внесения переменной части в типовые формы, последние становятся документами и подлежат немедленному учету в журнале изданных документов с присвоением им учетного номера.

3.5. Для каждого вида документов заводятся свои журналы учета.

4. Получение (отправление) документов и их учет

5.1. Все документы, поступающие из других организаций и учреждений, подлежат регистрации. На самом документе в правом нижнем углу первого листа документа проставляется отметка о поступлении, которая содержит входящий номер, присвоенный документу и дату поступления.

5.2. Поступившие документы должны обрабатываться и передаваться на рассмотрение главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в день их получения и оперативно доводиться до исполнителей.

5.3. Пересылка документов может осуществляться через органы специальной связи или через почтовое отделение связи.

5.4. Об отправленных документах производятся соответствующие отметки в учетных формах. 

5. Копирование документов

5.2. При действительной служебной необходимости в дополнительных экземплярах документов производится их копирование.

5.3. На некоторых документах может стоять отметка о том, что снятие копий с этого документа не разрешается. Такие документы копированию не подлежат.

5.4. Разрешение на копирование (снятие копий) документов могут давать соответствующие должностные лица, наделенные правом распоряжения сведениями.

5.5. Некоторые документы, поступившие из других организаций, должны копироваться с письменного разрешения главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района или с письменного разрешения издавших их организаций.

5.6. Разрешение на изготовление дополнительных экземпляров (копий) учтенного документа оформляется на обороте последнего листа экземпляра, с которого производится копирование. В разрешении указываются номера документов или страниц, с которых необходимо сделать копию, а также количество копий.

5.7. Подлежащие копированию документы регистрируются в журнале учета копирования документов.

5.8. На копиях экземпляров документа проставляются их номера. При этом номера копий продолжают номера ранее изготовленных экземпляров.

7. Режим сохранности документов

7.1. Организация хранения документов предполагает, что помещения, где хранятся документы, должны соответствовать требованиям технической безопасности, противопожарной безопасности, а также установленным санитарным нормам.

7.2. Для обеспечения сохранности документов, дел, а также для предотвращения разглашения содержащейся в них информации, устанавливается специальный режим их хранения и обращения.

	Начальник общего отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района   
	И.А. Шилова
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.05.2018                                                                                                                                № 117

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении Положения о порядке организации

и проведения работ по обеспечению безопасности

персональных данных при их обработке в информационных

системах персональных данных, эксплуатируемых

в администрации Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района и утверждении 

Перечня информационных систем персональных данных, 

эксплуатируемых в администрации Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района 

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 года                  № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера», федеральными законами: от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», а также в целях организации работы по обработке и защите информации, содержащей персональные данные в информационных системах персональных данных, эксплуатируемых в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение о порядке организации и проведения работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, эксплуатируемых в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 1).

2. Утвердить Перечень информационных систем персональных данных, эксплуатируемых в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 2).

3. Начальникам отделов администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района: 

1) при создании и эксплуатации информационных систем персональных данных, эксплуатируемых в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, руководствоваться настоящим постановлением;

2) ознакомить под подпись сотрудников с Положением о порядке организации и проведения работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, с целью проведения единой политики в сфере защиты персональных данных. 

4. Директорам (руководителям) муниципальных учреждений и муниципального унитарного предприятия Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района с учетом специфики осуществляемой деятельности разработать и принять соответствующее Положение о порядке организации и проведения работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, эксплуатируемых в муниципальном учреждении и муниципальном унитарном предприятии и Перечень информационных систем персональных данных, эксплуатируемых в муниципальном учреждении и муниципальном унитарном предприятии.
5. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru), в меню сайта «Защита персональных данных»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава 
Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                               В.Г. Подолянко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района

от 15.05.2018 № 117 

Положение

о порядке организации и проведения работ по 
обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных, 

эксплуатируемых в администрации Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке организации и проведения работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, эксплуатируемых в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Положение) разработано на основании Указа Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 года № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера», федеральных законов: от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27 июля 2006 года                 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
1.2. Положение не распространяется на вопросы защиты информации, содержащей государственную тайну, а также вопросы обеспечения безопасности информации с ограниченным доступом (конфиденциальной), не содержащей персональных данных.

1.3. Термины, определения и сокращения, используемые в Положении:

1) персональные данные (далее - ПДн) - любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту ПДн), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы;

2) оператор - администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация), осуществляющая обработку ПДн, а также определяющая цели и содержание обработки  информации;

3) обработка персональных данных - действия (операции) с ПДн, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение Пдн;

4) блокирование ПДн - временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использования, распространения ПДн, в том числе их передачи;

5) уничтожение ПДн - действия, в результате которых невозможно восстановить содержание ПДн в информационной системе ПДн или в результате которых уничтожаются материальные носители ПДн;

6) обезличивание ПДн - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность ПДн конкретному субъекту ПДн;

7) информационная система персональных данных, эксплуатируемая в Администрации (далее - ИСПДн) - информационная система, представляющая собой совокупность ПДн, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких ПДн с использованием средств автоматизации или без использования таких средств;

8) конфиденциальность ПДн - обязательное для соблюдения оператором или иным получившим доступ к ПДн лицом, требование не допускать их распространения без согласия субъекта ПДн;

9) трансграничная передача ПДн - передача ПДн оператором через Государственную границу Российской Федерации органу власти иностранного государства, физическому или юридическому лицу иностранного государства;

10) общедоступные ПДн - ПДн, доступ неограниченного круга лиц к которым, предоставлен с согласия субъекта ПДн или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности;

11) автоматизированная информационная система (далее - АС) - система, состоящая из работников и комплекса средств автоматизации их деятельности, реализующая информационную технологию выполнения установленных функций;

12) система защиты ПДн ( далее - СЗПДн) - комплекс организационных мер и программно-технических средств обеспечения безопасности ПДн в ИСПДн;

13) технические средства ИСПДн ( далее - ТС) - средства вычислительной техники, информационно-вычислительные комплексы и сети, средства и системы передачи, приема и обработки ПДн (средства и системы звукозаписи, звукоусиления, звуковоспроизведения, переговорные и телевизионные устройства, средства изготовления, тиражирования документов и другие технические средства обработки речевой, графической, видео- и буквенно-цифровой информации), программные средства (операционные системы, системы управления базами данных ), средства защиты информации);

14) угрозы безопасности ПДн - совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к ПДн, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение ПДн, а также иных несанкционированных действий при их обработке в ИСПДн;

15) администратор ИСПДн - лицо, ответственное за сопровождение программного обеспечения ИСПДн;
16) безопасность ПДн -  состояние защищенности ПДн, характеризуемое способностью пользователей, технических средств и информационных технологий обеспечить конфиденциальность, целостность и доступность персональных данных при их обработке в ИСПДн;

17) несанкционированный доступ к ПДн (несанкционированные действия), (далее - НСД) доступ к ПДн или действия с персональными данными, нарушающие правила разграничения доступа с использованием штатных средств, предоставляемых ИСПДн;

18) целостность информации, содержащей ПДн - способность средства вычислительной техники или ИСПДн обеспечивать неизменность информации, содержащей ПДн, в условиях случайного и/или преднамеренного искажения (разрушения).

1.4. Безопасность ПДн при их обработке в ИСПДн Администрации достигается путем исключения НСД, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение ПДн, а также иные несанкционированные действия.

1.5. Безопасность ПДн при их обработке в ИСПДн Администрации обеспечивается с помощью СЗПДн, включающей организационные меры и средства защиты информации (в том числе средства предотвращения НСД, утечки информации, содержащей ПДн, по техническим каналам, программно-технических воздействий на ТС обработки ПДн), а также используемые в ИСПДн Администрации информационные технологии.

1.6. Для обеспечения безопасности ПДн, при их обработке в ИСПДн Администрации осуществляется защита речевой информации и информации, обрабатываемой ТС, а также информации, представленной в виде информативных электрических сигналов, физических полей, носителей на бумажной, магнитной, магнитно-оптической и иной основе.

1.7. Технические и программные средства должны удовлетворять устанавливаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации требования, обеспечивающие защиту информации.

1.8. Состав и содержание мер по обеспечению безопасности персональных данных, необходимых для обеспечения каждого из уровней защищенности персональных данных осуществляются, согласно приказу Федеральной службы по техническому и экспортному контролю России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», на основе определяемых общим отделом Администрации (далее общий отдел) угроз безопасности ПДн и в зависимости от уровня защищенности ПДн.

1.9. Выбранные и реализованные меры по обеспечению безопасности персональных данных в ИСПДн Администрации должны обеспечивать нейтрализацию предполагаемых угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн Администрации в составе создаваемой СЗПДн.

1.10. Мероприятия по обеспечению безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн Администрации, проводимые общим отделом, включают в себя:

определение уровня защищённости ПДн Администрации;

определение угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн Администрации;

разработку на основе определенных угроз безопасности ПДн частной модели угроз применительно к конкретной ИСПДн Администрации;

разработку СЗПДн на основе частной модели угроз (СЗПДн обеспечивает нейтрализацию предполагаемых угроз с использованием методов и способов защиты ПДн, предусмотренных для соответствующего класса ИСПДн Администрации);

проверку готовности средств защиты ПДн к использованию с составлением заключений о возможности их эксплуатации;

установку и ввод в эксплуатацию средств защиты ПДн в соответствии с эксплуатационной и технической документацией;

обучение лиц, использующих средства защиты ПДн, применяемые в ИСПДн Администрации, правилам работы с ними;

учет применяемых средств защиты ПДн эксплуатационной и технической документации к ним носителей ПДн;

учет лиц, допущенных к работе с ПДн в ИСПДн Администрации;

контроль за соблюдением условий использования средств защиты ПДн, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;

составление заключений по фактам несоблюдения условий хранения носителей ПДн, использования средств защиты ПДн, которые могут привести к нарушению конфиденциальности ПДн или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности ПДн, разработку и принятие мер по предотвращению возможных опасных последствий подобных нарушений;

описание СЗПДн.

1.11. Учет всех защищаемых носителей информации (как отчуждаемых (например, дискеты, диски), так и неотчуждаемых (например, жесткие магнитные диски в составе системных блоков), на которых хранятся ПДн должен быть организован в каждом отделе Администрации начальниками соответствующих отделов Администрации. Каждому защищаемому носителю информации присваивается свой учетный номер по журналу следующей типовой формы:

	№ п/п


	Регистрационный (учетный) 

номер носителя
	Тип и емкость носителя 
	Дата поступления на учет 
	Отметка о постановке на учет (ФИО, подпись дата)
	Отметка о снятия с 

учета (ФИО, подпись дата)
	Место хранения (кому выдан)
	Сведения об 

уничтожении носителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Присвоенный защищаемому носителю информации номер проставляется также и на самом носителе.

1.12. Уничтожение ПДн осуществляется в следующих случаях: при выявлении неправомерных действий с ПДн и в случае невозможности устранения допущенных нарушений соответствующие ПДн уничтожаются в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты такого выявления. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн начальник соответствующего отдела Администрации обязан в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты устранения допущенных нарушений или уничтожения ПДн, уведомить субъекта ПДн;

в случае достижения цели обработки ПДн, либо утраты необходимости в такой цели, соответствующие ПДн уничтожаются в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты достижения цели обработки ПДн, начальник соответствующего отдела Администрации обязан в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты уничтожения ПДн, уведомить об уничтожении ПДн субъекта ПДн;

в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку своих ПДн соответствующие ПДн уничтожаются в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между Администрацией и субъектом ПДн. Об уничтожении ПДн начальник соответствующего отдела Администрации обязан уведомить субъекта персональных данных в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты уничтожения ПДн.

1.13. Режим обеспечения безопасности в помещениях, где расположены ИСПДн, должен обеспечивать сохранность носителей ПДн и средств защиты ПДн, а также исключать возможность неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях посторонних лиц.

1.14. При обнаружении администраторами ИСПДн либо работниками общего отдела нарушений в порядке обработки и защиты ПДн, ставится в известность начальник общего отдела.

1.15. Начальник общего отдела как ответственное лицо в Администрации за организацию работы по обработке и защите ПДн имеет право незамедлительно приостанавливать обработку ПДн в ИСПДн Администрации до выявления причин нарушений и устранения этих причин.

2. Уровень защищённости информационных систем 

персональных данных

2.1. Уровень защищённости ИСПДн Администрации определяется в зависимости от типа персональных данных, которые обрабатываются информационной системой, типа актуальных угроз, количества обрабатываемых информационной системой субъектов персональных данных и от того, персональные данные какого контингента обрабатываются.

2.2. Определение уровня защищённости ИСПДн Администрации проводится комиссией по контролю защищенности конфиденциальной информации (далее – комиссия), назначаемой распоряжением Администрации, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

2.3. В состав комиссии, назначаемой в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Положения, в обязательном порядке входят работники общего отдела, а также должностные лица, на которые в соответствии с распоряжением Администрации возложены обязанности определять право доступа к ИСПДн Администрации.

2.4. Определение уровня защищённости ИСПДн Администрации включает в себя следующие этапы:

сбор и анализ исходных данных по ИСПДн Администрации;

присвоение ИСПДн Администрации соответствующий уровень защищённости и его документальное оформление.

2.5. При определении уровня защищённости ИСПДн Администрации комиссией учитываются следующие исходные данные:

категория ПДн, обрабатываемых в ИСПДн Администрации;

объем обрабатываемых ПДн (количество субъектов обрабатываемых ПДн) в ИСПДн Администрации;

являются ли обрабатываемые ПДн в ИСПДн данными сотрудников Администрации;

тип актуальных угроз.

2.6. Результаты определения уровня защищённости ИСПДн Администрации оформляются соответствующими актами, подписанными членами комиссии и утверждаются главой Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района. Акты хранятся в общем отделе.

2.7. Уровень защищённости ИСПДн Администрации может быть пересмотрен:

на основе проведенных общим отделом анализа и оценки угроз безопасности ПДн с учетом особенностей и (или) изменений конкретной ИСПДн Администрации;

по результатам мероприятий по контролю уполномоченными органами за выполнением требований по обеспечению безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн Администрации.

3. Обязанности должностных лиц

3.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту ПДн, привлекаются к дисциплинарной, административной, уголовной ответственности, предусмотренной законодательством Российской Федерации.

3.2. Лицами, ответственными за организацию, обеспечение и выполнение мероприятий по защите ПДн, обрабатываемых в ИСПДн Администрации являются:

глава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

начальник общего отдела;

лица, ответственные за защиту информации в Администрации в соответствии с распоряжением Администрации;

должностные лица и работники, допущенные к обработке ПДн в ИСПДн Администрации.

3.3. Глава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района:

устанавливает обязанности начальников отделов Администрации и должностных лиц, ответственных за защиту ПДн в ИСПДн Администрации;

утверждает положения и инструкции по организации работ по защите ПДн в ИСПДн Администрации;

назначает лиц, ответственных за защиту ПДн в ИСПДн Администрации.

3.4. Начальник общего отдела:

осуществляет общее руководство работами по защите ПДн в ИСПДн Администрации;

организует разработку руководящих и распорядительных документов по защите ПДн в ИСПДн Администрации.

определяет основные мероприятия по комплексной защите ПДн в ИСПДн Администрации;

разрабатывает руководящие и распорядительные документы по защите ПДн в ИСПДн Администрации;

организует обеспечение и доведение до работников и должностных лиц Администрации действующих руководящих, организационно-распоряди-тельных и нормативно-методических документов по защите ПДн в ИСПДн Администрации;

разрабатывает предложения по дальнейшему совершенствованию СЗПДн;

участвует в проверках состояния защиты ПДн в ИСПДн Администрации;

контролирует работу отделов Администрации, работников и должностных лиц, допущенных к обработке ПДн;

готовит предложения главе Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района по финансированию мероприятий по защите ПДн в ИСПДн Администрации.

3.5. Ответственный за защиту информации в Администрации, в соответствие с распоряжением Администрации:

подготавливает годовые отчеты о состоянии работ по технической защите ПДн в ИСПДн Администрации;

анализирует информацию, циркулирующую в ТС и системах, определяет возможные технические каналы ее утечки в ИСПДн Администрации;

определяет реальную опасность перехвата ПДн ТС разведки, НСД к ним, разрушения (уничтожения) и искажения, разрабатывает соответствующие меры по их защите;

проводит работу по выявлению возможных каналов утечки ПДн в ИСПДн Администрации;

непосредственно участвует в разработке инструкций и методических рекомендаций по работе с ПДн, в том числе при их обработке с использованием ТС;

участвует в проверках состояния защиты ПДн в ИСПДн Администрации.

3.6. Лица, указанные в пункте 3.2 настоящего Положения обязаны:

не допускать проведения в Администрации работ и мероприятий, связанных с использованием ПДн, обрабатываемых в ИСПДн Администрации, без принятия мер по защите ПДн;

строго соблюдать организационно-распорядительные документы о порядке обработке и защиты ПД в ИСПДн;

совместно с общим отделом осуществлять администрирование и обслуживание программно-технических средств защиты ПДн в ИСПДн, следить за их работоспособностью и исправностью.

3.7. Проведение работ с ПДн, допускается только при выполнении требований настоящего Положения и требований нормативных правовых актов по вопросам защиты ПДн.

4. Планирования работ по защите персональных данных

4.1. Для подготовки и реализации организационных и технических мероприятий по защите ПДн в ИСПДн Администрации составляется план работ по защите информации с ограниченным доступом в Администрации на соответствующий год (далее - годовой план).

4.2. Годовой план составляется общим отделом под руководством главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и утверждается распоряжением Администрации.

4.3. В годовом плане указываются:

планируемые работы по защите ПДн в ИСПДн Администрации и контролю ее эффективности;

ответственные лица за выполнение указанных работ;

сроки выполнения работ.

4.4. Контроль за выполнением годового плана возлагается на начальника общего отдела.

По результатам выполнения годового плана ответственный за защиту информации в Администрации, под руководством начальника общего отдела, составляет отчет, утверждаемый распоряжением Администрации.

4.5. Отчет должен содержать:

результаты проведенных мероприятий по защите ПДн в ИСПДн Администрации за отчетный период;

результаты анализа полноты выполнения плана;

анализ состояния защиты ПДн в ИСПДн Администрации;

предложения по повышению эффективности защиты ПДн в ИСПДн Администрации.

5. Контроль состояния защиты персональных данных

5.1. Контроль состояния защиты ПДн в ИСПДн Администрации осуществляется главой Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и ответственным за обработку персональных данных в Администрации, с целью проверки выполнения нормативных документов по вопросам защиты ПДн, своевременного выявления и предотвращения утечки ПДн по техническим каналам и НСД к ним.

5.2. Повседневный контроль выполнения организационных и технических мероприятий, направленных на обеспечение защиты ПДн в ИСПДн Администрации, проводится начальниками отделов Администрации.

5.3. При обнаружении в отделе Администрации нарушений обработки ПДн с использованием средств вычислительной техники, начальник отдела Администрации принимает решение о прекращении работ на рабочем месте, где обнаружены нарушения, и принимает меры по их устранению в сроки, согласованные с начальником общего отдела.

5.4. Возобновление работ разрешается после устранения нарушений и проверки достаточности и эффективности принятых мер.

Начальник общего отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района





                                  И.А. Шилова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района

от 15.05.2018 № 117

Перечень

информационных систем персональных данных, эксплуатируемых в администрации 

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	№ 
п/п
	Наименование информационной системы 

персональных данных 
	Наименование 

отдела 
	Лицо, ответственное за обработку персональных данных в информационной системе

	1
	2
	3
	4

	1
	Реестр объектов потребительской сферы
	финансово-экономический отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	2
	Данные с электронных торговых площадок
	финансово-экономический отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	3
	Реестр субъектов малого и  среднего предпринимательства
	финансово-экономический отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	4
	Реестр контрактов, заключенных заказчиками
	финансово-экономический отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	5
	Претензии и исковые заявления
	организационно-правовой отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	6
	Обращения граждан
	общий отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	7
	Реестр муниципальных служащих
	общий отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	8
	Документация по кадровой работе
	общий отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	9
	Муниципальные правовые акты администрации
	общий отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

	10
	Официальный сайт администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	общий отдел
	начальник отдела

эксперт

	11
	Документы по регистрации входящей и исходящей корреспонденции
	общий отдел
	начальник отдела

эксперт

	12
	Похозяйственные книги
	общий отдел
	начальник отдела

ведущий специалист

специалисты I категории

	13
	Предоставление муниципальных услуги и исполнение муниципальных функций 
	все отделы
	начальники отделов

ведущие специалисты

	14
	Документы комиссий, групп и советов, созданных в администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	все отделы
	начальники отделов

ведущие специалисты

	15
	Документы по работе ГО и ЧС
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства
	начальник отдела

	16
	Список граждан, подлежащих первичному воинскому учету
	военно-учетный стол
	военно-учетные работники

	17
	Список граждан, подлежащих призыву на военную службу
	военно-учетный стол
	военно-учетные работники

	18
	Список граждан, пребывающих в запасе
	военно-учетный стол
	военно-учетные работники


Начальник общего отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.05.2018                                                                                                                               № 118

ст-ца Старощербиновская
О внесении изменений в постановление администрации 

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского 

района от 20 декабря 2017 года № 364 

«Об утверждении Порядка представления, 
рассмотрения и оценки предложений заинтересованных 

лиц о включении дворовой территории в муниципальную 

программу Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района «Формирование современной городской

среды на 2018-2022 годы на территории Старощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района»,

порядка и сроков представления, рассмотрения и оценки

предложений граждан, организаций о включении в 

муниципальную программу Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района «Формирование современной 
городской среды на 2018-2022 годы на территории 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района» общественной территории 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района, подлежащей 

благоустройству в 2018-2022 годах» 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2017 года № 169 «Об утверждении Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды», руководствуясь статьей 32 Устава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Старощербиновского сельского  поселения  Щербиновского района от 20 декабря 2017 года № 364 «Об утверждении Порядка представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворовой территории в муниципальную программу Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района», порядка и сроков представления, рассмотрения и оценки предложений граждан, организаций о включении в муниципальную программу Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» общественной территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, подлежащей благоустройству в 2018-2022 годах» (далее - постановление) следующие изменения:

пункт 10 приложения № 1 к постановлению изложить в следующей редакции:

«10. Заявка с прилагаемыми к ней документами подается в администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района нарочно по адресу: ст. Старощербиновская, улица Советов, 70, кабинет № 6:
в рабочие дни с 21 мая 2018 года по 20 июня 2018 года включительно с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.12 часов.».
2. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1. разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Формирование современной городской среды»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Постановление вступает в силу на следующий день со дня его официального опубликования.

Глава 

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                             В.Г. Подолянко
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.05.2018                                                                                                                         № 119

ст-ца Старощербиновская
Об утверждении перечня

видов муниципального контроля и органов

местного самоуправления Старощербиновского

сельского поселения Щербиновского района,

уполномоченных на их осуществление

В целях реализации полномочий органов местного самоуправления, определенных пунктом 1 части 2 статьи 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и в соответствии с решением Совета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района третьего созыва от        26 апреля 2018 года № 3 «Об установлении порядка ведения перечня видов муниципального контроля и органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, уполномоченных на их осуществление»  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить перечень видов муниципального контроля и органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, уполномоченных на их осуществление (прилагается).

2. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru), в меню сайта «Нормотворческая деятельность», «Постановления администрации», «за 2018 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника финансово-экономического отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района Е.Н. Еремину.

4. Постановление вступает со дня его подписания.

Глава

Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                           В.Г. Подолянко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

от 15.05.2018 № 119


Перечень

видов муниципального контроля и органов местного самоуправления 

Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, уполномоченных 

на их осуществление

	№ п/п
	Наименование вида

муниципального контроля
	Наименование органа местного 

самоуправления, уполномоченного на

осуществление соответствующего вида

муниципального контроля (с указанием наименования структурного подразделения органа местного самоуправления,

наделенного соответствующими

полномочиями)
	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района, регулирующих соответствующий вид муниципального контроля


	1
	2
	3
	4

	1 
	Муниципальный контроль в области торговой деятельности на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	финансово-экономический отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от         15.02.2016 № 88 «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности»


	2
	Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения (городского округа) на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от        12.02.2016 № 60 «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения (городского округа)»

	3
	Муниципальный контроль за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования Старощербиновское сельское поселение Щербиновского района
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказ департамента информатизации и связи Краснодарского края от 28.08.2017 № 144 «Об утверждении типового (рекомендуемого) перечня муниципальных услуг и функций в сфере контрольно-надзорной деятельности»


Начальник

финансово-экономического отдела

администрации Старощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района











             
                           Е.Н. Еремина
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