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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.09.2017                                                                                                                               № 230
ст-ца Старощербиновская
О внесении изменений в постановление администрации
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
от 15 февраля 2016 года № 77 «Об утверждении административного
регламента предоставления администрацией
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района муниципальной услуги
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, в связи с изменением функциональных обязанностей между отделами администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», постановлениями администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 04 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от 01 февраля 2017 года № 15), от 29 января 2016 года № 28 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и муниципальными учреждениями Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 26 мая 2017 года № 140) и от 19 июля 2017 года № 182 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района», Уставом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района                      п о с т а н о в л я ю:
1. Внести изменения в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 15 февраля 2016 года № 77 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» изложив приложение к нему в новой редакции (прилагается).
2. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):
1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Административная реформа», в закладке «Изменения»;

2) Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Глава
Старощербиновского сельского поселения      
Щербиновского района                                                                                             В.Г. Подолянко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района
от 19.09.2017 № 230
«ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновский район
от 15 февраля 2016 года № 77
(в редакции постановления
администрации Старощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района
от 19.09.2017 № 230)


Административный регламент
предоставления администрацией Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее - Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, сроков и последовательности действий (далее - административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также взаимодействие администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация поселения) с физическими и юридическими лицами.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, доступности результатов предоставления данной услуги (далее - муниципальная услуга).
1.2. Объекты адресации
1.2.1. Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.
Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:
а) в отношении земельных участков в случаях:
подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;
б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:
выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;
выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);
в) в отношении помещений в случаях:
подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.
1.2.2. Понятия, используемые в настоящем Административном регламенте, означают следующее:
«адресообразующие элементы» - страна, субъект Российской Федерации, муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы) объекта адресации;
«идентификационные элементы объекта адресации» - номер земельного участка, типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов незавершенного строительства;
«уникальный номер адреса объекта адресации в государственном адресном реестре» - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в государственном адресном реестре;
«элемент планировочной структуры» - зона (массив), район (в том числе жилой район, микрорайон, квартал, промышленный район), территории размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений;
«элемент улично-дорожной сети» - улица, проспект, переулок, проезд, набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное.
1.3. Круг заявителей 
1.3.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, обратившиеся в Администрацию поселения за предоставлением муниципальной услуги.
1.3.2. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
1.3.3. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.
1.3.4. Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
1.4.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется:
1) в Администрации поселения:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи; 
при письменном обращении;
2) в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ):
при личном обращении;
посредством интернет сайта;
с использованием телефонной связи;
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи; 
при письменном обращении;
3) посредством размещения информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Осуществляется посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru или на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг;
на официальном сайте Администрации поселения;
на информационных стендах в Администрации поселения, МФЦ;
1.4.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.4.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.
При консультировании по телефону специалист называет свои фамилию, имя, отчество, должность.
Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступившего на другой телефонный аппарат звонка.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое удобное время для получения информации.
Консультирование проводится в корректной форме, в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.
Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в будни в рабочее время.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.
При личном обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое удобное время для получения консультации.
В конце информирования специалист кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые необходимо предпринять заявителю.
Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.
Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 30 календарных дней со дня поступления обращения заявителя.
Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовых информаций, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов. Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
1.4.4. На информационных стендах в Администрации поселения, МФЦ, официальном сайте Администрации поселения, размещается следующая информация:
наименование муниципальной услуги;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 
текст Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте и извлечения на информационных стендах); 
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги; 
наименование отдела Администрации поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
график работы органов, предоставляющих муниципальную услугу; 
адрес и местонахождение Администрации поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
контактная информация об отделе Администрации поселения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги;
перечень граждан, юридических лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
образец заполнения заявления на получение муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации поселения, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.4.5. Информация о месте нахождении и графике работы Администрации поселения и МФЦ: 
Помещения Администрации поселения расположены по адресу:
Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 70, кабинет № 4.
Приемные дни:
понедельник:         с 8.00 до 12.00;
вторник:                 с 08.00 до 12.00;
среда:                     с 08.00 до 16.00;
четверг:                  с 08.00 до 12.00;
пятница:                 с 08.00 до 12.00;
перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Справочные телефоны: 8(86151) 7-82-83.
Адрес официального сайта Администрации поселения: http://starsсherb.ru.

Адрес электронной почты Администрации поселения: 7102@bk.ru.  
1.4.6. МФЦ расположен по адресу:
Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92.
График работы: 
понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;
перерыв для отдыха и питания: нет;
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 
Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, 8 (918) 984-85-72, многоканальный бесплатный номер 8-800-30-22-90.
Адрес официального сайта МФЦ: mfc.staradm.ru.
Адрес электронной почты МФЦ: mfc_scherbin@mail.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адресов».
2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу
2.2.1. На территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальная услуга предоставляется Администрацией поселения.
Уполномоченным отделом Администрации поселения по исполнению муниципальной услуги является общий отдел Администрации поселения (далее - общий отдел).
2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет (по выбору заявителя):
общий отдел;
МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги общий отдел взаимодействует с:
муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»;
администрацией муниципального образования Щербиновский район;
Филиалом Государственного Унитарного Предприятия Краснодарского края «Крайтехинвентаризация – Краевое БТИ» по Щербиновскому району;
Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 2 по Краснодарскому краю;
Межмуниципальным отделом по Ейскому и Щербиновскому районам Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) выдача постановления Администрации поселения о присвоении, изменении, или аннулирования адреса;
2) отказ в выдаче постановления Администрации о присвоении, изменении, или аннулирования адреса.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней со дня приема (регистрации) заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации, с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008     № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ, официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ» от 04.08.2014 № 31, ст. 4398;
Земельный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001,  № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001; «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
Градостроительный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета» от 30.12.2004 № 290, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 03.01.2005 № 1 (часть 1), ст. 16), «Парламентская газета» от 14.01.2005 № 5-6);

Жилищный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; «Российская газета», № 1, 12.01.2005; «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005);
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148; «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001; «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40, статья 3822, «Парламентская газета» от 08.10.2003 № 186, «Российская газета» от, 08.10.2003 № 202);
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в изданиях: «Российская газета» от 05.05.2006 № 95, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 08.05.2006 № 19, статья 2060, «Парламентская газета» от 11.05.2006 № 70-71);

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, статья 4017; «Российская газета» от 01.08.2007 № 165; «Парламентская газета» от 09.08.2007 № 99-101); 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован: официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2013, «Российская газета» от 30.12.2013 № 295, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 30.12.2013 № 52 (часть I), статья 7008);
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015, «Российская газета», № 156, 17.07.2015; «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, № 29 (часть I), ст. 4344);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08.06.2011 № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 13.06.2011, № 24, ст. 3503);
постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета» от 22.08.2012 № 192, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 27.08.2012 № 35, статья 4829);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 148, 02.07.2012, «Собрание законодательства РФ», 02.07.2012, № 27, ст. 3744;
постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 200, 31.08.2012, «Собрание законодательства РФ», 03.09.2012, № 36, ст. 4903);
постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 271, 23.11.2012, «Собрание законодательства РФ», 26.11.2012, № 48, ст. 6706);
постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, «Российская газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2016,№ 15, ст. 2084;
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014    № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (первоначальный текст документа опубликован в издании: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.02.2015;
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 23 декабря 2015 года № 968 «Об установлении Порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и порядке уведомления заявителей о ходе оказания услуги по предоставлению сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости» (первоначальный текст документа опубликован в издании Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.05.2016);

Закон Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Кубанские новости», № 240, 14.11.2002; «Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края», 18.11.2002, № 40 (I);
Закон Краснодарского края от 02.03.2012 № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Кубанские новости», № 43, 12.03.2012);
Закон Краснодарского края от 28.06.2007 № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Кубанские новости», № 101, 04.07.2007, «Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края, 12.09.2007, № 57);
Закон Краснодарского края от 21.07.2008 № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Кубанские новости», № 122, 24.07.2008; «Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края», 01.08.2008, № 9 (часть I);
постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 19.07.2017 № 182 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (опубликован «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» от 24.07.2017 № 19 (221);
Устав Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 20.04.2017 № 11 (213);
настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. В целях присвоения, изменения и аннулирования адресов заявителем предоставляется заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации, приложение № 2 к настоящему Административному регламенту, подписанное заявителем либо представителем заявителя.
При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
2) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
3) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
4) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
5) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
6) выписки из Единой государственного реестра недвижимости.
2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, запрашиваются общим отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.4. Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
Документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, представляемые в Администрацию поселения в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.5. Если заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию поселения лично, то Администрация поселения выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Администрацией поселения таких документов.
В случае, если заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, представлены в Администрацию поселения посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявлений и документов к ним направляются Администрацией поселения по указанному в заявлении почтовому адресу в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией поселения документов.
Получение заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией поселения путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов к нему с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией поселения заявления и документов к нему, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Сообщение о получении заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в Едином портале или в Федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.
Сообщение о получении заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию поселения.
В случае невозможности представления подлинников представляются нотариально заверенные копии.
2.6.6. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Бланки заявлений по установленной форме можно получить в месте предоставления муниципальной услуги: в Администрации поселения. В виде электронного документа бланки заявлений размещены на официальном сайте Администрации поселения.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги Администрацией поселения в рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы (сведения):
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
2) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
3) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
4) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
5) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
6) выписки из Единой государственного реестра недвижимости:
7) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений или обоснованное решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, могут быть предоставлены в форме электронных документов, в соответствии с Федеральными законами от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.3. В случае если документы, указанные в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента не были представлены заявителем самостоятельно, то они запрашиваются общим отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1 Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией поселения;
2.9.2. Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица);
2.9.3. Несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи.
2.9.4. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
2.9.5. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник общего отдела Администрации поселения либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, работником общего отдела Администрации поселения и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
Заявитель устно информируется о наличии оснований для отказа в приеме документов, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с обращением на имя главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Глава поселения) в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.9.6. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте Администрации поселения.
2.9.7. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть отказано в случаях, если:
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11 и 14-18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Администрации поселения от         19 июля 2017 года № 182 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»;
2.10.2. Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
2.10.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Главой поселения в срок не более чем 10 рабочих дней со дня поступления заявления.
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения.
2.10.4. Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов Российской Федерации.
2.10.5. При принятии такого решения в адрес заявителя специалистом общего отдела готовится соответствующее письмо в 2-х экземплярах с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр выдается заявителю, 1 экземпляр хранится в архиве Администрации поселения. 
2.10.6. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
муниципальной услуги
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае поступления от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента запрашиваются следующие документы:
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (предоставляются по запросу Межмуниципальный отдел по Ейскому и Щербиновскому районам Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю);
выписки из Единой государственного реестра недвижимости (предоставляются по запросу Межмуниципальный отдел по Ейскому и Щербиновскому районам Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю);
разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (предоставляется по запросу администрацией муниципального образования Щербиновский район);
схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса) (предоставляется по запросу администрацией муниципального образования Щербиновский район);
решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или не-жилого помещения в жилое помещение) (предоставляется по запросу администрацией муниципального образования Щербиновский район);
акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации) (предоставляется по запросу администрацией муниципального образования Щербиновский район);
уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений или обоснованное решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений.
2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.14.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги
2.15.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
Полученное от заявителя заявление фиксируется специалистом общего отдела Администрации поселения (далее - Общий отдел) в журнале регистрации и контроля поступающих документов в администрацию, в том числе по электронной почте, отправленной почты фельдъегерской связью.
При получении заявления посредством почтового отправления или электронной почты - не более 1 рабочего дня.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги
2.16.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первых этажах помещений Администрации поселения и МФЦ. Территории, прилегающие к месторасположению помещений Администрации поселения и МФЦ, оборудованы местами для парковки автотранспортных средств. В помещениях Администрации поселения и МФЦ предусмотрены доступные места общего пользования (туалеты), для ожидания приема отведено место, оборудованное стульями. Помещения Администрации поселения и МФЦ обустроены пандусом и полностью обеспечивает доступность маломобильных граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.16.2. Места для ожидания и заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями для написания заявлений. 
2.16.3. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:
режим работы, адреса Администрации поселения (станица Старощербиновская, улица Советов, 70) и МФЦ (станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92);
адрес официального сайта Администрации поселения, адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалистов общего отдела предоставляющих муниципальную услугу.
2.16.4. Аналогичная информация размещается на официальном сайте Администрации поселения, МФЦ.
2.16.5. В целях предоставления муниципальной услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) обеспечивается беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга и к предоставляемой в них муниципальной услуге;
2) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории Администрации поселения, входа в Администрацию поселения и выхода из нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) работниками Администрации поселения обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории Администрации поселения;
4) обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам, предоставления муниципальной услуги и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) обеспечивается допуск на места, предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
7) обеспечивается оказание работниками Администрации поселения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.16.6. Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен регламентом муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных (муниципальных) услуг», утвержденным приказом от 08.04.2013 № 14 «Об утверждении административного регламента «Об оказания услуг заявителям по информированию, приему и выдаче документов в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных (муниципальных) услуг» (с изменениями от         02 декабря 2013 года № 53, от 25 сентября 2015 года № 63).
2.16.7. Специалисты общего отдела, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.
2.16.8. При организации записи на прием в Администрацию поселения или МФЦ заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с расписанием работы Администрации поселения или МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администрации поселения или МФЦ графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием Администрация поселения или МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 
размещение информации о порядке предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации поселения, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); МФЦ; 
обеспечение предоставления муниципальной услуги в МФЦ, с использованием электронной связи, возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
допустимость работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу;
короткое время ожидания исполнения муниципальной услуги;
удобный график работы Администрации поселения и МФЦ;
удобное территориальное расположение Администрации поселения и МФЦ.
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
правильность выполнения муниципальной услуги;
профессиональная подготовка специалистов общего отдела;
высокая культура обслуживания заявителей;
строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб заявителей по предоставлению муниципальной услуги.
2.18. Требования, учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

Особенностью предоставления муниципальной услуги в МФЦ является то, что:
2.18.1. Прием от заявителя документов, перечисленных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента и их регистрацию осуществляют работники МФЦ:
в срок 1 рабочий день заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передаются через курьера в приемную Администрации поселения;
передача документов фиксируется в журнале регистрации переданных заявлений путем проставления в нем специалистом Общего отдела, принявшим документы, даты приема и подписи и направляется Главе поселения. 
подготовленные документы передаются специалистом общего отдела в МФЦ через курьера МФЦ;
передача исполненного заявления фиксируется специалистом Общего отдела в журнале регистрации с пометкой в графе «примечание» «МФЦ»;
выдачу заявления заявителю осуществляют работники МФЦ.
2.18.2. Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:
предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на официальном сайте МФЦ и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 года № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде»; 
в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с применением электронной подписи;  
заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью;
перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги;
заявление и документы к нему, поступившие от заявителя по электронной почте, распечатывается специалистом Общего отдела в день их поступления;
заявление, поступившее по электронной почте, регистрируется в журнале регистрации поступивших заявлений. Регистрационный номер заявления дополняется знаком «@»;
подготовленный документ на заявление, поступившее по электронной почте, сканируется и направляется на адрес электронной почты заявителя, подлинник выдается способом, указанном в заявлении.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, и регистрация поступившего заявления и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка результата - постановления о присвоении, изменении, или аннулирования адреса или отказа в выдаче постановления о присвоении, изменении, или аннулирования адреса;
регистрация и выдача подготовленного результата.
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 4 (блок-схема) к настоящему Административному регламенту.
Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению специалистами общего отдела в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.
3.1. Прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления
3.1.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление заявителя в Администрацию поселения о выдаче постановления о присвоении, изменении, или аннулирования адреса.
Ответственным за выполнение данной Административной процедуры является специалист общего отдела. Специалист общего отдела, принимает заявление и прилагаемые к нему документы, устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие требованиям, предъявляемым пунктом 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента.
При предоставлении заявителем полного пакета документов специалист Общего отдела регистрирует заявление в журнале регистрации и контроля поступающих документов в администрацию, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью (1 рабочий день).
3.2. Запрос документов в рамках 
межведомственного  взаимодействия и недостающей информации
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в общий отдел заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Специалист общего отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в соответствующие органы, организации, учреждения в рамках межведомственного взаимодействия.
О направленном запросе специалист общего отдела, уведомляет заявителя в письменной форме или путем направления электронного сообщения в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа.
В случае самостоятельного представления заявителем необходимых документов сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.
3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о 
предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Рассмотрение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности документов, выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом общего отдела.
3.3.2. Специалист общего отдела при присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче постановления о присвоении, изменении, или аннулирования адреса;
а) определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;
б) проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);
3) выдает постановление о присвоении, изменении, или аннулирования адреса или отказывают в выдаче такого постановления с указанием причин отказа.
3.4. Подготовка результата - постановления о присвоении,  
изменении, или аннулирования адреса, или мотивированного
отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Глава поселения рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту общего отдела рассмотреть заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.
3.4.2. При соответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист общего отдела готовит проект постановления о присвоении, изменении, или аннулирования адреса и передает его с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на согласование должностным лицам Администрации поселения.
3.4.3. После согласования проекта постановления специалист общего отдела передает согласованный проект постановления о присвоении, изменении, или аннулирования адреса на подпись Главе поселения.
3.4.4. Глава поселения подписывает данный проект постановления в течение 1 рабочего дня с момента предоставления проекта, согласованного в установленном порядке. 
3.4.5. Общий максимальный срок принятия решения о присвоении, изменении, или аннулирования адреса составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемого комплекта документов, в Администрации поселения.
3.4.6. Результатом административной процедуры является подписанное постановление о присвоении, изменении, или аннулирования адреса Главой поселения.
3.4.7. Критериями принятия решения являются:
наличие согласованного, подписанного и зарегистрированного в установленном порядке постановления Администрации поселения;
наличие согласованного подписанного и зарегистрированного в установленном порядке письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.8. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист общего отдела готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный настоящим административным регламентом - 10 рабочих дней.
3.5. Регистрация и выдача подготовленного результата.
3.5.1. Подписанный Главой поселения результат (постановление о присвоении, изменении, или аннулирования адреса или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) регистрируется в журнале и выдается заявителю.
Заявитель, подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала регистрации. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут.
3.5.2. Постановление о присвоении, изменении, или аннулирования адреса подготавливается в 1экземпляре, который хранится в архиве Администрации поселения, копия его выдается заявителю.
3.5.3. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги и пакета документов.
3.5.4. Критерии принятия решения:
наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления Администрации поселения, либо отказа.
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 4 (блок - схема) к настоящему Административному регламенту.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц общего отдела.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги
4.1.1. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок специалистов общего отдела, начальником общего отдела, Главой поселения.
4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется Главой поселения.
4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретному обращению заявителей.
4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся начальником общего отдела.
4.2.3. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.
4.2.4. Периодичность плановых проверок - 1 раз в год.
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.6. В ходе плановых и внеплановых проверок: 
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих и 
служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие и служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Порядок и формы контроля, за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации поселения, 
предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих, служащих
5.1. Информация о праве заявителя подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих и служащих.
Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу, нарушающих их права и свободы в досудебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом жалобы является:
действия начальника общего отдела, специалистов общего отдела;
бездействие начальника общего отдела, специалистов общего отдела.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
отказ Администрации поселения, предоставившей муниципальную услугу, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым направляется жалоба

5.3.1. Жалоба в досудебном порядке подается:
на специалистов общего отдела - начальнику общего отдела, Главе поселения;
на начальника общего отдела - Главе поселения.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию поселения, предоставляющей муниципальную услугу. 
5.4.2. Жалоба направляется по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принимается при личном приеме заявителя.
5.4.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации поселения, предоставившей муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставившего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации поселения, предоставившей муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставившего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, начальника общего отдела, специалиста;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации поселения, предоставившей муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставившего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, начальника общего отдела, специалиста. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию поселения, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в срок - 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в срок - 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5.2. Ответ по существу жалобы не предоставляется если:
текст жалобы не поддается прочтению, о чем в срок – 7 календарных дней сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
в жалобе не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
жалоба, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю направившему жалобу сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.5.3. В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию поселения, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация поселения, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. Заявители вправе обжаловать решения принятые по результатам рассмотрения жалоб в судебном порядке.
5.9. Права заявителя на получение документов
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие, служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных Федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы

5.10.1. Администрация поселения, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает:

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц, либо муниципальных служащих, служащих, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Начальник общего отдела
администрации Старощербиновского
сельского поселения
Щербиновского района                                                                                                И.А. Шилова

                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                             к административному регламенту

                                                                            предоставления администрацией 

                                                                              Старощербиновского сельского 

                                                                             поселения Щербиновского района 

                                                                      муниципальной услуги  «Присвоение,
                                                                              изменение и аннулирование адресов»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	
	Лист № ____1____
	Всего листов ___5____


	1
	Заявление
в администрацию Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2
	Запрос принят

регистрационный номер
	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа


	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в

оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата «___» ________ ____ г.
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	V
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка (ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	


*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист № ____2____
	Всего листов ___5____


	
	V
	Образованием земельного участка (ов) путем выдела из земельного участка
	

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	62:11:0010201:100
	Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, 

	
	
	ул. Максима Горького

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем перераспределения земельных участков
	

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется
	

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист № ____3____
	Всего листов ___5____


	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	V
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	Иванов
	Иван
	Иванович
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	паспорт
	03 05
	451425

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«03» июня 2009 г.
	ОУФМС РФ Краснодарского края в Щербиновском районе

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская,
	8(928)9064241
	

	
	
	
	ул. Максима Горького, д. 5
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«___»_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	V
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	V
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	V
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	V
	Не направлять
	


	
	Лист № ____4____
	Всего листов ___5____


	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	V
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	Иванов
	Иван
	Иванович
	

	
	
	
	документ,

удостоверяющий

личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	паспорт
	03 05
	451425

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«03» июня 2009 г.
	ОУФМС РФ Краснодарского края в Щербиновском районе

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская,
	8(928)9064241
	

	
	
	
	Максима Горького.5
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	доверенность № 1 от 23.06.2017 года

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«____» _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве __1__ экз., на __1__л.
	Копия в количестве __1__ экз., на __1__ л.

	
	
	

	
	Оригинал в количестве __1__ экз., на __3__ л.
	Копия в количестве __1__ экз., на __3__ л.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве __1__ экз., на __1__ л.
	Копия в количестве __1__ экз., на __1__ л.
	

	9
	Примечание:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № ____5____
	Всего листов ___5____


	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.
	

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий (ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.
	

	12
	Подпись
	Дата

	
	
	
	И.И. Иванов
	«25» ___июня___ 2017 г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
	


                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                                             к административному регламенту
                                                                            предоставления администрацией 
                                                                              Старощербиновского сельского 
                                                                             поселения Щербиновского района 
                                                                                  муниципальной услуги «Присвоение,
                                                                            изменение и аннулирование адресов
ФОРМА
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	
	Лист № _________
	Всего листов ________


	1
	Заявление

в
	2
	Запрос принят

регистрационный номер
	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа


	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в

оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата "___" ________ ____ г.
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка (ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	


*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист № _________
	Всего листов ________


	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем выдела из земельного участка
	

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка (ов) путем перераспределения земельных участков
	

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется
	

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист № _________
	Всего листов ________


	
	
	Образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
	

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения*(3)
	Количество помещений*(3)

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения*(4)
	Адрес объединяемого помещения*(4)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения

*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения

	
	Лист № _________
	Всего листов ________


	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47; № 49, ст. 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru,          23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № _________
	Всего листов ________


	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«___»________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«___»_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять
	


	
	Лист № _________
	Всего листов ________


	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,

удостоверяющий

личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«____»_________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«___» _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.
	

	9
	Примечание:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № _________
	Всего листов ________


	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.
	

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.
	

	12
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	«_____» __________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
	

	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления администрацией 
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района 
муниципальной услуги «Присвоение,
 изменение и аннулирование адресов»
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)
Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	от
	
	№
	


(наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что  
,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

,

почтовый адрес – для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 года № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему 

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации  

(вид и наименование объекта адресации, описание
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
в связи с  


.

(основание отказа)
Глава Старощербиновского сельского поселения

Щербиновского района

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту
предоставления администрацией 
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района 
муниципальной услуги «Присвоение,
 изменение и аннулирование адресов»
Блок-схема
последовательности действий
предоставления муниципальной услуги 
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.09.2017                                                                                                                              № 231
ст-ца Старощербиновская
О внесении изменений в постановление администрации 
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского 
района от 12 февраля 2016 года № 58 «Об утверждении 
административного регламента предоставления 
администрацией Старощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача 
порубочного билета на территории
муниципального образования»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством и в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Краснодарского края от       23 апреля 2013 года № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае», постановлениями администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 04 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от 01 февраля 2017 года № 15) и от 29 января 2016 года № 28 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района и муниципальными учреждениями Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 26 мая 2017 года № 140), Уставом Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района                             п о с т а н о в л я ю:
1. Внести изменения в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 12 февраля 2016 года № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования» (с изменениями от 1 августа 2016 года № 297) изменения изложив приложение к нему в новой редакции (прилагается).
2. Отменить постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 01 августа 2016 года № 297 «О внесении изменений в постановление администрации от 12 февраля 2016 года № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования». 
3. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):
.1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Административная реформа», в закладке «Изменения»;
2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Глава
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района
                               В.Г. Подолянко   
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района
от 19.09.2017 № 231


	
	«ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновский район
от 12 февраля 2016 года № 58
(в редакции постановления
администрации Старощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района
           от 19.09.2017 № 231)


Административный регламент
предоставления администрацией Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района муниципальной услуги
«Выдача порубочного билета на территории 
муниципального образования»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования» (далее - Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, по подготовке и выдаче порубочного билета на территории муниципального образования (далее - муниципальная услуга), сроков и последовательности действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также взаимодействие администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация поселения) с физическими и юридическими лицами.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, доступности результатов предоставления данной услуги.
1.2. Круг заявителей
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, обратившиеся в Администрацию поселения за предоставлением муниципальной услуги.
От имени заявителя - юридического лица, заявления могут подавать лица, действующие, в соответствии с законодательством и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий по доверенности или договору. 
От имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).
От имени физического лица заявления могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением нотариально заверенной доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о
предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы Администрации поселения предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется:
1) в Администрации поселения:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи; 
при письменном обращении;
2) в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ):
при личном обращении;
посредством интернет сайта;
с использованием телефонной связи;
в устной форме при личном обращении;
при письменном обращении;
3) посредством размещения информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Осуществляется посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru или на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг;
на официальном сайте Администрации поселения;
на информационных стендах в Администрации поселения, МФЦ;
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.
При консультировании по телефону специалист называет свои фамилию, имя, отчество, должность.
Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разговоров с окружающими  людьми и не прерывает разговор по причине поступившего на другой телефонный аппарат звонка.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое удобное время для получения информации.
Консультирование проводится в корректной форме, в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.
Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в будни в рабочее время.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  может осуществляться с использованием средств автоинформирования.
При личном обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое удобное время для получения консультации.
В конце информирования специалист кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые необходимо предпринять заявителю.
Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.
Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 30 календарных дней со дня поступления обращения заявителя.
Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовых информаций, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов. Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
1.3.4. На информационных стендах в Администрации поселения, МФЦ, официальном сайте Администрации поселения, размещается следующая информация:
наименование муниципальной услуги;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 
текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах); 
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги; 
наименование отдела Администрации поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
график работы органов, предоставляющих муниципальную услугу; 
адрес и местонахождение Администрации поселения и МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
контактная информация об отделе Администрации поселения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги;
перечень граждан, юридических лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
образец заполнения заявления на получение муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации поселения, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. Информация о месте нахождении и графике работы Администрации поселения и МФЦ: 
Администрация поселения расположена по адресу:
Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 70, помещение администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, кабинет № 6.
Приемные дни:
понедельник:        с 8.00 до 12.00;
вторник:               с 08.00 до 12.00;
среда:                   с 08.00 до 16.00;
четверг:                с 08.00 до 12.00;
пятница:               с 08.00 до 12.00;
перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Справочные телефоны: 8(86151) 7-84-17.
Адрес официального сайта Администрации поселения: http://starsсherb.ru.
Адрес электронной почты Администрации поселения: 7102@bk.ru.  
1.3.6. МФЦ расположен по адресу:
Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92.
График работы: 
понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;
перерыв для отдыха и питания: нет;
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 
Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, 8 (918) 984-85-72, многоканальный бесплатный номер 8-800-30-22-90.
Адрес официального сайта МФЦ: mfc.staradm.ru.
Адрес электронной почты МФЦ: mfc_scherbin@mail.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования».
2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу
2.2.1. На территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальная услуга предоставляется Администрацией поселения.
Уполномоченным отделом Администрации поселения по исполнению муниципальной услуги является: 
отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации поселения (далее - отдел ЖКХ);
МФЦ.
2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет (по выбору заявителя):
отдел ЖКХ;
МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги отдел ЖКХ взаимодействует с:  
муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»;
Межмуниципальным отделом по Ейскому и Щербиновскому районам Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
администрацией муниципального образования Щербиновский район.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
выдача или направление заявителю порубочного билета;
выдача письменного уведомления об отказе в выдаче заявителю порубочного билета. 
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15-ти календарных дней со дня приема заявления.
Уведомление об отказе в выдачи порубочного билета направляется в течение 3-х рабочих дней после принятия такого решения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации, с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008     № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ, официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ» от 04.08.2014 № 31, ст. 4398;

Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета» от 12.01.2002 № 6, «Парламентская газета» от 12.01.2002 № 9, «Собрание законодательства РФ» от 14.01.2002 № 2, ст. 133.);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40, статья 3822, «Парламентская газета» от 08.10.2003 № 186, «Российская газета» от, 08.10.2003 № 202);
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в изданиях: «Российская газета» от 05.05.2006 № 95, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 08.05.2006 № 19, статья 2060, «Парламентская газета» от 11.05.2006 № 70-71);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08.06.2011 № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 13.06.2011, № 24, ст. 3503);
постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета» от 22.08.2012 № 192, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 27.08.2012 № 35, статья 4829);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 148, 02.07.2012, «Собрание законодательства РФ», 02.07.2012, № 27, ст. 3744;
постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 200, 31.08.2012, «Собрание законодательства РФ», 03.09.2012, № 36, ст. 4903);
постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 271, 23.11.2012, «Собрание законодательства РФ», 26.11.2012, № 48, ст. 6706);
постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, «Российская газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2016,№ 15, ст. 2084;
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 23 декабря 2015 года № 968 «Об установлении Порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и порядке уведомления заявителей о ходе оказания услуги по предоставлению сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости» (первоначальный текст документа опубликован в издании Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.05.2016);
Закон Краснодарского края от 02.03.2012 № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Кубанские новости», № 43, 12.03.2012);
Закон Краснодарского края от 28.06.2007 № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Кубанские новости», № 101, 04.07.2007, «Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края, 12.09.2007, № 57);
Закон Краснодарского края от 23.04. 2013 № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае» («Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края» от 06.05.2013, № 7, официальный сайт администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru, 24.04.2013);
Устав Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 20.04.2017 № 11 (213);
настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:
заявление о необходимости выдачи порубочного билета (приложение № 2).
К заявлению прилагаются:
градостроительный план земельного участка;
информацию о сроке выполнения работ;
банковские реквизиты заявителя;
документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующие вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на определенном земельном участке.
2.6.2. Администрация поселения в течение 15 рабочих дней со дня подачи заявления запрашивает (в случае необходимости) дополнительные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия и производит расчет размера платы.
2.6.3. Копии документов, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, предоставляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа местного самоуправления, принимающего заявления.
Если копии документов предоставляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
2.6.4. Бланки заявлений установленной формы можно получить в месте предоставления муниципальной услуги: в Администрации поселения, МФЦ. В виде электронного документа бланки заявлений размещены на официальном сайте Администрации поселения.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,
и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги Администрацией поселения в рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы (сведения):
1) выписка из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 
2) копия градостроительного плана земельного участка.
Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 2.7.1 Административного регламента, по собственной инициативе.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, могут быть предоставлены в форме электронных документов.
Непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1 Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;
2) наличие недостоверных данных в представленных документах.
2.9.2. Заявитель устно информируется о наличии оснований для отказа в приеме документов, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с обращением на имя главы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Глава поселения) в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги
2.10.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
неполный состав сведений в заявлении и предоставленных к нему документах;
наличие недостоверных данных в предоставленных документах;
особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Краснодарского края, произрастающие в естественных условиях;
памятники историко-культурного наследия;
деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта;
расположение зеленых насаждений на земельных участках,  отнесенных к территориальным зонам сельскохозяйственного использования, зонам специального назначения, зонам военных объектов, а также земельных участков, предоставленных гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, и участков, предоставленных садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединениям граждан, земельных участков, расположенных на особо охраняемых природных территориях и землях лесного фонда;
отрицательное заключение по обследованию зеленых насаждений.
2.10.2. В течение 3-х рабочих дней со дня поступления заявления специалист отдела ЖКХ возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента. При этом заявителю указываются причины возврата заявления.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Главой поселения, в котором должны быть указаны все основания отказа.
При принятии такого решения в адрес заявителя специалистом отдела ЖКХ в течение 3-х рабочих дней готовится соответствующее письмо в 2-х экземплярах с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр выдается заявителю, 1 экземпляр хранится в архиве Администрации поселения.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины послужившей основанием для отказа.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления муниципальной услуги
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента запрашиваются следующие документы:
1) выписка из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.2. При несанкционированном повреждении деревьев и кустарников (в том числе при обрезке) плата рассчитывается в двукратном размере при повреждении до 30 процентов (включительно) зеленого насаждения, в пятикратном размере - при повреждении более 30 процентов зеленого насаждения.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.14.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации заявления о
предоставлении муниципальной услуги
2.15.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
Полученное от заявителя заявление фиксируется специалистом общего отдела Администрации поселения (далее - общий отдел) в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию поселения, в том числе по электронной почте.
При получении заявления посредством почтового отправления или электронной почты - не более 1 рабочего дня.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.16.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первых этажах помещений Администрации поселения и МФЦ. Территории, прилегающие к месторасположению здания, где расположены помещения Администрации поселения и МФЦ, оборудованы местами для парковки автотранспортных средств. В помещении Администрации поселения и МФЦ предусмотрены доступные места общего пользования (туалеты), для ожидания приема отведено место, оборудованное стульями. Помещения Администрации поселения и МФЦ обустроены пандусом и полностью обеспечивает доступность маломобильных граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.16.2. Места для ожидания и заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями для написания заявлений. 
2.16.3. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:
режим работы, адреса отдела ЖКХ (станица Старощербиновская, улица Советов, 70) и МФЦ (станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92);
адрес официального сайта, адрес электронной почты Администрации поселения;
почтовые адреса, телефоны, фамилии специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалистов отдела ЖКХ, предоставляющих муниципальную услугу.
2.16.4. Аналогичная информация размещается на официальном сайте Администрации поселения, МФЦ.
2.16.5. Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные буквы, размером шрифта № 14 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 14 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцово заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.
2.16.6. В целях предоставления муниципальной услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) обеспечивается беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга и к предоставляемой в них муниципальной услуге;
2) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории Администрации поселения, входа в Администрацию поселения и выхода из нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) работниками Администрации поселения обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории Администрации поселения;
4) обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей ин-формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам, предоставления муниципальной услуги и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
5) обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) обеспечивается допуск на места, предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
7) обеспечивается оказание работниками Администрации поселения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.16.7. Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен регламентом муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных (муниципальных) услуг», утвер-жденным приказом от 08.04.2013 № 14 «Об утверждении административного регламента «Об оказания услуг заявителям по информированию, приему и вы-даче документов в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных (муниципальных) услуг».
2.16.8. Специалисты общего отдела, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.
2.16.9. При организации записи на прием в Администрацию поселения или МФЦ заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с расписанием работы Администрации поселения или МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администрации поселения или МФЦ графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием Администрация поселения или МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 
размещение информации о порядке предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации поселения, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), МФЦ; 
обеспечение предоставления муниципальной услуги в МФЦ, с использованием электронной связи, возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
допустимость работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу;
короткое время ожидания исполнения муниципальной услуги;
удобный график работы Администрации поселения и МФЦ;
удобное территориальное расположение Администрации поселения и МФЦ.
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
правильность выполнения муниципальной услуги;
профессиональная подготовка специалистов отдела ЖКХ;
высокая культура обслуживания заявителей;
строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб заявителей по предоставлению муниципальной услуги.
2.18. Требования, учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МФЦ и в электронной форме
2.18.1. Особенностью предоставления муниципальной услуги в МФЦ является то, что:
прием от заявителя документов, перечисленных в подпуктах 2.6.1 и 2.6.2 раздела 2 настоящего Административного регламента, их проверку и регистрацию осуществляют работники МФЦ;
в срок 1 рабочий день заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передается через курьера в приемную Администрации поселения;
передача документов регистрируется работником общего отдела в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию поселения, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью;
работник общего отдела, принимающий документы, в присутствии курьера проверяет переданный пакет документов;
подготовленный порубочный билет передается работниками отдела ЖКХ в МФЦ через курьера МФЦ;
передача исполненного заявления фиксируется работником общего отдела в журнале регистрации отправленных документов из Администрации поселения;
выдачу порубочного билета заявителю осуществляют работники МФЦ.
Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:
заявление и документы к нему, поступившие от заявителя по электронной почте, распечатываются работником общего отдела в день их поступления;
заявление, поступившее по электронной почте, регистрируется в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию поселения, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью, регистрационный номер заявления дополняется знаком «@»;
подготовленный порубочный билет сканируется и направляется на адрес электронной почты заявителя, подлинник выдается способом, указанным в заявлении.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, и регистрация поступившего заявления и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка результата - предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
регистрация и выдача подготовленного результата.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме административные процедуры, связанные с предоставлением в установленном           порядке информации заявителям и обеспечением доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; подачей заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов; получением заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; взаимодействием Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу с органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; получением заявителем результата предоставления муниципальной услуги; действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, осуществляются с использованием Единого портала государственных услуг (функций).
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от          6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
3.1. Прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления
3.1.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление заявителя в Администрацию поселения или МФЦ с приложением всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
3.1.2. Специалист отдела ЖКХ или МФЦ, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов  и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:
копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;
тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;
имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и  вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;
документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
не истек срок действия документа;    
помогает заявителю оформить заявление на предоставление муниципальной услуги;
предоставляет заявителю консультацию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги;
в случае если имеются основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги предусмотренные пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, специалист отдела ЖКХ или МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин.
3.1.3. МФЦ не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления с приложенными к нему документами, передает их в Администрацию поселения для рассмотрения и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие заявления утвержденной форме и наличие всех необходимых документов к нему. 
3.1.5. Результатом данной административной процедуры является передача заявления с комплектом документов по реестру принятых документов в Администрацию поселения для рассмотрения.
3.1.6. Ответственным за выполнение данной административной процедуры  является специалист общего отдела. Специалист общего отдела, принимает заявление и прилагаемые к нему документы.
При предоставлении заявителем полного пакета документов специалист общего отдела регистрирует заявление в журнале регистрации и контроля поступающих документов в Администрацию поселения, в том числе по электронной почте, отправленной фельдъегерской связью (1 рабочий день).
3.2. Запрос документов в рамках
межведомственного взаимодействия и недостающей информации
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел ЖКХ или МФЦ, заявления и прилагаемых нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае не представления заявителем по собственной инициативе документов, предоставляемых в рамках межведомственного взаимодействия указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, специалист отдела ЖКХ, ответственный за прием заявления и документов, в течение 15 рабочих дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в соответствующие органы, организации, учреждения в рамках межведомственного взаимодействия.
В случае самостоятельного представления заявителем необходимых документов сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.
3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о
предоставлении, отказе в предоставлении или приостановлении
муниципальной услуги
3.3.1. Рассмотрение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности документов, выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении или приостановлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, отказе в предоставлении или приостановлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела ЖКХ.
3.3.2. Началом административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов специалисту отдела ЖКХ.
3.3.3. Специалист отдела ЖКХ проверяет поступивший заявления и документы к нему на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4.
При наличии оснований для отказа глава Администрации поселения подписывает сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его для отправки заявителю в порядке делопроизводства.
3.3.5. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист отдела ЖКХ в течение 15 рабочих дней со дня подачи заявления запрашивает (в случае необходимости) дополнительные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляет выезд на земельный участок, в границах которого будет производиться вырубка зеленых насаждений, составляет акт обследования зеленых насаждений по форме (приложение № 4), и производит расчет размера платы (компенсационной стоимости зеленых насаждений), предусмотренной действующим законодательством (приложение № 5).
3.3.6. Работник МФЦ (специалист отдела ЖКХ), вручает заявителю расчеты компенсационных выплат в местный бюджет для оплаты в день, о необходимости явки в который, указано в расписке. После оплаты заявитель предоставляет в МФЦ (Администрацию поселения) копии платежных поручений об оплате. Платежные поручения из МФЦ передаются через курьера в Администрацию поселения для оформления порубочного билета. 
3.3.7. Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производится без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ.
3.3.8. Основанием для санитарной рубки не являющихся сухостойными деревьев и кустарников является акт их обследования местной администрацией поселения, с привлечением специалиста, обладающего необходимыми профессиональными знаниями.
3.3.9. Если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников, с осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций, субъект хозяйственной и иной деятельности освобождается от обязанностей платы.
3.3.10. Если вырубка (уничтожение) или повреждение зеленых насаждений связаны с санитарной рубкой, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезкой, субъект хозяйственной и иной деятельности освобождается от обязанности платы.
3.3.11. Акты обследования зеленых насаждений, которые подлежат санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке, являются общедоступными и публикуются на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.3.12. Информирование жителей о проведении работ по санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке, вырубке (уничтожению) зеленых насаждений осуществляется путем установки информационного щита, соответствующего требованиям, утверждаемым Администрацией поселения.
3.3.13. Проведение работ по санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений без установки информационного щита, не допускается.
3.4. Подготовка результата - порубочного билета
3.4.1. Основанием для начала процедуры подготовки порубочного билета является получение специалистом отдела ЖКХ, заявления, прилагаемых к нему документов для оказания муниципальной услуги и платежных документов.
3.4.2. Специалист отдела ЖКХ оформляет порубочный билет. 
3.4.3. Порубочный билет на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района подготавливается в 2-х экземплярах в соответствии с приложением № 6 к Административному регламенту.
3.4.4. Общий максимальный срок процедуры подготовки порубочного билета не может превышать 5-ти рабочих дней.
3.4.5. Критерии принятия решения:
обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;
предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
достоверность поданных документов;
получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги;
наличие платежных документов.
3.5. Регистрация и выдача подготовленного результата
3.5.1. Результат муниципальной услуги - порубочный билет регистрируется в журнале выдачи порубочных билетов и выдается заявителю.
Заявитель, подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала регистрации. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут.
3.5.2. Порубочный билет хранится в архиве Администрации поселения, второй экземпляр выдается заявителю.
3.5.3. Порядок передачи курьером документов из отдела ЖКХ в МФЦ.
Передача документов из отдела ЖКХ в МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.
Работник МФЦ, получивший документы из отдела ЖКХ, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи документов МФЦ.
3.5.4. Порядок выдачи документов заявителю в МФЦ.
При выдаче документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки, проверяет наличие расписки в архиве МФЦ, изготавливает одну копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);
знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.
3.5.5. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги и пакета документов.
3.5.6. Критерии принятия решения:
наличие порубочного билета, либо отказа.
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела ЖКХ.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги
4.1.1. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок специалистов отдела ЖКХ, начальником отдела ЖКХ, Главой поселения.
4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется Главой поселения.
4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретному обращению заявителей.
4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся начальником отдела ЖКХ.
4.2.3. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.
4.2.4. Периодичность плановых проверок - 1 раз в год.
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.6. В ходе плановых и внеплановых проверок: 
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги; 
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих и
служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие и служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Порядок и формы контроля, за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Администрации поселения,
предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц,
муниципальных служащих, служащих
5.1. Информация о праве заявителя подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих и служащих.
Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу, нарушающих их права и свободы в досудебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом жалобы является:
действия начальника отдела ЖКХ, специалистов отдела ЖКХ;
бездействие начальника отдела ЖКХ, специалистов отдела ЖКХ.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым направляется жалоба
5.3.1. Жалоба в досудебном порядке подается:
на специалистов отдела ЖКХ - начальнику отдела ЖКХ, Главе поселения;
на начальника отдела ЖКХ - Главе поселения.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию поселения. 
5.4.2. Жалоба направляется по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации поселения, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принимается при личном приеме заявителя.
5.4.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации поселения, начальника отдела ЖКХ, специалиста;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации поселения, начальника отдела ЖКХ, специалиста.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в срок - 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в срок - 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5.2. Ответ по существу жалобы не предоставляется если:
текст жалобы не поддается прочтению, о чем в срок - 7 календарных дней сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
в жалобе не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
жалоба, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю направившему жалобу сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
5.5.3. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы Глава поселения принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. Заявители вправе обжаловать решения принятые по результатам рассмотрения жалоб в судебном порядке.
5.9. Права заявителя на получение документов
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие, служащие  обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы
5.10.1. Администрация поселения, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает:
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, служащих, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации поселения;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
Начальник отдела
жилищно-коммунального хозяйства 
и благоустройства администрации
Старощербиновского
сельского поселения
Щербиновского района                                                                                                    И.А. Цокур
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту
предоставления администрацией
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района 
муниципальной услуги «Выдача 
порубочного билета на территории 
муниципального образования»
Блок-схема
последовательности действий
предоставления муниципальной услуги 


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления администрацией
Старощербиновского сельского
поселения Щербиновского района
муниципальной услуги «Выдача 
порубочного билета на территории 
муниципального образования»


ЗАЯВЛЕНИЕ 
на выдачу порубочного билета
                                                  (образец заполнения)    
    Главе






                 Старощербиновского сельского 






                 поселения Щербиновского района
                                        


                 В.Г. Подолянко 


                                        


                                                   Иванова Ивана Ивановича
                                           


               (Ф.И.О. заявителя (наименование
                                                    



                            юр. лица)
ст. Старощербиновская
ул. Советов 70
                                        



        (адрес проживания (местонахождения),
                                         

                                8(999)900 00 00
                                         


                       тел.
ЗАЯВЛЕНИЕ.
        Прошу выдать порубочный билет на вырубку зеленых насаждений по адресу: ст. Старощербиновская, ул. Советов 70 по причине: усыхания.
(усыхание, болезнь, угроза падением и т.д.)
                       31.01.2016  _______________________             И.И. Иванов
                               (дата)                     подпись заявителя                        Ф.И.О. заявителя
                                                        (уполномоченного лица)            (уполномоченного лица)
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления администрацией
Старощербиновского сельского
поселения Щербиновского района 
муниципальной услуги
«Выдача порубочного билета на
 территории муниципального 
образования»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
на выдачу порубочного билета
    Главе






                 Старощербиновского сельского 






                 поселения Щербиновского района
                                        


                                       





                  ___________________________
                                           


               Ф.И.О. заявителя (наименование
                                                    



                            юр. лица)
                                         

                  _____________________________
                                        



          адрес проживания (местонахождения),
                                         

                   _____________________________
                                         


                        тел.
ЗАЯВЛЕНИЕ.
        Прошу выдать порубочный билет на вырубку зеленых насаждений по адресу: ст. Старощербиновская,_________________________________________
по причине: _________________________________________________________.
(усыхание, болезнь, угроза падением и т.д.)
___________________    _______________________      _____________________
          (дата)                                     подпись заявителя                            Ф.И.О. заявителя
                                                    (уполномоченного лица)                (уполномоченного лица)
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
Старощербиновского сельского
 поселения Щербиновского района муниципальной услуги
«Выдача порубочного билета на
территории муниципального 
образования»



АКТ 
обследования зеленых насаждений
№____ от «__»________20__года
По заявлению №___ от «__»________20__года
____________________________________________________________________
(наименование заявителя, почтовый адрес)
Проведено обследование зеленых насаждений на земельном участке, расположенном_______________________________________________________________________________________________________________________
(месторасположение зеленых насаждений, в том числе наименование улицы, номера дома)
при участии приглашенных специалистов ________________________________
                                                                             (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
____________________________________________________________________
Краткое описание зеленых насаждений
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Заключение по результатам обследования зеленых насаждений о необходимости и возможности их сноса __________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Исполнитель
___________________________   ________________________________________
             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)
Приглашенные:
___________________________  ________________________________________
             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)
___________________________   ________________________________________
             (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления администрацией
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района 
муниципальной услуги
«Выдача порубочного билета на 
территории муниципального 
образования»












УТВЕРЖДАЮ
                                                                                           Глава







        Старощербиновского сельского 







        поселения Щербиновского района
                                                                                           ___________________________
                                                                                          (подпись, Ф.И.О. главы)







         «__»_____________20__г.
РАСЧЕТ
компенсационной стоимости зеленых насаждений,
расположенных по адресу: ________________________________________
_______________________
       (дата составления)
Заказчик: __________________________________________________________
	№ п/п
	Порода
	Количество (шт.)
	Стоимость работ по созданию (посадке) зеленых насаждений (рублей)
	Стоимость посадочного материала (рублей)
	Стоимость ухода в течение года (рублей)
	Количество лет восстановительного периода
	коэффициент

	
	
	
	
	
	
	
	


Размер платы при уничтожении i-го вида зеленых насаждений (деревья, кустарники, травяной покров, цветники, заросли) определяется по формуле:
Скоi = (Сп i + См i + Су i x Квд) x Км x Вт i x 1,05,
где Скоi - размер платы при уничтожении i-го вида зеленых насаждений (рублей);
Сп i - оценочная стоимость посадки одной единицы (штук, кв. м) i-го вида зеленых насаждений (рублей);
См i - оценочная стоимость одной единицы посадочного материала (штук, кв. м) i-го вида зеленых насаждений (рублей);
Су i - оценочная стоимость годового ухода за одной единицей (штук, кв. м) i-го вида зеленых насаждений (рублей);
Квд - количество лет восстановительного периода, учитываемого при расчете платы при уничтожении зеленых насаждений:
Км - коэффициент поправки на местоположение зеленых насаждений на территории поселения (городского округа);
Вт i - количество зеленых насаждений i-го вида, подлежащих уничтожению (штук, кв. м);
1,05 - коэффициент, учитывающий затраты на проектирование (по необходимости).
Итого к оплате: ___________________________________________________
Расчет составил: __________________________________________________

».
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.09.2017                                                                                                                       № 232
ст-ца Старощербиновская
	О подготовке жилищно-коммунального комплекса и объектов                              социальной сферы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района к работе в осенне-зимний период 
2017-2018 годов


В целях обеспечения своевременной и качественной подготовки жилищно-коммунального комплекса и объектов социальной сферы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района к устойчивой работе в осенне-зимний период 2017-2018 годов и во исполнение постановления администрации муниципального образования Щербиновский район от 26 мая 2017 года № 299 «О подготовке жилищно-коммунального комплекса и объектов социальной сферы муниципального образования Щербиновского района к работе в осенне-зимний период 2017-2018 годов»  п о с т а н о в л я ю:

1. Образовать рабочую группу по координации хода подготовки жилищно-коммунального комплекса и объектов социальной сферы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района к осенне-зимнему периоду 2017-2018 годов (далее - группа) и утвердить ее состав (приложение № 1).
2. Рабочей группе на своих заседаниях рассматривать вопросы, связанные с организацией работ по подготовке к отопительному сезону объектов жизнеобеспечения и социальной сферы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
3. Рекомендовать предприятиям жилищно-коммунального комплекса и социальной сферы, расположенным на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района организовать подготовку жилого фонда, тепло-, электро-, водо- и газоснабжающих объектов, зданий и помещений социальной сферы к эксплуатации в осенне-зимний период 2017-2018 годов и в срок до 29 сентября 2017 года, представить в группу информацию об их готовности.
4. Утвердить:
1) план-задание по подготовке жилищно-коммунального комплекса Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района к работе в осенне-зимний период 2017-2018 годов (далее - план-задание) (приложение № 2).
2) план мероприятий по подготовке жилищно-коммунального комплекса и объектов социальной сферы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района к работе в осенне-зимний период 2017-2018 годов (приложение № 3).
5. Отделу жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Цокур) обеспечить контроль за ходом выполнения настоящего постановления и ежемесячного предоставления в установленные сроки отчетности по подготовке к работе в осенне-зимний период 2017-2018 годов по форме 1-ЖКХ (зима) срочная. 

6. Финансово-экономическому отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Еремина) обеспечивать своевременное и полное финансирование работ по подготовке к осенне-зимнему периоду 2017-2018 годов, предусмотренное настоящим постановлением.

7. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):

1) разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://starscherb.ru) в меню сайта «Нормотворческая деятельность» в закладке «Постановления администрации», «за 2017 год»;

2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
8. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
9. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района                                                                                           В.Г. Подолянко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 19.09.2017 № 232




СОСТАВ
рабочей группы по координации хода подготовки
жилищно-коммунального комплекса и объектов социальной сферы
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района 
к работе в осенне-зимний период 2017-2018 годов 

	Подолянко                                               - 

Владимир Григорьевич
	глава Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, председатель рабочей группы;

	
	

	Цокур                                                      -

Игорь Анатольевич                                                   


	начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, секретарь рабочей группы.

	Члены рабочей группы:



	Грицук                                                     -

Владимир Денисович

Белый                                                      -

Андрей Алексеевич
	начальник Щербиновского дорожно-эксплуатационного участка непубличного акционерного общества «Ейское дорожно-строительное управление    № 2» (по согласованию);

исполнительный директор открытого акционерного общества «Щербиновскаярайгаз» (по согласованию);



	Еремина                                                  -

Елена Николаевна

Какаер                                                      -

Александр Иванович
	начальник финансово-экономического отдела администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

директор общества с ограниченной ответственностью «Щербиновский коммунальщик» (по согласованию);

	 
	

	Могилат                                                   -

Алексей Алексеевич

Сергиенко                                               -

Евгения Федоровна                      
	директор муниципального унитарного

предприятия «Теплоэнерго» муниципального образования Щербиновский район (по согласованию);

директор общества с ограниченной  ответственностью «Щербиновская управляющая компания» (по согласованию); 

	Суполка                                                   -

Владимир Николаевич
	начальник Щербиновских распределительных электрических сетей публичного акционерного общества «Кубаньэнерго» Ленинградских электрических сетей (по согласованию);

	
	

	
	

	
	


Глава
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района                                                                                              В.Г. Подолянко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 19.09.2017 № 232


ПЛАН-ЗАДАНИЕ
по подготовке жилищно-коммунального комплекса и объектов 
социальной сферы Старощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района к работе в осенне-зимний период 
2017-2018 годов
	№ 

п/п
	Показатели
	Единица

измерения
	Задание

(план)
	Факт
	Оценка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Жилищный фонд - всего
	 ед
	0
	
	

	
	
	тыс.м 2
	0
	
	

	
	в том числе муниципальный
	ед.
	0
	
	

	
	
	тыс.м2/ед.
	0
	
	

	2
	Котельные - всего
	ед.
	8
	
	

	
	в том числе: муниципальные
	ед.
	1
	
	

	3
	Тепловые сети (в двухтрубном исчислении) всего
	км
	10,658
	
	

	
	в том числе муниципальные
	км
	0
	
	

	4
	Центральные тепловые пункты-всего
	ед.
	0
	
	

	
	в том числе муниципальные
	ед.
	0
	
	

	5
	Газопроводы
	км
	132
	
	

	6
	Готовность к работе:

сети водопровода:
	км
	118.7
	
	

	
	водопроводные насосы
	ед.
	4
	
	

	
	водозаборные сооружения
	ед/тм3-сут
	1/2,5
	
	

	
	сети канализации
	км
	29,7
	
	

	
	очистные сооружения 
	ед/тм3-сут
	1/3,5
	
	

	7
	Песко-соляная смесь
	тыс.м3
	0,2
	
	

	8
	Специальные уборочные машины
	ед.
	0
	
	

	9
	Капитальный ремонт дорог и тротуаров
	тыс.м2
	0,0
	
	

	10
	Подвижный состав

горэлектротранспорта
	ед.
	0
	
	

	11
	Трамвайные линии
	км
	0
	
	

	12
	Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда
	ед./тыс. -м3
	0
	
	

	
	
	тыс. руб.
	0
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	13
	Воздушные линии 0,4-10 кв.
	км
	399
	
	

	14
	Трансформаторные подстанции и распределительные пункты
	шт.
	47
	
	

	15
	Ремонт и замена котлов
	ед.
	0/0
	
	

	16
	Ремонт и замена тепловых сетей
	км/км
	0/0
	
	

	17
	Ремонт и замена водопроводных и канализационных сетей
	км/км
	0
	
	

	18
	Замена голого провода и опор воздушной линии
	км/шт.
	0/0
	
	

	19
	Ремонт силовых трансформаторов
	ед.
	2
	
	

	20
	Обрезка ветвей в зоне линии электропередач
	км
	30
	
	

	21
	Укомплектованность аварийного запаса материально-технических ресурсов
	%
	100
	
	

	22
	Автономные дизельные электростанции
	ед./кВт
	1/30
	
	

	23
	Мостовые сооружения
	ед.
	0
	
	

	24
	Заготовка топлива:
	
	
	
	

	
	уголь
	тонн
	0
	
	

	
	жидкое топливо:
	
	
	
	

	
	мазут
	тонн
	0
	
	

	
	печное
	тонн
	0
	
	

	25
	Заготовка топлива населением
	
	
	
	

	
	уголь
	тонн
	0
	
	

	
	дрова
	куб.м.
	0
	
	

	26
	Резервные топливные хозяйства суммарная вместимость 
	ед.тонн
	0
	
	

	27
	Специальная уборочная техника
	ед.
	0
	
	


Глава
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района                                                                                          В.Г. Подолянко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТЕВЕЖДЕН

постановлением администрации

Старощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 19.09.2017 № 232




ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ
по подготовке жилищно-коммунального комплекса и объектов 
социальной сферы Старощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района к работе в осенне-зимний период 
2017-2018 годов
	№ п/п
	Мероприятия 
	Сроки 

исполне-

ния
	Ответственные 
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Подготовка учреждений культуры и кинематографии Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района к работе в осенне–зимний период


	сентябрь
	директора муниципальных учреждений культуры и

кинематографии
	

	1.1
	Сверить лимиты потребления энергоресурсов
	сентябрь
	директора муниципальных учреждений культуры и

кинематографии


	

	1.2
	Проверить и привести в соответствие укомплектованность первичными средствами пожаротушения
	сентябрь
	директора муниципальных учреждений культуры и

кинематографии


	


Глава 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                              В.Г. Подолянко
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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЩЕРБИНОВСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.09.2017                                                                                                                           № 239
ст-ца Старощербиновская
	О внесении изменений в постановление администрации
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского 
района от 31 октября 2014 года № 525 «Об утверждении
муниципальной программы Старощербиновского 
сельского поселения Щербиновского района
«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства,
энергосбережение и повышение энергетической эффективности
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района»


В соответствии с постановлением Законодательного Собрания Краснодарского края от 28 февраля 2007 года № 2936-П «О краевом конкурсе на звание «Лучший орган общественного самоуправления», Законом Краснодарского края от 19 декабря 2016 года              № 3515-КЗ «О краевом бюджете на 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годов», в связи с выделением органу территориального общественного самоуправления № 17 Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района краевых средств на поощрение победителей краевого конкурса на звание «Лучший орган общественного самоуправления», и в целях уточнения объемов финансирования мероприятий муниципальной программы «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» и в соответствии с постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 09 сентября 2014 года № 388, от 31 октября 2014 года № 508, от 12 мая 2016 года № 199, от 16 мая 2016 года № 207)  п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 525 «Об утверждении муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 26 октября 2016 года № 399, от 14 февраля 2017 года № 29, от 17 апреля 2017 года № 108) (далее - Постановление) изменения изложив приложение к Постановлению в новой редакции (прилагается).
2. Отменить постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 17 апреля 2017 года № 108 «О внесении изменений в постановление администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Об утверждении муниципальной программы Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
2. Общему отделу администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Шилова):
1) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет (http://starsсherb.ru), в меню сайта «Муниципальные программы», в закладке «Изменения», «2017 год»;
2) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
3. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования. 
Глава 
Старощербиновского сельского поселения
Щербиновского района






               В.Г. Подолянко
                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                     к постановлению администрации 
                                                                      Старощербиновского сельского 
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МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства,
энергосбережение и повышение энергетической эффективности
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
Характеристика текущего состояния и прогноз развития жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства, энергосбережение повышение  энергетической эффективности.
Население и организации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - сельское поселение) обеспечены следующими коммунальными услугами: централизованными теплоснабжением (отоплением), холодным водоснабжением и водоотведением, электроснабжением, газоснабжением, производится сбор и вывоз твердых бытовых отходов. Горячее водоснабжение отсутствует.
Производство и сбыт коммунальных ресурсов и услуг осуществляется как муниципальными предприятиями, так и предприятиями иной формы собственности.
Муниципальные предприятия используют в своей производственной деятельности оборудование, находящееся в собственности сельского поселения на праве хозяйственного ведения. Предприятия формы собственности открытого акционерного общества, общества с ограниченной ответственностью используют в производственной деятельности собственное оборудование или муниципальное имущество на основе долгосрочных договоров аренды. 
Котельные и тепловые сети сельского поселения обслуживаются муниципальным унитарным предприятием «Теплоэнерго» муниципального образования Щербиновский район. Основным видом топлива на котельных является газ. 
В сельском поселении нет дефицита тепловой энергии по зонам действия источников теплоснабжения. 
Основными техническими и технологическими проблемами в системе теплоснабжения являются:
низкий коэффициент использования установленной мощности котельных;
высокий уровень морального и физического износа основного и вспомогательного теплотехнического оборудования источников тепловой энергии и тепловых сетей, значительная доля оборудования которых  выработала нормативный срок службы;
поскольку средний уровень износа теплотехнического оборудования приближается к критическому, возрастает возможность возникновения аварийных ситуаций, снижающих качество предоставления услуг теплоснабжения;
низкий уровень автоматизации, отвечающей современным требованиям.
Общество с ограниченной ответственностью «Щербиновский коммунальщик», эксплуатирующее систему централизованного водоснабжения, осуществляет водоснабжение населения, промышленных предприятий и организаций сельского поселения.
Водоснабжение станицы Старощербиновской осуществляется от магистрального водопровода МВ –II – 4  на водопроводные сооружения. 
В состав основных сооружений входят:
водозабор подземных вод, производительностью – 68,0 тыс. м3/сут.;
сборные водоводы диаметрами 200÷800мм;
водопроводные очистные сооружения по приготовлению воды питьевого качества реагентным способом (с использованием ВПК-402 для очистки воды, удаление сероводорода и обеззараживание воды производится с помощью хлора), резервуаров чистой воды 2х2000м3 и насосной станции II подъема.
Одной из главных проблем качественной поставки воды населению  сельского поселения является изношенность водопроводных сетей. В сельском поселении около 40,2% сетей составляют полиэтиленовые трубы. Стальные и чугунные имеют износ более 50-60%. Асбестоцементные трубы, имеют износ более 90%. Это способствует вторичному загрязнению воды, особенно в летний период (в период поливного земледелия), когда возможны подсосы загрязнений через поврежденные участки труб.
В связи со значительной изношенностью водопроводных сетей имеют место высокие потери. 
На качество обеспечения населения водой также влияет тот факт, что большая часть сетей в сельском поселении тупиковые, следствием чего является недостаточная циркуляция воды в трубопроводах, увеличивается действие гидравлических ударов при отключениях, прекращение подачи воды при отключении поврежденного участка потребителям последующих участков. Недостаточная циркуляция воды при тупиковых сетях приводит к снижению давления и ухудшению качества воды.
Общая протяженность водопроводных сетей сельского поселения составляет 102,0 км.
Износ водопроводных сетей сельского поселения составляет более 50%.
Анализ существующей системы водоснабжения с учетом дальнейшей перспективы развития сельского поселения показывает, что действующие сети водоснабжения работают на пределе ресурсной надежности. 
Необходима полная реконструкция системы водоснабжения, включающая в себя реконструкцию сетей и монтаж оборудования отвечающее энергосберегающим технологиям.
Станица Старощербиновская частично обеспечена централизованной сетью водоотведения. 
По существующему положению станица Старощербиновская газифицирована природным газом (далее – ГРС).
Газоснабжение станицы Старощербиновской осуществляется от ГРС станицы Старощербиновской.
От ГРС газ потребителям подается по распределительным газопроводам нескольких категорий давления. Между газопроводами различных категорий давления, входящих в систему газораспределения, предусмотрено размещение газорегуляторных пунктов (установок).
Крупнейшими потребителями газа в  сельском поселении являются объекты жилищно-коммунальной сферы и объекты обслуживания. 
На территории сельского поселения предоставляются услуги по санитарной очистке территории, а именно:
сбор и вывоз твердых бытовых отходов (далее - ТБО);
вывоз жидких бытовых отходов (далее - ЖБО);
содержание и уборка улиц и дорог.
Организованный сбор ТБО на территории сельского поселения осуществляется контейнерным методом, позвонковым методом и по заявкам населения и предприятий с помощью спецавтотранспорта.
Сбор отходов в зоне многоквартирной застройки и от объектов инфраструктуры производится в специально отведенных местах – контейнерных площадках, оборудованных контейнерами для сбора ТБО.
В районе индивидуальной жилой застройки применяется бестарный метод сбора ТБО по заявкам и договорам.
Вывоз ТБО осуществляется по маршрутам согласно установленному графику.
Не смотря на планово-регулярную систему удаления ТБО с дворовых территорий, на значительной части контейнерных площадок отмечается переполнение контейнеров и засорение прилегающих к ним территорий в основном в выходные и нерабочие праздничные дни.
Недостатками системы сбора ТБО в жилищном фонде, ухудшающими санитарное состояние территорий, являются организационные методы сбора крупногабаритных отходов (далее - КГО).
Данные отходы накапливаются вблизи контейнерных площадок и вывозятся самосвальным транспортом по мере накопления. Организованный сбор и регулярный вывоз крупногабаритных отходов на территории Старощербиновского сельского поселения не осуществляется. 
Основная масса ТБО в сельском поселении вывозится на свалку, расположенную в 7,5 км от станицы Старощербиновской. 
Вывоз ЖБО на территории сельского поселения от населения частного сектора и юридических лиц осуществляется по их заявкам. Искусственное освещение улиц является одним из важнейших элементов благоустройства сельского поселения. В собственности сельского поселения находится более 18,5 километров сетей (линий) наружного освещения. 
В настоящее время фактическое состояние наружного освещения сель-ского поселения не отвечает современным требованиям и не удовлетворяет потребности населения в освещении. Значительная часть используемых установок наружного освещения морально и физически устарела, имеет сверхнормативный срок службы и большой износ, что приводит к высоким эксплуатационным расходам, повышенной аварийности и к дополнительному расходу электроэнергии на освещение. Учитывая, что состояние и качественное функционирование наружного освещения имеют важное социальное значение, необходимо проведение в возможно короткие сроки комплекса мероприятий, направленных на его восстановление и дальнейшее развитие. 
Для обеспечения освещенности всей территории сельского поселения необходима реконструкция существующих сетей (линий) наружного освещения, которое формирует облик станицы, его архитектурных ансамблей, зданий, площадей, создает необходимые предпосылки для развития культурной деятельности. Рост деловой активности в вечерние и ночные часы постоянно повышают значимость наружного освещения, как одного из важнейших объектов благоустройства, способствующего обеспечению безопасности движения транспорта и пешеходов, повышению пропускной способности автомобильных дорог, снижению нарушений общественного порядка. Качественное освещение станицы Старощербиновской, необходимое условие ее жизнедеятельности.
2. Цели, задачи и целевые показатели, сроки и этапы реализации
муниципальной программы
Цель муниципальной программы - повышение качества и надежности производимых (оказываемых) для потребителей коммунальных услуг, создание комфортных условий проживания и отдыха населения.
Основной задачей является улучшение жилищных условий и качества жизни населения сельского поселения, которое обеспечивается:
повышением эффективности отрасли жилищно-коммунального хозяйства;
созданием благоприятного инвестиционного климата;
модернизацией и обновлением коммунальной инфраструктуры, при обеспечении доступности коммунальных ресурсов для потребителей;
улучшением экологической ситуации на территории сельского поселения;
приведение в качественное состояние элементов благоустройства насе-ленного пункта;
улучшением качества уличного освещения;
повышением надежности и долговечности сетей уличного освещения;
созданием эстетического вида наружного освещения;
энергосбережение и повышение энергетической эффективности.
Целевые показатели реализации муниципальной программы приведены в приложении № 2 к муниципальной программе.
Срок реализации муниципальной программы: 2015-2019 годы.
Этапы реализации муниципальной программы не предусмотрены.
3. Перечень и краткое описание
основных мероприятий муниципальной программы
В рамках муниципальной программы не реализуются подпрограммы, ведомственные целевые программы.
В рамках муниципальной программы реализуются основные мероприятия:
основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»; 
основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства».
основное мероприятие № 3 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности»
Перечень основных мероприятий приведен в приложении № 3 к муниципальной программе. 
4. Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы
При определении расчетов финансирования муниципальной программы за основу взяты данные о фактических затратах по мероприятиям согласно проектно-сметной документации, о фактических затратах мероприятий предыдущих лет.
Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы приведено в таблице № 1. 
Таблица № 1 
	Наименование основного мероприятия
	Исполнитель
	Источник финансирования
	Общий
объем
финансирования
	Объемы финансирования программы по годам (рублей)

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	7856490,44
	465332,3
	3647007,88
	3627008,26
	58 571,0
	58 571,0

	Основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства»
	одел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	всего
	73055883,12
	9554911,64
	7663311,0
	11124868,0
	21669306,0
	23043486,48

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	72755883,12
	9554911,64
	7663311,0
	10824868,0
	21669306,0
	23043486,48

	
	
	Бюджет Краснодарского края
	300000
	0
	0
	300000,0
	0
	0

	Основное мероприятие № 3 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности»
	одел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	504894,0
	0
	0
	504894,0
	0
	0

	15256770,26
	
	ИТОГО
	81417267,56
	10020243,94
	11310318,88
	15256770,26
	21727877,0
	23102057,48


5. Прогноз сводных показателей муниципальных заданий 
 по этапам реализации муниципальной программы 
Муниципальной программой не предусмотрено оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
6. Методика оценки эффективности реализации муниципальной 
программы
Оценка эффективности реализации муниципальной программы осуществляется в соответствии с методикой оценки эффективности реализации муниципальной программы, изложенной в приложении № 5 к постановлению администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района».
7. Механизм реализации муниципальной программы и контроль
над ее выполнением
Текущее управление муниципальной программой осуществляет координатор муниципальной программы - отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, который:
обеспечивает разработку муниципальной программы;
формирует структуру муниципальной программы; 
организует реализацию муниципальной программы;
принимает решение о необходимости внесения в установленном порядке изменений в муниципальную программу;
несет ответственность за достижение целевых показателей муниципальной программы;
ежегодно проводит оценку эффективности реализации муниципальной программы;
готовит ежегодный доклад о ходе реализации муниципальной программы и оценке эффективности ее реализации (далее - доклад о ходе реализации муниципальной программы);
проводит информационную и разъяснительную работу, направленную на освещение целей и задач муниципальной программы в печатных средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
размещает информацию о ходе реализации и достигнутых результатах муниципальной программы на официальном сайте администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Координатор муниципальной программы ежегодно, не позднее 1 декабря текущего финансового года, утверждает план реализации муниципальной программы на очередной год и плановый период (далее - план реализации муниципальной программы) по форме согласно приложению № 9 к порядку принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения  Щербиновского района, утвержденному постановлением администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 14 июля 2014 года № 259 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 09 сентября 2014 года № 388, от 31 октября 2014 года № 508, от 12 мая 2016 года № 199, от 16 мая 2016 года № 207) (далее – Порядок). 
В целях обеспечения эффективного мониторинга реализации муниципальной программы координатор муниципальной программы ежегодно, не позднее 31 декабря текущего финансового года, разрабатывает и утверждает детальный план-график реализации муниципальной программы на очередной год и плановый период (далее - детальный план-график) по форме согласно приложению № 10 к Порядку. 
Координатор муниципальной программы осуществляет контроль над выполнением плана реализации муниципальной программы и детального плана-графика.
В целях обеспечения контроля над выполнением муниципальной программы ее координатор представляет в финансово-экономический отдел администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - финансово-экономический отдел) план реализации муниципальной программы и детальный план-график в течение 3 рабочих дней после их утверждения.
В случае принятия координатором муниципальной программы решения о внесении изменений в план реализации муниципальной программы и детальный план-график он уведомляет об этом финансово-экономический отдел в течение 3 рабочих дней после их корректировки.
Координатор муниципальной программы ежеквартально, до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляет в финансово-экономический отдел заполненные отчетные формы мониторинга реализации муниципальной программы.
Координатор муниципальной программы ежегодно, до 15 февраля года, следующего за отчетным годом, направляет в финансово-экономический отдел доклад о ходе реализации муниципальной программы на бумажных и электронных носителях.
Доклад о ходе реализации муниципальной программы должен содержать:
сведения о фактических объемах финансирования муниципальной программы в целом и основных мероприятий в разрезе источников финансирования и главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;
сведения о фактическом выполнении основных мероприятий с указанием причин их невыполнения или неполного выполнения;
сведения о соответствии фактически достигнутых целевых показателей реализации муниципальной программы и основных мероприятий плановым показателям, установленным муниципальной программой;
оценку эффективности реализации муниципальной программы. 
В случае расхождений между плановыми и фактическими значениями объемов финансирования и целевых показателей координатором муниципальной программы проводится анализ факторов, и указываются в докладе о ходе реализации муниципальной программы причины, повлиявшие на такие расхождения. 
В год завершения муниципальной программы координатор муниципальной программы представляет в финансово-экономический отдел доклад о результатах ее выполнения, включая оценку эффективности реализации муниципальной программы за истекший год и весь период реализации муниципальной программы.
Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, как  муниципальный заказчик:
заключает муниципальные контракты в установленном законодательством порядке согласно Федеральному закону от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
проводит анализ выполнения мероприятия;
несет ответственность за нецелевое и неэффективное использование выделенных в его распоряжение бюджетных средств;
осуществляет согласование с координатором муниципальной программы возможных сроков выполнения мероприятия, предложений по объемам и источникам финансирования;
формирует бюджетные заявки на финансирование мероприятия подпрограммы (основного мероприятия).
Администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, как главный распорядитель средств бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района в пределах полномочий, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации:
обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.
Отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел ЖКХ), как исполнитель мероприятия:
обеспечивает реализацию мероприятия и проводит анализ его выполнения;
осуществляет полномочия, установленные муниципальной программой.
Начальник отдела 
жилищно-коммунального хозяйства 
и благоустройства администрации 
Старощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района   




                                            И.А. Цокур
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к муниципальной программе 
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района
«Комплексное развитие 
жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение 
энергетической эффективности
Старощербиновского сельского 
поселения Щербиновского района»


ПАСПОРТ
муниципальной программы
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, 
энергосбережение и повышение энергетической эффективности
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района» 
	Наименование муниципальной программы
	
	муниципальная программа Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - муниципальная программа)

	
	
	

	Координатор муниципальной программы
	
	отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского   района

	
	
	

	Координаторы подпрограмм 
муниципальной программы
	
	не предусмотрены 

	
	
	

	Участники муниципальной 
программы
	
	не предусмотрены

	Подпрограммы муниципальной программы
	
	не предусмотрены

	Ведомственные целевые 
программы
	
	не предусмотрены

	
	
	

	Основные мероприятия 
муниципальной программы
	
	мероприятия в сфере коммунального хозяйства; 
мероприятия в сфере благоустройства;
мероприятия в сфере энергосбережение и повышения энергетической эффективности

	
	
	

	Цели муниципальной 
программы
	
	повышение качества и надежности  производимых (оказываемых) для потребителей  коммунальных услуг;  
создание комфортных условий проживания и отдыха населения, энергосбережение и повышение энергетической эффективности

	
	
	

	Задачи муниципальной 
программы
	
	основной задачей является улучшение жилищных условий и качества жизни населения Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района, которое обеспечивается:
повышением эффективности отрасли жилищно-коммунального хозяйства; созданием благоприятного инвестиционного климата; модернизацией и обновлением коммунальной инфраструктуры, при обеспечении доступности коммунальных ресурсов для потребителей; 
улучшением экологической ситуации на территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района;
приведением в качественное состояние элементов благоустройства населенных пунктов;
улучшением качества уличного освещения;
повышением надежности и долговечности сетей уличного освещения;
экономия оплаты за электроэнергию


	Перечень целевых показателей муниципальной программы
	
	длина отремонтированных водопроводных и канализационных сетей;
техническое обслуживание подземного газопровода и сооружений на нем по улице Чкалова и улице 8 Марта;
техническое обслуживание и текущий ремонт линий уличного освещения;
количество подготовленных котельных к осенне-зимнему периоду;
количество вывезенных ТБО;
своевременность оплаты за электроэнергию уличного освещения;
количество энергосберегающих ламп


	Этапы и сроки реализации 
муниципальной программы
	
	этапы не предусмотрены
срок реализации: 2015-2019 годы

	
	
	

	Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы
	
	общий объем финансирования программы составляет – 81417267,56 рублей, в том числе:
средства бюджета Краснодарского края на 2017 год - 300 000,0 рублей;
средства бюджета Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района – 81117267,56 рублей:
2015 год – 10020243,94 рубля;
2016 год – 11310318,88 рублей;
2017 год – 14956770,26 рублей;
2018 год – 21727877,0 рублей;
2019 год – 23102057,48 рублей


	
	
	

	Контроль за выполнением 
муниципальной программы
	
	контроль за выполнением муниципальной программы осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Старощербиновского сельского поселения Щербиновского   района.


Начальник 
отдела жилищно-коммунального
хозяйства и благоустройства
администрации Старощербиновского
сельского поселения 
Щербиновского района   




                                           И.А. Цокур
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к муниципальной программе 

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие 

жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района»




ЦЕЛЕВЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
«Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение 
и повышение энергетической эффективности
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	№ п/п
	Наименование целевого показателя
	Единица измерения
	Значение показателей

	
	
	
	2015 год 


	2016 год 


	2017 год
	2018 год
	2019 год
	...
	№ год

реализации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Муниципальная программа Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Поддержка и развитие жилищно-коммунального хозяйства в Старощербиновском сельском поселении Щербиновского района» 

	1.1
	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»

	1.1.1
	Мероприятие № 1 Длина отремонтированных водопроводных и канализационных сетей
	км
	0
	0,5
	0,2
	0,2
	0,2
	
	

	1.1.2
	Мероприятие № 2 Отчет по геологии и проект планировки газопровода по улице Энгельса», технадзор. Подготовка технической документации «Распределительный газопровод низкого давления по улице 

Энгельса от улицы Карла Либкнехта до улицы Лермонтова в станице Старощербиновской» - количество оказанных услуг и работ, проведение государственной экспертизы
	шт
	0
	0
	3
	1
	0
	0
	

	1.1.3
	Мероприятие № 3 Техническое обслуживание подземного газопровода и сооружений на нем по улице Чкалова и улице 8 Марта 
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	
	

	1.1.4
	Мероприятие № 4

«Мероприятие по реконструкции котельной № 68
	%
	0
	0
	100
	0
	0
	
	

	1.1.5
	Мероприятие № 5 Количество подготовленных котельных к осенне-зимнему периоду 
	шт.
	5
	0
	1
	0
	0
	
	

	1.2
	Основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства»

	1.2.1
	Техническое обслуживание и текущий ремонт линий уличного освещения 
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	
	

	1.2.2
	Организация благоустройства и озеленения территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	%
	100
	0
	100
	100
	100
	
	

	1.2.2.1
	Количество аншлагов и номеров домов
	шт
	0
	0
	270
	0
	0
	
	

	1.2.3
	Вывоз ТБО»
	м3
	81,75
	0
	1032
	1032
	1032
	
	

	1.2.4
	Своевременность оплаты за электроэнергию уличного освещения
	%
	100
	99
	100
	100
	100
	
	

	1.2.5
	Кредиторская задолженность по оплате за электроэнергию уличного освещения
	%
	0
	1
	0
	0
	0
	
	

	1.2.6
	Количество участков
	шт
	0
	0
	4
	0
	0
	
	

	1.3.
	Основное мероприятие № 3 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности»

	1.3.1.
	Установка энергосберегающих ламп
	шт
	0
	0
	48
	0
	0
	
	


Начальник отдела 
жилищно-коммунального хозяйства 
и благоустройства администрации 
Старощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района   











                          И.А. Цокур
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к муниципальной программе

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

«Комплексное развитие 

жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности

Старощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района»




ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 
Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
«Комплексное развитие жилищно-коммунального комплекса, энергосбережение и повышение энергетической 
эффективности Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	№ п/п
	Наименование 

мероприятия
	Источник 

финансирования
	Объем

финансирования, 

всего 

(руб.)
	в том числе по годам
	Непосредственный результат реализации мероприятия
	Муниципальный заказчик, главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств, исполнитель
	
	
	

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	
	
	
	
	

	1
	Цель основного мероприятия 

№ 1
	повышение качества и надежности производимых (оказываемых) для потребителей коммунальных услуг
	
	
	

	1.1
	Задача основного мероприятия № 1


	улучшение жилищных условий и качества жизни населения Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	
	
	

	1.1.1
	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»

в том числе:


	всего
	7856490,44
	465332,3
	3647007,88
	3627008,26
	58571,0
	58571,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация Старощербиновского сельского поселения Щербиновский район (далее – администрация), отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	7856490,44
	465332,3
	3647007,88
	3627008,26
	58571,0
	58571,0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	1.1.1.1
	Мероприятие 

№ 1 «Мероприя​тия в сфере во​доснабжения и водоотведения», проектно-сметная документация и инженерные изыскания


	всего
	5773012,1
	214522,68
	2991239,16
	2510108,26
	28571,0
	28571,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	5773012,1
	214522,68
	2991239,16
	2510108,26
	28571,0
	28571,0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	1.1.1.2
	Мероприятие

№ 2 Отчет по геологии и проект планировки газопровода по улице Энгельса», технадзор. Подготовка технической документации «Распределительный газопровод низкого давления по улице 

Энгельса от улицы Карла Либкнехта до улицы Лермонтова в станице Старощербиновской» и инженерные изыскания, проведение государственной экспертизы
	всего
	931707,05
	0
	631707,05
	300000,0
	0
	0
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	931707,05
	0
	631707,05
	300000,0
	0
	0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	1.1.1.3
	Мероприятие

№ 3 «Техническое обслуживание подземного газопровода и сооружений на нем по улице Чкалова и улице 8 Марта»
	всего
	179071,29
	65009,62
	24061,67
	30000,0
	30000,0
	30000,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	179071,29
	65009,62
	24061,67
	30000,0
	30000,0
	30000,0
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0
	0
	0
	0
	0


	0
	
	

	1.1.1.4
	 Мероприятие

№ 4

«Мероприятие по реконструкции котельной № 68
	всего
	586900,0
	-
	-
	586900,0
	0
	0
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	586900,0
	-
	-
	586900,0
	0
	0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	1.1.1.5
	Мероприятие 

№ 5

«Мероприятие по подготовке к осенне-зимнему периоду 2015-2016 годы»  
	всего
	385800,0
	185800,0
	0
	200000,0
	0
	0
	
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	385800,0
	185800,0
	0
	200000,0
	0
	0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края


	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	2
	Цель основного мероприятия 

№ 2


	создание комфортных условий проживания и отдыха населения
	
	
	

	2.1
	Задача основного мероприятия № 2


	улучшение жилищных условий и качества жизни населения Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	
	
	

	2.1.1
	Основное мероприятие № 2 «Мероприятия в сфере благоустройства», 

в том числе:
	всего
	73055883,12
	9554911,64
	7663311,00
	11124868,0
	21669306,0
	23043486,48
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	72755883,12
	9554911,64
	7663311,00
	10824868,0
	21669306,0
	23043486,48
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края


	300000,0
	0
	0
	300000,0
	0
	0
	
	
	
	
	

	2.1.1.1
	Мероприятие 

№ 1 «Техническое обслуживание и текущий ремонт линий уличного освещения», проектно-сметная документация и инженерные изыскания. 
	всего
	35938088,17
	4335523,64
	2999746,05
	4614868,0
	11781885,0
	13156065,48
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	35938088,17
	4335523,64
	2999746,05
	4614868,0
	11781885,0
	13156065,48
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края


	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	2.1.1.2
	Мероприятие

№ 2 «Организация благоустройства и озеленения территории Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	всего
	8396437,55
	863452,77
	0
	387000,0
	3572992,39
	3572992,39
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	8096437,55
	863452,77
	0 
	87000,0
	3572992,39
	3572992,39
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края


	300000,0
	0
	0
	300000,0
	0
	0
	
	
	
	
	

	2.1.1.3
	Мероприятие 

№ 3 «Вывоз ТБО»
	всего
	535312,01
	35 312,01
	0
	0
	250000,0
	250000,0
	подписание акта выполненных работ
	администрация, отдел ЖКХ


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	535312,01
	35312,01
	0
	0
	250000,0
	250000,0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	2.1.1.4
	Мероприятие

№ 4 «Оплата за электроэнергию уличного освещения
	всего
	27327844,55
	4320623,22
	4638221,33
	6123000,0
	6123000,0
	6123000,0
	подписание накладной
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	27327844,55
	4320623,22
	4638221,33
	6123000,0
	6123000,0
	6123000,0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края


	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	2.1.1.5
	Мероприятие 

№ 5

Кредиторская задолженность по оплате за электроэнергию уличного освещения
	всего
	25343,62
	0
	25343,62
	0
	0
	0
	подписание накладной
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	25343,62
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	подписание накладной
	администрация, отдел ЖКХ
	
	
	

	3.1
	Цель основного мероприятия № 3
	Энергосбережение и повышение энергетической эффективности
	
	
	
	

	
	Задача основного 

мероприятия № 3
	Экономия оплаты за электроэнергию
	
	
	
	

	3.1.1
	Основное мероприятие № 3 «Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической 

эффективности»
	всего
	504894,0
	0
	0
	504894,0
	0
	0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Старощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	504894,0
	0
	0
	504894,0
	0
	0
	
	
	
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края


	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	

	
	
	ИТОГО
	81417267,56
	10020243,94
	11310318,88
	15256770,26
	21727877,0
	23102057,48
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                             ».
Начальник отдела 

жилищно-коммунального хозяйства 

и благоустройства администрации 

Старощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   











                                              И.А. Цокур
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